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CIRCULAR No0.005-2013

Tegucigalpa M.D. C., 20de agosto de 2013

SENORES (AS) DECANOS (AS) Y DIRECTORES DE CENTROS REGIONALES UNIVERSITARIOS:

Atendiendo instrucciones de la Vicerrectoria Académica, de conformidad al Oficio No. VRA-1055-
2013, del 05 de agosto de 2013, que enviara a esta Secretaria General, la Sefiora Vicerrectora
Académica, relacionado a la Unificacién de Criterios para el otorgamiento de Equivalencias
Internas de forma automatica, sin costo adicional para el estudiante, me permito muy
atentamente solicitarles lo siguiente:

1) Que se solicite a los Coordinadores (as) de sus respectivas Carreras, revisen y actualicen la
Tabla de Equivalencias, de cada Plan de Estudio Aprobado y Registrado en esta Secretaria
General, a efecto que se fundamenten los Cambios de Cédigos, Nombres de Asignaturasy
Unidades Valorativas, enunciando los nimeros de acta y Acuerdo del Consejo
Universitario, en que fueron aprobadas las modificaciones;

2) Paralo anterior se establece el término de quince (15) dias habiles para que envien a la
Secretaria General, la documentacion respectiva, con el fin de evaluar y determinar su
validez, de cada uno de los casos que se presenten por su digno medio, para
posteriormente enviar dichas Tablas de Equivalencias automdticas a la Direccion de
Ingreso Permanencia y Promocién (DIPP), para que las mismas sean automatizadas en el
Sistema de Registro.

3) De igual manera se establece el mismo plazo, en los casos que no tuvieren respaldo
alguno, para que sean debidamente documentados y enviados de la misma manera, a la
Secretaria General, para que esta a su vez solicite a la Vicerrectoria Académica dictamen,
sobre el particular y;

4) Para los efectos anteriores, se tendra el acompafiamiento de la Direccion de Docencia por
medio de los Programas de Investigacion Curricular, Disefio y Actualizacion Curricular y de
Practica Educativa, conforme a las Carrera que les corresponde.

“_fa Educacion es [a Primera Neeesidad de [a R epdg[zaa ”.
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5) El plazo de quince dias habiles, aqui establecido, sera efectivo a partir de la entrega de la
presente Circular.

Aprovecho la oportunidad, para adjuntarles copia de la Resolucién No.VRA-063-2011, adoptada
por la Vicerrectoria Académica, el 16 de diciembre de dos mil once, la que tiene plena vigencia y
es referida, a la aprobacién de un procedimiento general para el tramite de Equivalencias
Automaticas, ademas del procedimiento debidamente validado y socializado por la Secretaria
General; de la solicitud de Equivalencias automaticas y su respectivo formato.

Atentamente
l,xl’*‘ ()
SECRETARIA GENERAL
C/c: Archivo
kimo

“fa Educacion es [a Primera Necesidad de [a 5@ spd[;[ica ”.
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Licenciada
Emma Rivera .
Secretaria General e

Ingeniero

José Letona

Direccion de Ingreso, Permanenciay Promocion
Universidad Nacional Autbnoma de Honduras (UNAH)
Su Despacho

Estimados Senores:

Por este medio muy respetucsammente, me permito remitir a ustedes, la Resolucion
No.VRA-063-2011 de la Vicerrectoria Académica, relacionada con la solicitud presentada
2 esta Vicerrectoria Académica y analizada la solicitud propuesta presentada por la
Seoretaria General de la UNAH, en el sentido de que se defina un procedimiento para el
tramite de Equivalencia Automatica, a fin de que el mismo sea mas expedito y que este tipo
de Equivalencia quede consignada en la Certificacion de Estudios, de quienes la soliciten.

Sin otro particular, les reitero las consideraciones debidas.

Cc: Archivo
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RESOLUCION No. VRA-063-2011

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS. Ciudad Universitaria “José
Trinidad Reyes” Tegucigalpa Municipio del Distrito Central a los dieciséis dias del
mes de diciembre de dos mil once.

VISTA y analizada la solicitud propuesta presentada por la Secretaria General de la UNAH,
en el sentido de que se defina un procedimiento para el trémite de Equivalencia Automatica,
a fin de que el mismo sea mas expedito y que este tipo de equivalencia quede consignada
en la Certificacion de Estudios, de quienes la soliciten.

CONSIDERANDO: Que el articulo 23 numeral 5 de la Ley Orgénica de la UNAH, establece
que entre las afribuciones del Vicerrector Académico tiene entre sus atribuciones “En ef
campo de su responsabilidad, emitir dictamenes, acuerdos y resoluciones”.

CONSIDERANDO: Que en el Articulo 131 de las Normas Académicas del Nivel de
Educacién Superior se define la Equivalencia como la convalidacion que cada centro de
educacion otorga por estudios de educacidn superior para darle valor académico con
relacion a un Plan de Estudios. Se podra conceder equivalencia siempre y cuando el curso
sea de igual o similar contenido y peso académico.

CONSIDERANDO: Que en el caso de equivalencias automaticas, no ha existido un concepto
ni un procedimiento uniforme para las mismas, no obstante la Seccion de Equivalencias de
3a Secretaria General propuso ambos aspectos a fin de dar solucién a los casos pendientes.
Por su lado, la propuesta de las Normas Académicas de fa UNAH, ya recoge un concepto
‘que podra ser aplicado una vez que las mismas sean aprobadas.

“CONSIDERANDO: Que entre los procedimientos existentes, esta el que realiza la
Secretaria General, el cual contempla ocho pasos desde que el estudiante presenta la
solicitud a esa instancia. Pero a su vez, en algunas Unidades Académicas se realiza otro
procedimiento, el cual Unicamente representa dos pasos para el estudiante, desde que este
presenta su solicitud a la Coordinacion de Carrera y éste envia oficio a la Oficina de Registro
para la emision de la Certificacion de Estudios final.

CONSIDERANDO: Que el dia 13 de diciembre la Vicerrectoria Académica convoco a
reunion a la Secretaria General de la UNAH y a la Direccion de Docencia, instar_mgias que
luego de analizar la base legal existe, se acordd proponer la emision de una resolucion (por
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parte de la Vicerrectoria Académica), en la que se apruebe el procedimiento para el
otorgamiento de equivalencia automética, en el entendido que se debera trabajar una
propuesta general para dar respuesta a la situacion de las equivalencias en general que

debe otorgar la institucion.

En vista de lo anterior y a la potestad que la Ley Organica le otorga en su Articulo 23 inciso
cinco (5) esta Vicerrectoria Académica:

RESUELVE
PRIMERO: Que SE APRUEBA como procedimiento para el tramite de Equivalencias
Automaticas el siguiente:
a) Iniciar el tramite en la Coordinacion de Carrera, la que debe remitir la solicitud a la
Secretaria de la Facultad o Centro Regional Universitario, para que una vez otorgada
la equivalencia, éste a su vez, lo remita a la Direccion de Ingreso, Permanencia y
Promocion, a fin de que se incorporen a la Certificacion de Estudios.

b) Cada Unidad Académica debera definir las asignaturas que son sujetas a este
procedimiento, mismas que deberan ser aprobadas por la Junta Directiva de la

Facultad y Centro Universitario, por lo que debera enviar el listado al Consejo
Universitario para su aprobacion.

c) Eltramite ante la autoridad competente tendra un término de diez (10) dias habiles.
SEGUNDO: Tedo lo anteriormente dispuesto es de ejecucion inmediata. CUMPLASE.

Dado en Ia Ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes” a los dieciséis dias del mes de
diciembre de dos mil once.

Cc: Archivo
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Emma Virginia Rivera : — .
Secretaria General
Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH)

Su Despacho

Senora Secretaria:

En atencion a su Oficio SG-476-2013 del 09 de julio de 2013, en el cual en seguimiento a
los acuerdos tomados en la reunion celebrada el lunes tres de junio del presente ano,
relativo a la unificacién de criterios para el oforgamiento de Equivalencias internas de
forma automatica sin costo adicional para el estudiante, tengo a bien indicarle lo

siguiente:

1- Que la Secretaria General instruya a Decanos y Directores de Centros

Regionales Universitarios para que en un plazo prudencial que considere

conveniente, solicite a los Coordinares de Carrera que revisen y actualicen la

Tabla de FEquivalencias del Plan de Estudios Aprobado y Registrado en la

Secretaria General, a efecto de que se fundamenten los cambios de codigos,

—_ nombres de.asignaturas y unidades valorativas, enunciando los nimeros de Acte
y Acuerdo en que fueron aprobadas las modificaciones. Los casos que no

tuvieran respaldo alguno deberan ser documentados y trasladados para dictamen

a la Vicerrectoria Académica.

2. La Secretaria General debera evaluar cada uno de los casos presentados por los
Decanos y Directores de Centros y una vez determinada su validez, enviara las
Tablas de Equivalencias Automaticas a Ja Direccion de Ingreso, Permanencia y
Promocion (DIPP), para que las mismas sean automatizadas en el Sistema de

Registro.

3. Simultaneamente, la Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocién (DIPP), la
Secretaria General y la Direccion de Docencia, deberan elaborar el procedimiento

automatizado a sequir para el otorgamiento de Equivalencia Interna Automatica.

G Fotrvaoniin oo b Fiemosa icowidicd b e Kopheica
Ciudad Universitaria, 2da. Planta Edificio de Registro

E-mail: vicerectoriacadenuca@unah.edu.n
Tet: 232-2110 ext. 321 Telefax: 235-5371
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4- Una vez aprobado y validado este procedimiento, éste debera ser divulgado por
todos los medios necesarios a fin de que sea conocido por la Comunidad

Universitana.

5. La Secretaria General deberd informar a las diferentes instancias

correspondientes la fecha de inicio de la vigencia de este procedimiento, lo cual
debe dejar sin valor y efecto la Resolucion VRA-0063 del 16 de diciembre de

2012.

Sin otro particular, le reitero las consideraciones debidas.

Atentamente,

Cc: Direccion de Ingreso, Permanencia y Promocion
Cc: Archivo

S Eottrcacions oo o Fovomeras Nicondsed o 5. Fppeiddica

Ciudad Universitaria, 2da. Ptanta Edificio de Registro
E-mail: vigerecloriacadgmica@unah edu-hn
Tet: 232-2110 ext. 321 Telefax: 235-5371




ACUERDO NUMERO TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO (368) DEL 15 DE MAYO 2008

O prversidad Nacional Auténoma de Honduras
Ciudad universitaria
COMISION DE TRANSICION
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Tegucigalpa. M.D.C., Horduras, C.A.

«ACUERDO NUMERO TRESCIENTOS SESENTA Y OCHO (No.368-2008).

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS.- Comisién de Transicién.-
Ciudad Universitaria “José Trinidad Reyes”, Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a
quince de mayo del dos mil ocho.

VISTA la obligacion de la Comision de Transicion de la Universidad Nacional Auténoma de
Honduras de cumplir con lo que ordena el Articulo 61 de la Ley Organica de la Universidad
Nacional Autonoma de Honduras que le manda a asegurar la reforma institucional integral
de la UNAH, la organizacion de la nueva estructura universitaria, la instalacién del nuevo
gobierno universitario y, en general, la pronta y correcta aplicacion de la Ley.

CONSIDERANDO: Que el tipo de organizacion de la Universidad y su propia estructura
constituye un elemento de primordial importancia en el funcionamiento de la institucion, en ia
transformacion de sus dinamicas altamente politzadas a dinamicas académicas, en sus
niveles de eficiencia en el funcionamiento, y en sus niveles de calidad.

CONSIDERANDO: Que la Comision de Asuntos Académicos de la CT.UNAH vy la
Vicerractoria Académica desde su inicio han venido analizando la situecién de la estructura
académica de la UNAH, y lo relativo a la organizacién de la nueva estructura general de la
misma, derivada: a). de la Ley Organica, b). dela organizacién de facultades como unidades
responsabtles del desarrollo de los diferentes campos cientificos y sus disciplinas, c}. de los
estudios sobre la cobertura y equidad de Ia oferta educativa a nivel de todo el territorio
nacional, d). de |a racionalizacion y modernizacion de los Centros Universitarios Regionales,
). de la desconcentracion académica Yy administrativa de las distintas unidades
universitarias, f). de la reorganizacion y modernizacion del Sistema Universitario de
Educacién a Distancia, g). de la estructura tecnologica de la UNAH con el proceso de
establecimiento de Ia plataforma tecnoldgica institucional, h). de la estructura organizativa
de la administracion universitaria, i). de la propuesta de reestrucluracion del Centro
Universitario de Estudios Generales, CUEG, j). de la reorganizacion de los Estudios de
Postgrado, k). de la situacion de las caireras adscritas a la Rectoria y, 1) de la
implementacion de los estudios e Institutos Tecnoldgicos.

CONSIDERANDO: Que respondiendo a las demandas de nueva estructura organizaliva, ia
«CT-UNAH” ha emitido los acuerdos siguientes: Acuerdos No. 305-A-2007 del 23 de
octubre de 2007 y 348 del 11 de marzo de 2008, de Reorganizacion y Modemizacion del
Sistema Universitario de Educacion a Distancia, SUED; Acuerdo No. 125 de fecha 22 de
agosto de 2006, de la creacion del Centro Universidad Nacional Autbnoma de Honduras
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Tecnologico de Danli (UNAHITEC/Danli), Acuerdo No.348-A-2008 de fecha 13 de marzo de
2008, de la creacion de la Escuela Universitaria de Ciencias de a Salud en la UNAH-VS;
Acuerdo No. 198-A-2006 de fecha 27 de marzo de 2007 de la creacion de la Direcclibn
Ejecutiva de Gestion Tecnoldgica, DEGT: Acuerdo No. 346-B-2008 del 26 de febrero de
2008, de la Aprobacion de la Reestructuracion Organizativa de la Secretaria Ejecutiva de
Administracion y Finanzas, SEAF: Acuerdo No. de fecha de la aprobacion de la
reorganizacion del Sistema de Estudios de Postgrado; Acuerdo No. 357 del 24 de marzo de
2008, aprobando la reestructuracion de la Universidad Nacional Autonoma de Honduras en
ol Valle de Sula, Acuerdos de Creacion de las Direcciones Académicas de los Sistemas
siguientes: Sistema de Admision. Acuerdo No. 102, de 18 de julio de 2006; Sistema de
Autoevaluacin, Acuerdo No. 2024 del 9 de abril de 2007; Sistema de Innovacion Educativa
Acuerdo No. 358 del 28 de abrit de 2008; todos ellos aprobados en respuesta a las
demandas del desarrolio académico de las distintas unidades de la UNAH, para cumplir con
la misidn institucional,

CONSIDERANDO: Que se crearon las Redes Educativas Regionales de la UNAH para
la Gestion del Conocimiento con Calidad, Pertinencia y Equidad, lo que viene a
conformar una nueva organizacion regional de fa UNAH orientada a cumplir con la mision
institucional de contribuir a transformar la sociedad hondurefia y a resolver los principales
problemas del pais, asi como a introducir profundas transformaciones en la estructura
organizacional de los Centros Universitarios Regionales y 108 CASUED, yadarpasoala
creacion de Institutos Tecnolégicos y Centros Experimentales.

CONSIDERANDO: Que Ia organizacion de la nueva estructura universitaria que demandala
Ley Organica de la UNAH durante el periodo de transicion crea oportunidades para cambiar
la actual estructura centralizada, burocratizada, altamente ineficiente que facilita la falta de
transparencia en el hacer de la UNAH; anomalias que es deber de la reforma universitaria
desterrar, dado que es el momento idoneo para configurar e implantar una nueva
organizacion de 1a estructura acorde con la mision social de la UNAH y con una gestion
pertinente del conocimiento cientifico contemporaneo.

CONSIDERANDO: Que el primar objetivo especifico del Programa Prioritario da la reforma
Universitaria No 9, contempla *Decidir la nueva estructura organizativa de la UNAH, a partir
de un proceso de analisis participativo de las altemativas mas pertinentes, factibles y
viables”

CONSIDERANDO: que a partir del Documento Base sobre Organizacién de la Nueva
Estructura Universitaria socializado y enriquecido en el quinto encuentro del Seminario
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Permanente de Socializacion y Construccion de la Reforma Universitaria, realizado en abril
de 2007, se continud el andlisis de las mejores alternalivas para organizar la nueva
estructura de la UNAH, tanto en las unidades académicas como en dos (2) encuentros mas
del Seminario Permanente, lo cual permitio definir de manera participativa, critica y creativa
los criterios y lineamientos para disefiar una propuesta pertinente, viable y factible de
organizacion de la UNAH como una Universidad del Sigio XXI .

CONSIDERANDOQ: que el modelo de Universidad perfilado desde la IV Reforma
Universitaria, y enriquecido y ajustado durante el periodo de transicion caracteriza a la
UNAH como una Universidad piblica y estatal con presencia nacional, que gestiona el
conocimiento cientifico contemporanec con toda ia riqueza de su diversidad para contribuir a
ia solucidn de los principales problemas del pais; gque continua su funcion historica y
legitimada de formar profesionales desde una perspectiva integral y de calidad, que innova
en asumir Ia bimodalidad como expresion del desarrolio de un modelo educativo integral que
incluye en su oferta académica la modalidad presencial y la modalidad a distancia en su
generacién virtual en igualdad de condiciones, y que despliega al maximo las
potencialidades de su autonomia académica, politica, administrativa y legal; por lo que en
consecuencia su estructura organizativa debe sufrir los cambios necesarios para ser
coherente con el modelo de universidad descrito.

CONSIDERANDO:  que hay un amplio consenso para asumir como eje central de la
organizacién universitaria el conocimiento creado de forma interdisciplinania, y
subsidiariamente la busqueda de diferenciar lo académico de lo administrativo financiero
para que éste ultimo sea de apoyo a lo prioritario del hacer universitario que es el desarrolio
de |la academia; y que sumado a elio la Ley Organica de la UNAH mantiene la estructura de
Facultades con responsabilidad sobre el desarrollo de las ciencias para la generacion del
conocimiento, y manda la departamentalizacion obligatoria de todas las Facultades, Centros
Universitarios y Centros Regionales.

CONSIDERANDO: que la UNAH ha ido ampliando su oferta de carreras sin considerar
como criterio fundamental que las mismas deben estar articuladas de forma interdisciplinaria
a los departamentos que son las unidades de base para la gestion del conocimiento
cientifico contemporaneo; situacion que es mas grave en los centros regionales, en los
cuales las carreras incluso llegan a desamollar planes de estudio diferenles a los de las
Facultades debido en parte a que éstas no han ejercido el liderazgo obligatorio que tienen
para conducir el desarrolio de Ias ciencias y sus disciplinas.
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CONSIDERANDO: Que en enero de 1962 fue creado ! Centro Universitario de Estudios
Generales (CUEG). organizandolo desde sus inicios en Departamentos y Secciones,
alendiendo las materias del Pian de Educacién General y ias Carreras que progresivamente
se fueron aprobando, hasta contar con 10 Departamentos que cuentan con 500 docentes,
que atienden a 1617 secciones, con las cuales se presta servicios a estudiantes del Plan de
Educacion General y las Clases de Servicio a las diferentes Unidades Académicas.
Ademas se desarrolian 18 carreras con 4,507 estudiantes; y que tal crecimiento cuantitativo
y cualitativo ha significado un aporte significativo, pero ha traido como consecuencia la
dispersion de sus actividades, dificultando su crecimiento y desarrollo y la capacidad de
direccion y organizacion, de orientacion y supervision.

CONSIDERANDO: que Ia Directora del CUEG presento en el mes de Abril de 2007 para
diseusién y enriquecimiento por los participantes del 5° encuentro del Seminario Permanente
de Socializacion y Construccion de la Reforma Universitaria, el diagndstico participativo que
se elabord de dicho Centro y una propuesta preliminar para la reorganizacion del mismo,
habiéndose concluido que se debia continuar la construccion paricipativa de la propuesta, a
partir de un analisis del desarrollo histérico de los estudios generales en la UNAH,
elaborando un marco tedrico y conceptual de lo que deben ser los estudios generales hoy
en la UNAH y en el contexto de pais y de la region centroamericana,

CONSIDERANDO: que en seguimiento a las conclusiones, acuerdos y compromisos del
encuentro del Seminario Permanente mencionado en el Considerando anterior, el 11 de
Marzo de 2008 la Sefiora Directora del Centro Universitario de Estudios Generales, CUEG,
Dra. Mima Marin, presenté a los miembros de la CT-UNAH el “Proyecto de reestructuracion
del Centro Universitario de Estudios Generales”, consistente en la creacion de tres nuevas
facultades y una escuela de Estudios Generales, como consta en ef Acta No. CT-166-2008;
y que nuevamente en el Acta N°. 171-2008 del dia martes primero de abril def dos mil ocho
consta que se presentaron a la CT-UNAH, por parte de la Directora del CUEG, los avances
y consensos construidos en consultas con grupos docentes de los diferentes Departamentos
de dicho Centro

CONSIDERANDO: que el modelo organizativo sobre el cual debe basarse la UNAH debe
apoyarse en fortalecer los niveles de base que son los Departamentos Académicos, debe
facilitar los procesos de expansion futura bajo los principios de sano gobiemo y gestion
administrativa eficiente, y debe facilitar e! desarrollo de procesos interdisciplinarios que son
hoy la base de la conformacion de las ofertas académicas y de los procesos de creacion y
gestion de conocimientos, integrando a los Departamentos con las carreras de grado y
postgrado que constituyen su oferta académica.
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CONSIDERANDO: que el Reglamento de Facultades, Centros Universitarios y Centros
Regionales , en el Capitulo | de Definiciones, Objetivos y Competencias; en el Ariculo 1
define Escuela Universitaria, como la Unidad Técnico - Administraliva que integra varias
areas afines para promover el desarrollo de un campo especifico del conocimiento. El
articulo 37 del mismo Reglamento dice que la Escuela s responsable de un campo
académico especifico, con énfasis en la formacion de profesionales. y el articulo 38 del
Reglamento en mencion define que la Escuela Universitaria estara compuesta por diferentes
unidades académicas llamadas departamentos y carreras.

POR TANTO:
La Comision de Transicion de Ia Universidad Nacional Autonoma de Honduras en uso de las
atribuciones de que esta investida y en aplicacion de los Articulos: 160 Constitucional; y 1,
61, 67, 68 y demés aplicables de la Ley Organica de la UNAH reformada,
ACUERDA:
PRIMERO: Aprobar como estructura organizativa académica de las Facuitades de la
Universidad Nacional Autonoma de Honduras y a partir de esta fecha, la siguiente:

A} Crear la Facultad de Humanidades y Artes con las siguientes Escuelas que
integran los departamentos y carreras ya existentes y los (ias) futuros (as) a crearse

3 Escuela de Ante

<+  Escuela de Educacion Fisica y Deportes
<« Escuela de Arquitectura y Disefio

<+  Escuela de Letras

<  Escuela de Lenguas

< Escuela de Filosofia

< Escuela de Pedagogta

B) Crear la Facultad de Ciencias Sociales con las siguientes Escuelas que integran
los departamentos y carreras ya existentes y los (tas) futuros (as) a crearse
<  Escuela de Ciencias Politicas
2 Escuela de Historia
++  Escuela Sociclogia
++  FEscuela de Trabajo Social
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Escuela de Antropologia

3 Escuela de Psicologia
g Escuela de Ciencias de la Comunicacion

C) Crear la Facuitad de Ciencias con las siguientes Escuelas que integran los

departamentos y carreras ya axistentes y los (las) futuros (as) a crearse

5 Escuela de Biologia

Escuela de Microbiologia

Escuela de Fisica

Escuela de Matematicas y Ciencias de la Computacion
Escuela de Astronomia

D) Reorganizar la Facuitad de Ciencias Economicas creando las siguientes

escuelas que integran los departamentos y carreras ya existentes y los {las) futuros (as) a
crearse:

< Escuelade Economia

< Escuela de Administracion de Empresas

o Escuela de Administracion Publica

£) Reorganizar la Facultad de Ciencias Médicas creando las siguientes escuelas

que integran los departamentos y carreras ya existentes y los {las) futuros (as) a crearse:

s

% Escuela de Medicina

3

% Escuela de Enfermeria

S Escuela de Medicina Veterinaria

F) Reorganizar la Facultad de Quimica y Farmacia creando las siguientes

escuelas_que integran los departamentos y carreras ya existentes y los (las) futuros (as) a
crearse:

< Escuela de Quimica

o o Vepridad de las A6 adling
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5 Escuela de Farmacia

@ G) Reorganizar fa Facultad de Ingenieria creando las siguientes escuelas gue
integran los departamentos y carreras ya existentes y los {las) futuros {as) a crearse:

+

Escuela de Ingenieria Civil
Escuela de Ingenieria industrial y Quimica

*
o

*
0‘0

Escuela de Telecomunicaciones

o
0'0

< Escuela de Ingenieria Mecanica y Eléctrica

H) Reorganizar la Facuitad de Odontologia creando la siguiente escuela que
integra los departamentos y carreras ya existentes y los {las) futuros (as) a crearse:

3 Escueia de Odontologia

1) Reorganizar la Facultad de Ciencias Juridicas creando las siguientes
escuelas que integran los departamentos y carreras ya existentes y los (as) futuros (as) a
crearse.

X Escuela de Derecho

DG Escuela de Derechios Humanos

J) Crear para su organizacion. la Facultad de Ciencias Agricolas y Ambientales,
Cuyo proyecto es responsabifidad del CURLA y de la Facuitad de Ciencias. con el apoyo gel
grupo técnico de medelo educativo y desarrollo curmcular. y de la Secretaria Ejecutiva de
Desarrollo Institucional; bajo la conduccion de la Vicerrecteria Académica. creando las

escuelas siguientes

- Escuela de Ciencias Agricolas
< Escuela de Ciencias Forestales
a3 Escuela de Ciencias Ambientales

K) Crear para su organizacion, la Facultad de Ciencias del Mar cuyo proyecto
es responsabilidad del CURLP CURLA ydela Facultad de Ciencias. cor: el apoyo del gruno
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técnico de modelo educativo y desanollo curicular, y de la Secretaria Ejecutiva de
Desarrolio Institucional; bajo la conduccion de la Vicemectoria Académica. Su
funcionamients dependera de que se diseie e implemente a viabilidad académica. legal.
cientifica. técnica y administrativa y financiera necesarias.

'L) Crear para su organizacion, la Facultad de Estudios Interdisciplinarios cuyo
proyecto es responsabilidad dei  CURLA y de la Facultad de Ciencias, con el apoyo del
grupo técnico de modelo educativo y desarrolio curricular. y de la Secretaria Ejecutiva de
Desarrollo Institucional: bajo la conduccion de la Vicerrectoria Academica.  Su
funcionamiento dependera de que se disefie e implemente a viabilidad académica, legal.
cientifica. técnica y administrativa y financiera necesarias. La iniciativa debe iniciar &l
proyecto de creacion de 12

o Escuela de Turismo en el CURLA, la cual integra los departamentos y carreras ya
existentes y los (las) fuluros (as) a crearse.

SEGUNDO: Cancelar el Centro Universitario de Estudios Generales {CUEG) y cancelar la
adscripcion a la Rectoria de las careras de Psicologia. Periodismo, Arquitectura y
Micrcbiologia, creandc las Facultades de Ciencias. Ciencias Sociales. Humanidades y Artes
y Ciencias Sociales: y crear fa Sub Direccion de Estudios Generales. dependiente de la
Direccion de Docencia que tendra como atribucion velar porque 10s estudios generales
formen parte de la educacion integral en todos los programas de pregrado. como forma de
polenciar la formacion holistica, armonica y cultural de ios hondurenios con miras a alcanzar
la convivencia democratica, salidaria. humanistica y el bienestar de la sociedad nacional.

TERCERO: Queda derogado el Acuerdo No 88 del 9 de noviembre de 1961 del Consejo
Universitario. mediante el cual se cred el Centro Universitario de Estudios Generales

(CUEG).
CUARTO: Las asignaturas del Plan de Educacion General y de servicio que hasta la fecha

se han venido desarrcilandc por parte de los diferentes departamentos del CUEG, guedan
adscritas a los Departamentos correspondientes. de acuerdo a la disciplina que desarrcilan

QUINTO: El personal, instalaciones y equipo, matenales y otros enseres que actuaimente
corresponden a cada Departamento del CUEG y. a cada departamento y carrera adscrita a
Rectoria. pasaran integramente a la Facultac a la cual el Derartamento y carrera queden

adscritos (as).
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SEXTO: Crear la Direccion Académica de Formacion Tecnoldgica, dependiente de la
Vicerrectoria Académica, encargada del desarrcilo de la formacion y estudios tecnologicos,
y de la implementacion de los proyecios de creacion de los Institutos Tecnologicos,
orientada a favorecer la pronta insercién de los hondurefios al mercado de trabajo en
atencién a tas demandas y necesidades del desarrollo de la industria y fa produccion
nacionales. Esta Direccidn sustituye a la actual Direccidn de Carreras Cortas, debiendo
pasar a elaborar el respectivo Manual de Organizacion y Funciones y el Manual de Narmas
y Procedimientos; asi como el Plan Estratégico y Plan Operativo anual, para cuya ejecucion
se contara con el presupuesto aprobado para la anterior Direccidn de Carreras Cortas,
traspasando también a fa nueva Direccion al personal, local, equipo y materiales de ésta.

SEPTIMO: Crear las plazas de Decanos de las Facullades en este Acuerdo creadas,
afectando la parlida del proyecto “Nueva estructura” de! presupuesto de la CT-UNAH; con el
proposito de iniciar a la brevedad la planificacidn y gestion de la implantacion de la nueva
estructura organizativa aprobada. se nombra en los cargos directivos de la misma a las
siguientes personas: 1. Decana de la Facultad de Ciencias: Dra. Mirna Marin, hasta
finalizar el periodo para el cual fue nombrada como Directora del CUEG; 2. Decana de la
Facultad de Clencias Sociales: Lic. Imelda Lizeth Valladares, por un periodo de un afio y
medio, y Decana Interina de la Facultad de Humanidades y Arte: Arquitecta Rosamalia
Ordofiez Fetrera, por el periodo de un afio y medio; una vez finalizados los periodos para
los cuales las Decanas fueron nombradas, éstos cargos deben someterse a concursos
publicos.

OCTAVO: Otorgar un plazo de tres meses para que cada Facultad creada en este Acuerdo,
ajuste su organizacion y funcionamiento, de forma tal que al inicio del tercer periodo
académico 2008 deberan iniciar en debida forma las obligaciones inherentes al Organo
académico que nace.

NOVENO: Autorizar a los Decanos nombrados para que convoquen al Claustro Docente de
su Facuitad para la seleccion de sus representantes docentes al Consejo Universitario; y
utllizando el mismo mecanismo consensuado para el nombramiento de los representantes
estudiantiles interinos o transitorios al Consejo Universitario, seleccionar a los
representantes estudiantiles de las nuevas Facultades. Todo lo anteror debera estar
actuado a mas tardar el 30 de Junio de 2008.

DECIMO: Para dar vida a las nuevas Direcciones Académicas creadas para el pleno
desarrollo de tas funciones académicas de la UNAH, se crean las plazas de Direccién y se
nombran en las mismas a sus titulares, de la forma siguiente: a) Direccién Académica del
Institulo de Profesionalizacion y Superacion Docente: Lic. Maria Luisa Zelaya de Pineda, b)

g . A A T oG
L B ducazidn sx Ll e X_‘;.V“‘,[._m de fa 2N sfrutrico



Qfniversidad Nacronal Auténoma de Honduras

(Ixu_dad umversiana
COMISION DE TRANSICION

*k

Tegucigalpa. M.D.C.. Honduras, C.A.

Direccion Académica de Formacién Tecnologica: Or. Jesls Alberto Pineda Garcia, c)
Direccibn de Innovacion Educativa: Msc. Marta Leticia Quintanifla Acosta, d) Direccién
Académica de Autoevaluacion: Abg. Nelly Solérzano de Barnica y e) Direccion Académica
de Evaluacion Permanente de la Calidad; Lic. Irma Leticia Velasquez Verde.

MANDA: Que para los efectos de conocimiento y demas que la Secretaria de la CT-UNAH
franscriba el presente Acuerdo, que es de ejecucion inmediata, a las sigulentes
dependencias universitarias: Rectoria, a las Vicerrectorias Académica, de Relaciones
Internacionales y a la de Orientacién y Asuntos Estudiantiles; Secretarias Ejecutivas de
Administracion y Finanzas, de Desarrolio institucional y a la de Desarrolio de Personal,
Auditoria Interna, Tesoreria General, Decanas (os), Directores (as) de Centros Regionales
Universitarios, Decana de la Facultad de Ciencias: Dra. Mima Marin, Decana de la Facultad
de Ciencias Sociales: Lic. Imelda Lizzeth Valladares Medina, Decana Interina de la Facultad
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ACUERDO No.530-91-97. £l Consgjo de  Educacion  Superior.
CONSIDERANDO: Que mediante Acuerdo No.517-90-97, de fecha 3 de marzo de
1997, El Consejo de Educacidn Superior, conocid y remitid a la Direccion de
Educacién Superior, para elaborar Opinién Razonada La Propuesta del Consejo
Técnico Consuitivo, sobxe Equivalencias Automfmcas en las Asignaturas de
Formacién General, en los Cenlros de El Niv e] -CONSIDERANDO: Que en esta
fecha se ha recibido v analizado por parte de este Consejo fa Opuudn Razonada OR-
DES-No.125-04-97 dc la Direccidn de Educacion Superior sobre la Propuesta antes
mencionada. CONSIDERANDO: Que las Normas Académicas de Educacion
Superiot cstablecen que el Plan de Estudios mcluira /\Sig;iéituras de Formacién
General ¥ de Formacidén Especifica, distnbuidas ¢n obligatorias vy optativas
CONSIDERANDO: Que en el Articudo No.87 de dichas Normas establece como\
asignaturas obligatorias de Formacion General, las de "Espanol, Filosofia, Sociologia \"\\
ei«h_{sftggﬁg_qemﬂonduras y no menos de tres asignaturas optativas, una de las cuales t"‘x\
debgrz’y_ ser seleccionada en el campo de las Ciencias Narturales”.
CONSIDERANDO: Que este mismo aniculo dice que estas asignaturas tendran un
pesd académico no menor de 3 Unidades Valorativas. CONSIDERANDG: Que la -
Direccion de [ECducacidn Superior v el Consejo Técnico Consullivo revisan
de%alladamenle los p]an.es de estudio como paso previo a la aprobacion de los
mismos por el Conscjo de Educacion Supertor, pudiendo asi cuidar de la sinulitud y

consistencia de los contenidos propuestos. POR TANTO: En aplicacion al articulo

. No. 12 de la Ley de Educacion Superior y No. 14 de su Reglamento, el Consejo de

Educacién Superior. ACUERDA: PRIMERQ: Dar por recibida la Opimon

Razonada de la Direccion de Educacion Superior sobre la Propuesta del Consejo
Técnico Consultivo Relativa a la Equivalencia de Asignaturas de Formacion General
SEGUNDO: Establecer Equivalencia Automatica enire los Centros de El Nivel para

Espaiiol, Filosofia,

as obligatorias_ds Formacion_Gengral:

Jas cuatro asignatur
Socvologia e Historia de Honduras, y para la asignatura optativa_del campo de las

87 _dr las Normas Académicas de la ey de

Ciencias Naturales. Articulos 83y
_1enclds Az =2

Educacion Superior. NOTIFIQUESE.
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PROPUESTA PARA UNIFICAR CRITERIOS, LEGALIZAR Y AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE
EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS

Justificaciéon

Considerando que en la actualidad existen dos procedimientos, que provocan retraso en
el tramite de las Equivalencias Autematicas v la no identificacion de las mismas en la
Certificacién de Estudio, situacion gue afecta la vida estudiantil vy tomando ¢omo
referencia lo planteado en el borrador de propuesta de Normas Académicas de la
Universidad Nacional Auténoma de Honduras (UNAH) - 2011, documento informado a la a
la Secretaria General por la Direccién de Docencia. La Secretaria General ‘informa Yy
propone a la Vice-Rectoria Académica, para que en el marco de sus atribuciones y

responsabilidades sea analizada la propuesta y emita la Resolucion correspondiente.

ANTECEDENTES

Situacion actual de las Equivalencias Automaticas.

No existe un concepto establecido de equivalencias automaticas, en consecuencia
tampoco un procedimiento para otorgarlas; no obstante la Seccion de Equivalencias, por
la experiencia a lo largo de varios afios, ha definido un concepto y una forma paera

efectos de darle el tramite respectivo, el cual es el siguiente:

Concepto: Son aquelias asignaturas, que tienen el mismo contenido programatico, pero
que presentan diferencias en cuanto a nombre, codigo y/o unidades valorativas, segln sea

el ¢caso.

Derivado de lo anterior, la Secretaria General ha identificado dos formas:
1. El procedimiento que utiliza la Secretaria General:

a) Elestudiante presenta I3 solicitud a la Secretaria General;

b) Se elabora la remision a la Unidad firmada por la Secretaria General y se
remite junto con el Expediente;

c) La Unidad emite el Dictamen correspondiente;

d) La Unidad devuelve a la Secretaria General el Expediente;

Pag.No. 1
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e) La Secretaria General remite al Consejo Universitario para su Acuerdo;

f) Emitido el Acuerdo por el Consejo Universitario, lo devuelve a la
Secretaria General;

g) La Secretaria General certifica el Acuerdo;

h) La Certificacion se le entrega al interesado para que éste personalmente
o lleve z la Direccion del Sistema de Ingreso Permanencia y Egreso

Estudiantil para su registro, incorporacion al expediente personal y

Certificacion de Estudio.

2. Procedimiento que se ha identificado en algunas Unidades Académicas

a) El estudiante se apersona ante el Coordinador de Carrera y éste
procede a revisar la Certificacién de Estudio vy la Tabla de Equivalencias

y otorga Geé manera inmediata asignatura por asignatura;

b) Coordinador de Carrera mediante oficio envia las asignaturas otorgadas
por la via de la equivalencia a la Direccion de Registro, para gue se
emita la Certificacion de Estudio final y donde se refleja la equivalencia
otargada. (lo anterior esta sujeto a ser confirmado por las unidades

involucradas).

Por lo anterior y con el propoésite de uniformar criterios en cuanto al procedimiento para
el otorgamiento de 1as Equivalencias Automaticas, que garanticen la seguridad Juridica-
Académica que un acto de tal naturaleza amerita, ademas de hacer mas eficiente vy

agilizar dichos procesos, s€ formula la siguiente propuesta:

CONCEPTO DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICA:

Es aquella que se otorga cuando un dictamen técnico de ia Unidad responsable de la
asignatura, determina que el contenido programatico es el mismo, a pesar de que pueda
existir diferencia en su codigo, nombre y/o unidades valorativas, segun sea el caso,

tramite que no implicara costo alguno vy debera ser realizado de manera pronta y

oportuna.

p4g.No. 2
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Entendiéndose como dictamen técnico lo expresado en un Plan de Estudio
y sus reformas, aprobadas por el Consejo Universitario y el Consejo de

Educacion Superior y debidamente registrados.

e
" PROCEDIMIENTO:

a) El trédmite se inicia ante el Coordinador de la Carrera, quien lo remite a la
Secretaria de la Facultad o Centro Regional Universitario para que éste a su
vez, lo remita a la Direccion del Sistema de Ingreso, Permanencia vy
Promocién Estudiantil, para el registro en el expediente del estudiante, y

que finalmente se incorporen en la Certificacién de Estudios.

b} Cada unidad Académica debera definir que asignaturas son sujetas de este
procedimiento, enviar el listado de las asignaturas con fa debida
justificacién al Consejo Universitario para su aprobacion, acto que debera
ser aprobado por la Junta Directiva de la Facuitad y Centro Universitario

Regional.

c) Eltradmite antela autoridad competente tendra un término maximo de diez
(10) dias habiles.

FUNDAMENTO LEGAL
1. Articulo No. 23 de Ley Orgénica, de ia Universidad Nacional Auténcma de
Honduras y Articulo No. 48 de su Reglamento General;
;j 7. Acta No. 419, Sesién Ordinaria del Consejo Universitario del 25 de agosto
de 1983, Acuerdo No. 4, literal h).
3. Acta No. 586, Sesion Extraordinaria del Consejo Universitario de fecha 12 de
noviembre de 1992, Acuerdo 152-92-CUE, numeral 4.

Ciudad Universitaria, “José Trinidad Reyes”, a los veinticuatro dias del mes de

noviembre de dos mil once.
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS DE ASIGNATURAS OBLIGATORIAS,
EN CIUDAD UNIVERSITARIA
Este proceso se realiza solo en los casos que el Estudiante de la UNAH, se haya trasladado
de otra universidad nacional privada o publica y desea solicitar equivalencias automaticas del
componente de formacion general (Espanol, Filosofia, Sociologia e Historia de Honduras),

Estudiante
. 1. Se presenta al Departamento de Equivalencias (DDE) de la Secretaria General y realiza

consulta sobre solicitud de equivalencias automaticas obligatorias.

Secretaria General
Secretaria Administrativa DDE
2. Entrega al Estudiante, el Formato de Solicitud de Equivalencias Automatica Obligatoria,

F-GC-SE-02, que especifica los requisitos, como se describe a continuacion.

Por traslado de Universidad, es decir que el Estudiante procede de otra Universidad

nacional ya sea privada o publica, los requisitos son:

» Certificacién de Estudios original, firmada y sellada por las autoridades del Centro donde
procede y autenticada por Educacion Superior.

> Programas Analiticos de Estudios, firmados y sellados por las autoridades de las
diferentes unidades académicas y por el Secretario del Centro de donde proceden

» Para los Estudiantes de la Facultad de Ciencias Juridicas que han cursado asignaturas
en la UNAH, deben presentar historial académico.

> Copia de la tarjeta de identidad

> Boleta de pago por derechos de equivalencia, segun la tasa que establece el Plan de
arbitrios vigente.

> Estar matriculado en la carrera, para la que esta solicitando las equivalencias.

3. Orienta al Estudiante sobre las asignaturas que puede solicitar y como debe llenar la
solicitud.
4. Explica al Estudiante que antes de traer la documentacion a la Secretaria, para el tramite
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de Equivalencias Automaticas Obligatorias, debe cancelar en Tesoreria el monto que

corresponde por Solicitud de Equivalencia Automatica

Estudiante
5. Recibe el formato de solicitud de Equivalencias Automaticas Obligatorias y hoja de

requisitos.

6. Llena de manera manual el borrador de solicitud de Equivalencias Automaticas
Obligatorias, conforme a orientacion recibida por el personal de la Seccion de
Equivalencias de la Secretaria General.

7. Llena la solicitud en computadora, imprime y firma

8. Solicita al Auxiliar de Tesoreria el servicio de pago de boleta por solicitud de

Equivalencias Automaticas Obligatorias.

Auxiliar de Tesoreria
9. Solicita el efectivo a pagar, de acuerdo a la tasa establecida en el plan de arbitrios

vigente.
10.Recibe del Estudiante el efectivo
11.Emite la boleta de pago, firma y sella

12.Entrega al Estudiante, la boleta de pago

Estudiante
13.Recibe la boleta de pago

14.Entrega a la Secretaria Administrativa, de la Secretaria General, la solicitud de

Equivalencias Automaticas Obligatorias, con la documentacion soporte.

Secretaria General
Secretaria Administrativa DDE
15.Recibe la solicitud de Equivalencias Automaticas Obligatorias y la documentaciéon

soporte, revisa que este completa y correcta, esto implica que la solicitud este bien

formulada, que contenga las asignaturas, cédigos y unidades valorativas correctas y que
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incluya los requisitos que corresponden segun el caso.

16.Coteja nombre completo del estudiante reflejado en la tarjeta de identidad contra la
certificacién de estudios.

17.Revisa que la Certificacion de Estudios sea original, que esté firmada y sellada por las
autoridades del Centro donde procede y autenticado por Educaciéon Superior

18.Que los Programas Analiticos de Estudios, de las asignaturas por las que est4 solicitando
equivalencia, estén firmados y sellados por Iés autoridades de las diferentes unidades
académicas y por el Secretario(a) del Centro de donde proceden.

19.Que las asignaturas por las que esta solicitando equivalencia estén legalmente
aprobadas, de acuerdo al indice establecido por la Institucién de donde proceden.

20.Para los Estudiantes de la Facultad de Ciencias Juridicas, que han cursado asignaturas
en la UNAH, verifica que incluya historial académico.

21.Verifica que la Boleta de pago por derechos de equivalencia, sea de acuerdo a la

cantidad de asignaturas solicitadas, a la tasa establecida en el Plan de arbitrios vigente.

Si encuentra algun error o falta algun requisito

22.Solicita al Estudiante, corrija el error o complete los requisitos y regrese al paso #15.

Si la solicitud esta correcta y la documentacion soporte esta completa
23.Remite a la Encargada de Tramitacién de Equivalencias (Jefa del DDE), el expediente
completo, para que esta confirme que la solicitud retne todos los requisitos que las

normas y reglamentos establecen.

Encargada de Tramitacion de Equivalencias
24 Recibe de la Secretaria Administrativa DDE o de la Secretaria del Centro Universitario
Regional (viene del P-RP-SE-03, paso #29), el expediente de Solicitud de Equivalencias

Automaticas Obligatorias
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25 Verifica que los requisitos estén completos, conforme a las normas y reglamentos
vigentes, asegurandose de esta manera que toda la documentacion este correcta y
completa.

26.Verifica que los codigos, nombre de las asignaturas, unidades valorativas, estén correctos
y que se encuentre matriculado en la carrera para la cual estd solicitando las

equivalencias

Si la documentacion no esta completa, o no esta correcta
27. Devuelve a la Secretaria Administrativa DDE, o la Secretaria del Centro Universitario
Regional el expediente, para que esta regrese al Estudiante y complete o realice las

subsanaciones correspondientes y regresa al paso #16 del P-RP-SE-02 PROCESO
SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS OBLIGATORIAS EN CIUDAD UNIVERSITARIA O AL
PASO  #16 del P-RP-SE-03 PROCESO SOLCITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS
OBLIGATORIAS EN LOS CENTROS UINVERSITARIOS REGIONALES

Si la documentacion esta completa y correcta

28.Registra la documentacion, en el libro de control de ingreso de documentacion

29.Elabora el oficio o auto de remision de Solicitud de Aprobacién de Equivalencias
Automaticas Obligatorias, dirigida al Consejo Universitario, cuya solicitud incluye:

Nombre completo del Solicitante

Carrera del Solicitante

Numero de Cuenta

Objetivo de las Equivalencias

Y V V VYV VY

Unidad Académica o Centro Universitario Regional de donde procede
» Asignaturas Solicitadas, que incluye nombre, codigo, unidades valorativas.

30. Solita a la Titular de la Secretaria General, firma y sello del oficio

Secretaria General

31.Recibe de la Encargada de Tramitacion de Equivalencias, el oficio o auto de remision
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32. Revisa, firma y sella el oficio y devuelve a la Encargada de Tramitacion de Equivalencias

Encargada de Tramitacion de Equivalencias

33.Verifica que el oficio o auto de remision esté firmado y sellado y que la documentacion
este completa.

34.Remite a la Oficina del Consejo Universitario, 8 dias antes de la reunién mensual, el
oficio de remision de Solicitud de Aprobacion de Equivalencias Automaticas Obligatorias,
para que sea incluido como punto de agenda, conocimiento y resolucién de la misma y

qgueda a la espera de recibir la resolucion.

Consejo Universitario

Secretaria

35.Recibe de la Secretaria General, el oficio de remisiéon de solicitud de aprobacion de
Equivalencias Automaticas Obligatorias.

36. Incluye solicitud de aprobacién de equivalencia, como punto de agenda

37.Adoptada la resolucion se transcribe el acuerdo respectivo.

Una vez resuelto por el Consejo Universitario, mediante resolucién que consta en el

acta respectiva

38.Envia a la Titular de la Secretaria General con copia a la Encargada de Tramitacion de
Equivalencias, el acuerdo de aprobacion, que incluye namero de acta, nimero de
acuerdo que ocup6 en la sesién y la fecha en que fue adoptada la resolucion de las

equivalencias solicitadas.

Encargada de Tramitacion de Equivalencias
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39.Clasifica los expedientes y coloca nimero de acta, acuerdo, fecha y el nimero de
expediente que fue asignado en el oficio que se remitié al Consejo Universitario

40.Elabora el acuerdo y dos (2) certificaciones (una para DIPP y otra para el Estudiante
solicitante de equivalencias), conforme a la resolucién emitida por el Consejo
Universitario.

41.Remite a la Titular de la Secretaria General, el acuerdo y las dos Certificaciones, para

firma y sello

Secretaria General

42.Recibe el acuerdo y las dos Certificaciones

43.Firma y sella el acuerdo y las dos Certificaciones

44 Devuelve el expediente a la Encargada de Tramitacion de Equivalencias, en un plazo no

mayor a 2 dias habiles.

Encargada de Tramitacion de Equivalencias

45.Recibe de la Titular de la Secretaria General, el acuerdo y las dos Certificaciones

46.Revisa que el acuerdo y las Certificaciones estén firmadas y selladas

47. Clasifica el expediente con acuerdo y Certificaciones

48.Escanea la Certificacion Original y la almacena en una carpeta especial de Certificaciones

49.Elabora Oficio de remision de Certificacion, dirigido a la Directora de Ingreso,
Permanencia y Promocién Estudiantil (DIPP).

50. Solicita a la Secretaria General, la firma y sello del oficio.

Secretaria General

51.Recibe y revisa el oficio de remision

52.Firma y sella el oficio de remision

53.Devuelve a la Encargada de Tramitacion de Equivalencias, el oficio de remisién, para que

lo envie a la DIPP.
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Encargada de Tramitacién de Equivalencias

54.Recibe de la Titular de la Secretaria General, el oficio de remision, firmado y sellado.

55.Ingresa a la pagina web unah.edu.hn/secretaria general y pagina de facebook, el oficio de
remision de certificacion, para que el estudiante solicitante de las equivalencias, se entere
que ha sido aprobada su solicitud

56.Remite a la Directora de DIPP, el oficio de remision adjunto a la Certificacion Original de
Equivalencias, para que incorpore al sistema, las asignaturas dadas en equivalencia,.

57. Remite a la Secretaria Administrativa de la Seccion de Equivalencias o a la Secretaria
del Centro Universitario Regional (P-RP-SE-03, paso #32), la Certificacion original, para
que se la entregue al Estudiante.

58. Remite a la Rectoria, el expediente y acuerdo, para su firma y sello y queda a la espera

de recibir el acuerdo firmado y sellado por la Rectora y continua con el paso #79

Directora de DIPP

59.Recibe el oficio de remision, con la Certificacion de Equivalencias

60.Firma y sella de Recibido

61.Remite a la Encargada de Calificaciones de DIPP, para que ingrese al sistema, las

asignaturas dadas en equivalencia.

Encargada de Calificaciones de DIPP

62.Recibe el oficio de remisién, con la Certificacion de Equivalencias Automaticas
Obligatorias.

63.Asigna a la Auxiliar de Calificaciones, (Encargada de Ingresar Equivalencias y realizar
Rectificaciones) la Certificacion de Equivalencias Automaticas obligatorias, para que
ingrese al Sistema, las asignaturas dadas en equivalencias, en un término de tiempo no

mayor a 24 horas, después de recibida la documentacion
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Auxiliar de Calificaciones

64.Recibe y revisa la Certificacién de Equivalencias Automaticas Obligatorias

65.Ingresa al Sistema de Mantenimiento, los datos del Estudiante

66.Ingresa al Sistema, el cddigo de las asignaturas dadas en equivalencia, selecciona los
nombres de las asignaturas reflejadas en la pantalla y graba las mismas, en un término
de tiempo no mayor a 24 horas después de haber recibido la documentacién. (desde este
momento el Estudiante ya puede visualizar sus asignaturas en su historial)

67.Elabora un Reporte en Excel, de Ingreso de equivalencias, mensualmente

68.Remite a la Encargada de Calificaciones, el reporte de incorporaciéon de equivalencias,

con la documentacion soporte y solicita firme y selle el mismo.

Encargada de Calificaciones de DIPP

69.Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el reporte de ingreso de equivalencias y
documentacion soporte

70.Revisa el Reporte, firma y sella

71.Devuelve a la Auxiliar de Calificaciones, el reporte de incorporaciéon de equivalencias y la

Documentacion soporte, para que la remita a la Seccion de Archivo.

Auxiliar de Calificaciones

72.Recibe de la Encargada de Calificaciones, el reporte de ingreso de equivalencias y la
documentacién soporte.

73.Remite a la Seccion de Archivo, la certificacion de equivalencias original, para que lo
adjunte al expediente del Estudiante

74.Remite copia del reporte mensual, de ingreso de equivalencias, para que lo archive

75.Archiva en la Seccién de Calificaciones, el reporte original de ingreso de equivalencias.

Auxiliar de Archivo
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76.Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, la Certificacién Original de Equivalencias y una
copia del Reporte de Incorporacion de Equivalencias
77.Adjunta la Certificaciéon de Equivalencias Original, al Expediente del Estudiante

78.Archiva la copia del Reporte de Incorporacion de Equivalencias

Secretaria General
Secretaria Administrativa, DDE
79.Recibe la Certificacion Original

80.Archiva Certificacion temporalmente, mientras el Estudiante reclame la misma

Estudiante
81.Se presenta a la ventanilla de la Seccién de Equivalencias

82.Solicita a la Secretaria Administrativa DDE, la Certificacion de Equivalencias Original

Secretaria General
Secretaria Administrativa, DDE
83.Entrega al Estudiante, la Certificacion Original

84.Solicita al Estudiante, firme en el libro de control de salida de Certificaciones.

Estudiante
85.Recibe de la Secretaria Administrativa DDE, la Certificacion Original
86.Firma de recibido, en el libro de control de entrega de Certificacién de Equivalencias

Rectoria

Secretaria

87.Recibe el expediente con acuerdo

88.Firma y sella de recibido, en el libro de control de salida de documentacion de la Seccién

de Equivalencias, indicando fecha y hora.
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89. Solicita a la Titular de la Rectoria, firma y sello
90.Remite a la Encargada de Tramitacién de Equivalencias, el expediente con acuerdo

firmado y seliado por la Rector(a)

Encargada de Tramitacién de Equivalencias

91.Recibe el expediente con acuerdo firmado y sellado por la Rectoria.

92. Clasifica el Expediente .

93. Escanea el expediente completo con el acuerdo

94.Archiva el Expediente, como archivo pasivo, por apellido en orden alfabético, para su
custodia.

Finaliza el proceso

Todos los expedientes de Equivalencias se mantienen en la seccién de Equivalencia, durante

los tres primeros afios, después de este tiempo se hace empaste y pasan al archivo general

Revisado por: Aprobado por:
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS

La equivalencia automatica se concede por cambio o modificacion del plan de estudios al

interior de una carrera especifica, cuya tabla de equivalencias se encuentra descrita en el

plan de estudios vigente, aprobado por el Consejo Universitario e inscrito en la Secretaria

General.

Estudiante

1.

Solicita al Coordinador(a) de Carrera/Jefe de Departamento, Formato de Solicitud y

Requisitos de Equivalencia Automatica y consuita sobre las mismas.

Coordinador(a) de Carrera/Jefe de Departamento

2. Le entrega el formato de Solicitud de Equivalencias Automaticas y hoja de requisitos: F-
GC-SE-01, que especifica

> Historial académico

> Copia de la Identidad

> Boleta de pago de derechos de equivalencia.

3. Orienta al Estudiante sobre las asignaturas que puede solicitar, a quien se las debe
solicitar y el monto que debe cancelar en Tesoreria, antes de presentar la solicitud y la
documentacion para realizar el tramite en la Coordinacion de la Carrera.

Estudiante

4. Recibe el formato de Solicitud y hoja de requisitos para equivalencias automaticas

5. Llena de manera manual el borrador de solicitud de equivalencia automatica, conforme a

orientacion recibida por el Coordinador de Carrera/Jefe de Departamento.

6. Llena solicitud en computadora, imprime y firma

7. Solicita al Auxiliar de Tesoreria, el servicio de pago de boleta por solicitud de

equivalencia automatica

Auxiliar de Tesoreria

8.

Solicita al Estudiante, el efectivo a pagar en base al plan de arbitrios vigente
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9. Recibe del Estudiante el efectivo
10. Emite boleta de pago, firma y sella

11.Entrega al estudiante la boleta de pago

Estudiante
12.Recibe la boleta de pago

13.Entrega al Coordinador de Carrera/Jefe de Departamento, la solicitud de equivalencia

automatica con la documentacion requerida.

Coordinador(a) de Carrera/Jefe de Departamento
14.Recibe la solicitud y la documentacién soporte

15. Coteja el nombre completo del Estudiante reflejado en el historial académico con el de la
copia de la tarjeta de identidad

16.Verifica en el historial académico, nombre de las asignaturas solicitadas, codigos,
cantidad de unidades valorativas, indice de aprobacion, contra el plan de estudios
vigente.

17.Verifica que el monto de la boleta de pago sea el correcto.

Si la documentacion no esta completa, o no esta correcta

18. Solicita al Estudiante, complete o realice las subsanaciones correspondientes y regrese al

paso #13

Si la documentacion esta completa y correcta

19.Emite dictamen de las asignaturas solicitadas, en formato dictamen de equivalencias
automaticas F-GC-CC-08, aprobando segun tabla de equivalencias definida en el Plan de
Estudios vigente de la Carrera, aprobado por el Consejo Universitario y debidamente
inscrito en la Secretaria General

20.Firma y sella el dictamen

21.Elabora oficio de remision de dictamen de equivalencias, dirigido a la Secretaria de la

Facultad o Centro Universitario Regional.
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22 Firma y sella el oficio de remisién de dictamen
23. Adjunta oficio de remisién, a la solicitud y dictamen de equivalencias automaticas

24 _Entrega toda la documentacion a la Secretaria del Centro o de la Facultad

Secretaria del Centro o Facultad

Secretaria

25.Recibe y revisa la documentacion de solicitud de equivalencia automatica

26.Registra en libro, el ingreso de la documentacion

27.Elabora oficio de remision de dictamen, dirigido al Directora(a)/Jefe del
Departamento/Encargado de la Unidad de Ingreso, Permanencia y Promocién.

28. Solicita al Secretario(a) de la Facultad o del Centro Universitario Regional, la firma y el

sello del oficio de remisioén de dictamen.

Secretario(a) del Centro/Facultad

29.Revisa el dictamen de Equivalencias Automaticas, emitido por el Coordinador de Carrera
o Jefe de Departamento, seguin corresponda

30.Firma y sella el dictamen y el oficio de remision

31.Devuelve documentacion a la Secretaria

Secretaria del Centro/Facultad

Secretaria

32.Remite al Director(a)/Jefe/lEncargado(a) de DIPP, El oficio de remision de dictamen de
equivalencias automaticas con la documentacién soporte, para que incorporen al sistema
de calificaciones, las asignaturas dadas por equivalencias automaticas, segun dictamen

del Coordinador(a) de Carrera o Jefe de Departamento.

Director(a)/Jefe/lEncargado(a) de DIPP
33.Recibe de la Secretaria de la Facultad o Centro Universitario Regional, el oficio de
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remision de dictamen de Equivalencias Automaticas, con la documentacion soporte
34.Firma y sella de Recibido
35.Remite a la Encargada de Calificaciones, para que ingrese al sistema, las asignaturas

dadas por equivalencias automaticas.

Encargada de Calificaciones

36.Recibe el oficio de remisién de dictamen de Equivalencias Automaticas

37.Remite el oficio a la Auxiliar de Calificaciones (encargada de ingresar equivalencias y
realizar rectificaciones) para que ingrese al sistema, las asignaturas dadas en
equivalencias automaticas, en un término no mayor a 24 horas después de recibir la

documentacion.

Auxiliar de Calificaciones

38.Recibe y revisa el Dictamen de Equivalencias Automaticas

39.Ingresa al Sistema de Mantenimiento, los datos del Estudiante

40.Ingresa al Sistema, el cédigo de las asignaturas dadas en Equivalencia Automaticas y
selecciona los nombres de las asignaturas reflejadas en la pantalla y graba las mismas ,
en un termino no mayor a 24 horas después de recibir la documentacion (desde este
momento el Estudiante ya puede visualizar sus asignaturas en su historial)

41.Elabora Reporte de Ingreso de Equivalencias

42.Remite a la Encargada de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias, con la

documentacion soporte y solicita firma y sello del mismo.

Encargada de Calificaciones de DIPP

43.Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias y
documentacion soporte

44 Revisa el Reporte, firma y sella

45.Devuelve a la Auxiliar de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias y la
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documentacién soporte, para que la remita a la Seccion de Archivo.

Auxiliar de Calificaciones

46.Recibe de la Encargada de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias y la
documentacion soporte.

47.Remite a la Seccion de Archivo, el dictamen de equivalencias automaticas con la
documentacion soporte, para que lo adjunte al expediente del Estudiante y copia del
Reporte de Ingreso de Equivalencias, para que lo archive.

48. Archiva en la Seccion de Calificaciones, el Reporte original de Ingreso de Equivalencias.

Auxiliar de Archivo

49.Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el dictamen de equivalencias automaticas y una
copia del Reporte de Ingreso de Equivalencias

50. Adjunta el dictamen de equivalencias automaticas, al Expediente del Estudiante

51.Archiva la copia del Reporte de Ingreso de Equivalencias

Finaliza el proceso

Revisado por: Aprobado por:

Observacion: En caso que la Seccion de DIPP (Registro) de algiin Centro Regional, no tenga derechos
aun de ingresar al sistema asignaturas dadas en equivalencia, la Secretaria del Centro, debe enviar el

oficio de solicitud a la DIPP de Ciudad Uinversitaria, para que la ingresen. -
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS
DE ASIGNATURAS GENERALES (OBLIGATORIAS)

SENORES
CONSEJO UNIVERSITARIO
PRESENTE

Estimados Seriores:

Yo «NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE», matriculado(@) en la carrera de
IKXXXXXXXXXXXXXXXX», con No. de cuenta «XXXXXXXXX», por este medio solicito al
«CONSEJO UNIVERSITARIO», me conceda equivalencia(s) por cambio de universidad», en
la(s) asignatura(s) que a continuacién se detallan:

PLAN ANTERIOR: PLAN ACTUAL:

(3.09.0.0.00000000000009000000008 (R0.9.9.000000000090009999999999.8

Cddigo Nombre U.V. | Cédigo Nombre u.v
EXXXXXXXXXX XX XXX XXX » EXXXX XX XXX XXXXX XXX X »
LR XXX XKXXXXXXXX XXX » EXXXXXKXXXXXXXX XXX X »
EXXXXX XXX XX XXX XXX XK » EXXXXXKXXXX KX XX XXX XK »
EXXKXXXXXX XXX XX XXX X » (2.0.0.00.00000000000098
LR XKXXKXXXXXXXX XXX XK » (2.9.9.9.9.00099099999998)
EXXXXXXXXXXXXXX XXX X » (.0.9.0.0.00000000000008)
EXXXXXXXKXXXXXKXXXXX » (00.9.9.000000009000008)
(3.0.0.0.000099900000008 (0.0.9.000000000009998)
(.0.0.00.00000000000008 (R0.9.9.000000009009998)
(3.9.9.09.0.00090000009908 EXX XXX KX XXXX XXX XXX X »
(2.0.0.0.0000099000000908) EXXXXXX XXX XXX XKXX XK »
[3.9.9.9.900009000000998) EXXXX XX XXX XX XXX XXX X »
[2.9.9.99.00009009999998 (0.9.9,0.0.00000990990098)

Solicito asi mismo, para efectos de requisitos y continuar con mis estudios en la carrera de
EXXXXXXXXXXXXX», que las asignaturas contempladas en los numerales 1, 2, 3y 4, se
priorice el tramite ante el Consejo, por lo que PIDO: A la Secretaria General, remita el
expediente respectivo al Consejo Universitario para su aprobacion definitiva,
consecuentemente, las demas asignaturas que forman parte de la presente solicitud de
equivalencias, ruego contintien con el tramite ordinario existente.

« Lugar y fecha»
« Teléfono»
« Correo electronico» « FIRMA»

F-GC-SE-02, V01 6/07/13




Senor(a)
Coordinador(a)/Jefe de la Carrera de

Universidad Nacional Autonoma de Honduras
Unidad Academica de donde Procede el Documento

SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS

10,9,.9.9.9.9.9.0,0,0.9.9.9.0.9.9.0.0.0,0,0,.0.0.0.09 ¢

Presente

Estimado(a) Sefior(a)

Yo «NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE», matriculado(a) en la carrera «<NOMBRE DE

LA CARRERA», en la Universidad Nacional Autbnoma de Honduras, en el

«CENTRO

UNIVERSITARIO», con carnet universitario No. «XXXXXXXXXXX», por este medio solicito
se me conceda equivalencia automatica en la forma siguiente:

PLAN ANTERIOR: PLAN ACTUAL.:

1000000 000000000000000000000CTEI0000000000000000000000000004

CODIGO ASIGNATURA U.v. | POR ASIGNATURA uv
13.9.9.0.0.909.000000900006 13.9.9.90.00.0000000000006
13,.9.9.0.0.90.90.00000900006 13.9.9.0.00.000000000000¢"
13,.9.9.0.0.90.9.0000009096904 13.9.9.0.00.00.00.000090909090¢
[3.9.9.9.0.9000.0009.$9990966 13.9.0.0000000000000008"
10.9.9.9.000900000999090906 R9.00000000000000008"
13.9.0.00.900.99000909999006 [3.9,00000000000000006
13.9.0.90.0.0.00000009909006 [3.9.0.0.0.000.00000009006
12.0.9.0.000090060096090906 13.0.0.0.0.9.90.0000090.999090.6
[2.9.0.0.0.0.90000000009006 [3.9.0.9.0.0.0.00.0.0.0000000¢
(0.9.9.0.0.0.9.0.0.0.9.00000006 [3.9.0.000.00090060009000¢
13.9.0.0.0.0.0.00.0000999090909 13.0.0.0900.090000009000906

«Lugar», a los «dia» del «mes» de «2113»

XXX XXXXX XX XX XXX X »,
Firma del Solicitante

Requisitos que debe presentar

» Historial académico

» Copia de la Identidad

> Boleta de pago de derechos de equivalencia.
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PROCESO SOLICITUD DE EQUIVALENCIA AUTOMATICA POR CAMBIO DE PLAN

. Coordinador(a) de Auxiliar de T .
Estudiante Carreral Jefe de uxiliar de Tesoreria
Departamento
R Pr——
L?O:enr:;rz)gseel Solicita el efectivo
- . a pagar en base al
Solicita al solicitud y hoja de ™™ plan de arbitrios
Coordinador de p [equisitosyle vigente
Carrera/Jefe de orienta sobre |as
Departamento, asignaturas que
Formato de puede soliictar: ;
Solicitud y .
requisitos de Recibe del
Equivalencia estudiante el
Automética efectivo
Recibe formato de
solieitud y hoja de Emite boleta de
q pago, firmay sella
v
Llena de manera
manual el borrador
de solicitud de
equivale_ncia Entrega al
au?omahca y estudiante la
verifica con el boleta de pago

Coordinador/Jefe
de Departamento

Llena solicitud en
computadora,
imprime y firma

Solicita al auxiliar
de Tesoreria el
servicio de pago

de boleta por
solicitud de

equivalencia
automatica

Recibe boletade |
pago

Entrega al
Coordinador(a) de
Carrera o Jefe de

Departamento,
solicitud de
equivalencia con

la documentacion
requerida
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Universidad Nacional Autonoma de Honduras
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Unversidad Nacional Autonoma de Honduras

< Unidad Academica de donde Procede el Documernto

REQUISITOS PARA EL TRAMITE DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS OBLIGATORIAS
(Espaiiol, Filosofia, Sociologia e Historia de Honduras)

1. Solicitud de equivalencias en una hoja de papel oficio bond.

2. Adjuntar Certificacion de Estudios original, firmada y sellada por las autoridades del Centro donde
procede y autenticada por la Direccion de Educacion Superior.

3. Adjuntar Programas Analiticos de Estudios, firmados y sellados por las autoridades de las diferentes
unidades académicas y por el Secretario del Centro de donde proceden

4. Copia de tarjeta de identidad
5. Adjuntar cuatro (4) hojas de papel oficio bond.
6. Pago por derecho de equivalencias:

a) Por estudios hechos en otras universidades del pais, L. 75.00 por asignatura.

Nota: Las asignaturas de formacion general, su equivalencia es automatica para todos los centros
nacionales del nivel, segin Acuerdo No. 530-91-97 del Consejo de Educacion Superior.
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