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CIUDAD UNIVERSITARIA "JOSE TRINIDAD REYES"

Secretaría General

Tegucigalpa, t.Oa. Honduras, C.A.

Cf RCULAR No.005-2OI3

Tegucigalpa M.D. C., 20de agosto de 2013

señones (As) DEcANos (As) y DtREcroREs DE cENTRos REGToNAIES uNtvERStrARlos:

Atendiendo instrucciones de la Vicerrectoría Académica, de conformidad alOficio No. VRA-1055-

2013, del 05 de agosto de 2013, que enviara a esta Secretaría General, la Señora Vicerrectora

Académica, relacionado a la Unificación de Criterios para el otorgamiento de Equivalencias

Internas de forma automática, sin costo adicional para el estudiante, me permito muy

atentamente solicitarles lo siguiente:

1) Que se solicite a los Coordinadores (as) de sus respectivas Carreras, revisen y actualicen la

Tabla de Equivalencias, de cada Plan de Estudio Aprobado y Registrado en esta Secretaría

General, a efecto que se fundamenten los Cambios de Códigos, Nombres de Asignaturas y

Unidades Valorativas, enunciando los números de acta y Acuerdo del Consejo

Universitario, en que fueron aprobadas las modificaciones;

2l Para lo anterior se establece el término de quince (15) días hábiles para que envíen a la

Secretaría General, la documentación respectiva, con el fin de evaluar y determ¡nar su

validez, de cada uno de los casos que se presenten por su digno medio, para

posteriormente enviar dichas Tablas de Equivalencias automáticas a la Dirección de

Ingreso Permanencia y Promoción (DIPP), para que las mismas sean automatizadas en el

Sistema de Registro.

3) De igual manera se establece el mismo plazo, en los casos que no tuvieren respaldo

alguno, para que sean debidamente documentados y enviados de la misma manera, a la

Secretaría General, para que esta a su vez solicite a la Vicerrectoría Académica dictamen,

sobre el particular y;

4) Para los efectos anteriores, se tendrá el acompañamiento de la Dirección de Docencia por

medio de los Programas de Investigación Curricular, Diseño y Actualización Curricular y de

Práctica Educativa, conforme a las Carrera que les corresponde.

" 
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5) El plazo de quince días hábiles, aquí establecido, será efectivo a partir de la entrega de la

presente Circular.

Aprovecho la oportunidad, para adjuntarles copia de la Resolución No.VRA-063-2OLL, adoptada

por la Vicerrectoría Académica, el 16 de diciembre de dos mil once, la que tiene plena vigencia y

es referida, a la aprobación de un procedimiento general para el trámite de Equivalencias

Automáticas, además del procedimiento debidamente validado y socializado por la Secretaría

General; de la solicitud de Equivalencias automáticas y su respectivo formato.

Atentamente

C/c: Archivo

kimo

SECRrTARIA GINtft ri

" 
-la t/ucaeíón ,t [oQ,rímeza JV¿er¡¿l.al. /" [o.RrA,i-ttdo"
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Vicerrectoria Académ ica

Año Académíco 2011 "Ramón Oquelí"

OÍicio No. VM-1 344-201 1

16 de diciembre de 20'11

Licenciada

Emma Rivera

Secretaria General

!ngentero

José Letona

Dirección de lngreso, Permanencia y Promoción

Universidad Naiional AutÓnoma de Honduras (UNAH)

Su DesPacho

Calderón
émica, a.l.

Estimados Señores:

Por esie medio muy respetucsa¡irente, me permrto remitir a usiedes' la Resolución

No.VRA-063-2011 de ia Vicer¡'ectoría Acadámica, relacionada con ia soliciiud presentada

a esta Vicerrectoria Académi., y unuúiada la solicitud propuesia presentada por la

Secretaria General de la UNAH, en el t;;il; de que se defina un procedimiento para el

trámi're cie Equivalencia Automáiica, a fin de que el mismo sea más expedito y que esie ttpo

de Equivalencia quede consignada.n Iu c.'tü"acion de Estudros' de quienes la soliciten

Sin oiro padicular, les reitero las consideraciones debidas'
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Resolución No. VRA-063-201 1

RESOTUC t ÓU U o. VRA-063-201 I

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTÓNOMA DE HONDURAS. CiUdAd UNiVErSitAriA 
,,JOSé

Trinídad Reyes" Tegucigalpa Municipio del Distrito Central a los dieciséis días del

mes de diciembre de dos mil once,

VISTA y analizada ia solicitud propuesta preseniacia por la Secretai'ia GeÁeral cje la UNAH.

en el sentido de que se defina un procedimiento para el trámite de Equivalencia Automática,

a fin de que el mismo sea más expedito y que este tipo de equivalencia quede consignada

en la Certificación de Esiudios, de quienes la soliciten.

C0NSIDERANDO: Que el arliculo 23 numeral 5 de la Ley 0rgánica de la UNAH, establece

oue entre las atribuciones del Vicerrectcr Acadámico tiene entre sus atribuciones "En e/

campo de su respo nsabtlidad, enitir dictámenes, acuerdos y resoluciones".

CONSIDERANDO: Que en el Ar1ículo 131 de las Normas Académicas del Nivel de

Educación Superior se define la Equivalencia como la convalidación que cada centro de

cduc:r^iÁn oinrna nnr estudins de ^r"^^^;:^ ^"-^-:^' rara dai'le valoi' académico concuur/durur I urulgq Hv, -- üUuUciUlUIl SUPul lul I

relación a un Plan de Estudios. Se podrá conceder equivalencia siempre y cuando el curso

sea de igual o similar contenido y peso académico.

CONSIDERANDO: Que en elcaso de equivalencias automáticas, no ha existido un concepto
:: r.

)i-;;:, ni un procedimiento uniforme para las mismas, no obstante la SecciÓn de Equivalencias de

.,.1ü Secreiaría General propi.lso ambos aspectos a fin de dar solución a los casos pendientes

su lado, la propuesta de las Normas Acaciémicas de la i.JNAH, ya recoge un concepto

podrá ser aplicado una vez que las mismas sean aprobadas.

::.fi69¡¡SIDERANDO: Que entre los procedimientos existentes, esiá el que realiza la

Secretaría General, el cual contempla ocho pasos desde que el esiudiante presenia la

solicitud a esa instancia. Pero a su vez, en algunas Unidades Académicas se realiza otro

procedimiento, el cual únicamente representa dos pasos para el estudiante, desde que este

presenta su solicitud a la Coordinación de Carrera y éste envia oficio a la Oficina de Registro

oara la emision de la Certificación de Estudios final.

CONSIDERANDO: Que el dia 13 de diciembre la Vicerrectoría Académica convocc a

reunión a la Secretaria General de la UNAH y a la Dirección de Docencia, instancias que

luego de analizar la base legal existe, se acordó proponer la emisiÓn de una resolución (por
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parle de la Vicerrectoria Académica), en la que se apruebe el procedimiento para el

otorgamiento de equivalencia automática, en el entendicio que se deberá trabajar una

propuesta generat para dar respuesta a la situación de las equivalencias en general que

debe otorgar la institución.

En vista de lo anieriory ala poiestad que la Ley Orgánica le otorga en su Arliculo 23 inciso

cinco (5) esta Vicerrectoria Académica:

RESUELVE
pRIMERO: Que SE APRUEBA como procedimiento para el trámite de Equivalencias

Automáticas el siguiente:

a) Iniciar el tramite en la Coordinación de Carrera, la que debe remitir la solicitud a la

Secreiaria de la Facultad o Centro Regional Universiiario. para que una vez otorgada

la equivalencia, éste a su vez, lo remita a la Dirección de lngreso, Permanencia y

PromociÓn, a fin de que se incorporen a la Ceriificacion de Estudios'

b) Cada Unidad AcaCémica deberá definir las asignaturas que son suletas a esfe

procedimiento, mismas que deberán ser aprobadas por la Junta Direciiva de la

Facultad y Centro Universitario, por lo que deberá enviar el lisiado al Consejo

Universitario para su aProbación.

c) Eltramite ante la autoridad competente tendrá un término de diez (10) días hábiles

SEGUNDO: Tcdo lo anteriormente dispuesio es de ejecución inmediata. CÚMPLASE'

Dado en la Ciudad Universitaria "José Trinidad Reyes" a los dieciséis dias del mes de

ciiciembre de dos mil once.

Calderón

Cc: Archivo

émica, a.i
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05 de agosto de 2013 
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Abogada
Emma Virginia Rivera

Secretaria General
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Universidad Nacional Autónoma de Honduras (UNAH)

Su Despacho

Señora Secretaria:

En atención a su oficio sG-476-2013 del09 de julio de 2013, en elcual en seguimiento a

los acuerdos tomados en la reunión celebrada el lunes tres de junio del presente año'

relativo a la unificación de criterios para el otorgamiento de Equivalencias internas de

forma automática sin costo adicional para el estudiante, tengo a bien indícarle lo

siguiente:

1- Que la secretaría General instruya a Decanos y Directores de centros

RegionaleslJniversitariosparaqleenunplazoprudencia|queconsidere
conveniente, solicite a los coordinares de carrera que revisen y actualicen la

Tabta de Equivalencias del Plan de Estudios Aprobado y Registrado en [a

secretaria General, a efecto de que se fundamenten los cambios de cÓdigos'

nombres de asignaturas y unidades valorativas, enunciando los números de Act¿

y Acuerdo en que fueron aprobadas las modificaciones' Los casos que no

tuvieran respaldo alguno deberán ser documentados y trasladados para dictamen

a Ia Vicerrectoria Académíca'

2- La Secretaria Generaldeberá evaluar cada uno de /os casos presentados por los

Decanos y Directores de centros y una vez determinada su valídez' enviará las

Tablas de Equivalencias Automáticas a la DirecciÓn de lngreso' Permanencia y

Promoción (D|PP), para que /as mrbmas sean automatizadas en el sistema de

Regt'sfro.

3- Simuttaneamente, la Dirección de lngreso, Permanencia y PromociÓn (DIPP)' la

secretaría General y ta DirecciÓn de Docencia, deberán elaborar el procedimiento

automatizadoaseguirparaelotorgamientodeEquivalenciaInternaAutomática.

-% ¿!;.-*.;,* Z- iZ.-,* -.t-..-'/"'/¿ á J?/":1¿'

C¡udad Univers¡ta¡ia,2da Planta Edilic¡o de Registro
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4- lJna vez aprobado y validado este procedimiento, éste deberá ser divulgado por

fodos /os medios necesarios a fin de que sea conocido por la comunidad

Universitaria.

5- La Secretaria General deberá informar a /as diferentes rnsfancras

correspondienfes la fecha de inicio de la vigencia de este procedimiento, lo cual

debe dejar sin valor y efecto Ia Resolución VRA-0063 del 16 de diciembre de

1 2012.

Sin btro particular, le reitero las consideraciones debidas.

Atentamente,

%,'*t"¿¿ l/{-r-**t -ta'"-"".* ¿'%'¿"t*"

lia
a Aca

Cc:Dirección de Ingreso, Permanencia y PromociÓn

Cc:Archivo
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"ACUERDO NUltltERO TRESC¡ENTOS SESENTA Y OCHO {No.368'2008}.

UNMERSIDAD I,¡ACIONAL AUTÓNOMA f}E HONDURAS.. COM¡S¡óN dE TTANS|C|óN..

Ciudad Universitaria "José Trinidad Reyes', Tegucigalpa, Municipio del Distrito Central, a

quince de maYo del dos mil ocho.

VISTA la obligación de la Cornisión de Transición <Je la Universidad Nacional AutÓrnma de

Honduras deiumplir con lo que ordena el Articulo 6i de la Ley Orgánica de la Universidad

Nacional Aulónoma de Honduras que le manda a asegurar la reforma institucional intagral

dá ia UNAH, la organización de la nueva osfuctura universitaria, la instalaciÓn del nusvo

gotierno universitário y, en general, la pronta y correcla aplicaclÓn de la Ley,

CoNSIDERANDO: Que et tipo de organizaciÓn de la universidad y su propia estructura

constituye un elemento de primordial importancia en el funcionamiento de la instituciÓn' sn la

transformación de sus dinámicas attamente politizadas a dinámicas académicas, en sus

niveles de eftCioncia en el funcionamiento, y en sus niveles de calidad.

CONSIDERANDO: Que la ComisiÓn de Asuntos Acedémicos de la CT'UNAH y la

Vicenectoria Académica desde su inicio han venido analizando la situación de la estn¡ctura

académica de la uNAH, y lo relaiivo a la organizaciÓn de la nueva estructura generalde la

misma, derivada: a). Oe tá Ley Orgánica, b). áe la organizaciÓn de facultades cofno unidades

responsables deldesarrollo de tos diferentes campos cientificos y sus.disciplinas' c)' de los

estudios sobre la cobertufa y equidad de la oferta educativa a nivel de todo el lerritorio

nacional, tt). de la racional¡zaóión y modemizacion de los Centros Unive¡sitarios Regionales'

e). de la desconcenlraciÓn académica y adminrstrativa de las distintas unidadas

universitarias, f). de la reorganizaciÓn y modernización del $istema Universitado de

Educación a Oistancia, g). dl h estructura lecnológica de la UNAH mn el proceso de

establecimiento cte ta pptáíorma lecnologica institucional, h). de la estructura organizativa

de la administración universitaria, i). óe h propuesta de reastrucluracón del Centro

univeaitario de Estudios Generales,'cuEG, i). de la reorganización de los Estudios de

Postgrado, k). de la siluacion de las cafferas adscritas a la Rectorla y, l) de la

implementaaión de los estudios e lnstitutos Tecnológicos'

CONSIDERANDO: Que respondiendo a las demandas de nueva estructura organizatv-a' la

"CT-UNAH" ha emitido los acuerdos siguientes: Acuerdos No' 305'A-2007 del 23 de

octubre de 2a07 y 348 del 11 de mazo de 2008, de Reorganización y ModemhaciÓ-n del

Sistema Universitario de Educación a Distanoia, SUEO; Acuerdo No. 125 de fecha 22 de

agosto de 2006, de la craación del Centro Universidad Nacional Autónoma de Honduras
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Tecno$gico de panli (UNAHffEC/Danli); Acuerclo No.348-A-2008 de fecha 13 da mtrzo do

2008, d ta creación de la Escueta Universitaria de Ciencias de le Salud en la UNAH-VS;

Á.u"iCo No. 198á-2006 de fecha 27 de mano de 2007 de la creación de la DirecclÓn

Ei.;utir. de Gestión Tecnotogica, DEGT; Acuerdo No, 346-8'2008 del 26 de febrero de

eOOg, O la Aprobación de ta-Reestructuración Organizativa de la Secretaria Eiecutiva de

AdminishacÉn y Finanzas, SEAF: Acuerdo No" de fecha de la aprob*iÓn de la

"orgáÁA*.iOn 
del Sistema de Estrdios de Postgralo, AcuerdoNo. 357 dal 24 de rnarzo de

200i aprobando la reestructuración de la Universidad Nacional Autónoma de Honduras en

el Valle'de Sula, Acuerdos de Creación cle las Direcciones Acdémicas de los Sistemas

siguientes: Sisterna de AdmisiÓn. Acuerdo No. 102, de 18 de julio de 2006; Sistema de

Aütoevaluación, Acuerdo No 2024 <lel I de abril do 2007; $istema de Innovacion Educativa

Acuerdo No. 358 del 28 de abril de 2008; todos ellos aprobados en respuesta a las

demandas del desanollo académico de las distintas unidades de la UIüAH, paa cumplir con

la misión ins$tuchnal,

CO}¡SIDERANDO: Que se crearon las Rede6 Educativas Regionales de la UNAH para

la Geetión del Conocimiento con Calidad, Pertinencia y Equidad, lo que vierp a

conformar una nu€va organización regional de fa UNAH orientada a cumplir con la mision

institucional de contñbuii a tnnsfonnar la sociedad hondureña y a resolvet los principdes

pnrblenras del país, asi como a introducir profundas transformaciones en la estructura

brganizacionaf de los Centros Universitarios Regionates y los CASUED. y a dar p*o a la

crémión de Institutos Tecndogicos y Centros Experimentales'

CONS¡DERANoO: Que ta organrzación de la nueva estruclura universitaria que demanda la

Ley Orgánica de la UNAH dunnte el periodo de transición crea oportunidades para cambiar

la aotual eslruotura oentrali¿ada, burocratizada, altamente ineficiente que lacilita la falta de

transparencia en el hacer de la UNAH; anomalias que es deber d€ la r-eforma uniwrsitada

destenar, d4}¡ gue es el momento idÓneo para oonftgura e implantar Una nueva

organizacón de la estructura acorde con la misión soc¡al de la UNAH y con una gwtión

pertinente del con ocim iento crenti ficr¡ contemporáneo.

CONSTDER.AÑOO: Que el primer objetivo especifico del Programa Prion'tario de la reforma

Ur¡ivenitaria No 9, conlenlpia "Decidir la nueva eslructura organizativa de la UNAH. a parür

de un proceso de análisis particlpativo de las eltemalivas más perllnenles, faclibles y

vlables'

CONSIDERAITfD0: que a partir del Documento Base sobre OrganizaciÓn de la Nueva

Estruclura Universitaria socializado y enriquecido en el qulnto encuentro del Seminario
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Permanente de Socializacíón y Construcción de la Refonna Universitaria, realizado en abrÍl
de 2007, se continuó el análisis de las meJores alternativas para organizar la nueva
estructura de la UNAH, tanto en las unidades académicas como en dos (2) encuentros más
del Sominario Permanente, lo cualpennitió definir de manera participativa, critica y creativa
los criterios y lineamientos para diseñar una propuesta pertinente, viable y factiHe de
organización de la UNAH corno uná Universidad def Siglo XXI .

CONSIIIERANDOT que el modelo de Universidad perfilado dosde la lV Reforma
Universitaria, y enriquecido y ajustado durante el periodo de t¡ansicón caracteriza a la

UNAH como una Universidad publica y estatal con presencia nacional, que gesüona el

conocimbnlo científico contemporáneo con loda la riqueza de su diversidad para contribuir a
la soludón de los principales problemas del pais; que continua su funcim histórica y

legitimada de formar profusionales desde una perspec,tiva integral y de calidad; que innova

en asumir l¿ bimodalklad como expr€sión deldesanollo de un modelo educativo integral que

incluye en su oferta académica ta modalidad presencial y la modalidad a distsncia en su
generación virtual en igualdad de condiciones, y que despliEa al máximo las
potencialidades de su autonornia académica, política, administrativa y legal; por lo que en

consecuencia su estruclura organizaliva debe sufrir los cambios necesarios para ser

cohe¡onte con el modelo de univesidad desctito.

CON$ISERANDO: que hay un amplio consenso para asumir oomo eje cerüraf de la
organización universitaria el conocimiento creado de forma interdisciplÍnaria, y

subsidiariamente la búsqueda de diferenciar fo académioo de lo administrativo financiero

para que eete último sea de apoyo a lo prioritario del hacer universitario gue ss el desamoflo

de la acdemia; y Que sumado a ello la Ley 0rgánica de la UNAH mant¡€ne la esbudura de

FaculHes con responsabilidad soke el desanollo de las ciencias para Ia generación del

ooilCIcimiento, y manda la departarnentalización obligatoria de todas las Facultades, Contros

Universitarios y Gentros Regionalee.

CONSI0ERANDO: que la UNAH ha ido ampliando su ofurta de caneras sin considerar

corno crilerio fundannntal que las mismas deben estar arliculadas de forma interdbciplinaria

a los departarnentos que son las unidades & base para la gestkin del conocimiento

cientifico contemporáneo; situación que es más grave en los cenlros regionales, en los

cuales las caneras incluso llegan a desgnollar planes de estudio diferentes a los de las

Facultades debido en parte a que éstas no han ejercido el liderazgo obligatorío que tionen

para conducir el desanollo de las ciencias y sus disciplinas.
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CONSIDERANoO: Que en enero de 1962 fue creado el Centro Universitario de Estudios

Generales (CUEG), organizándolo desde sus inicios en Departamenlos y Secciones'

atendiendo las materias <lel Plan de Educación General y las Caneras que progres¡vamente

se fueron aprobando, hasla contar con 10 Deparlamentos que cuentan con 500 docent€s,

que atlenden a 1617 secciones, con las cuales se presta servicios a estudiantes del Plan de

Educación General y las Clases de Servicio a las diferenles Urildades Académicas.

Además se desarrollan 18 carreras con 4,507 estudianles: y que tal crecim¡ento cuantilativo

y uJalitat¡vo ha significado un aporte signifrcativo, pero ha traido como consecuencia la

d'spenión de sus actrvidades, dificultando su crecimiento y desanollo y la capacidad de

dirección y organización, de odentación y supervisiÓn.

COIIS¡DERANO0: que la Directora del CUEG presentó en el ms de Abdl de 2007 para

discusión y enriquecimiento por los parlicipanles del50 encuentro del $eminsrio Permanenle

de Socialización y Construcción de fa Reforma Unlversitaria, el diagnóstlco parfpipativo que

se elaboró de dicho Cenko y una propuesta preliminar para la reorganización del mismo,

habiándose conduido que se debia continuar !a construcción participaüva de la propuesta, a

partir de un análisis del desarrollo histórrco de los estudios generales en la UNAH,

elaborando un marco teórico y conceptual de lo que debsn ser los esludios generales hoy

en la UNAH y sn el conlexto de pais y de la región centroam€ricana,

CONSIDERANDO: gue en seguirnionto a las condusior¡es, acuerdos y compromisos del

encuentro del Seminario Permanente mencbnado en el Considerando anterior, el 11 de

Mano de 2008 la Señora Directora del Centro Universitatio de Estudios Generales, CUEG,

Dra. Mima Marin, presentó a los miembros de la CT-UNAH el 'Proyecto de reeslructuraciÓn

delCentro Universilario de Estudios Generales', consistente en la creaciÓn de tres nuevas

facultades y una escuela de Esh¡dios Generdes, como con$ta en ef Acta No. CT-166'2008;

y que nuevamente en el Ada N0, 171-2008 del dia martes pr.imero de abril del dos mil ocho

consla que se pr*entaron a la CT-UNAH, por parte de la Dhectora del CIJEG, los avances

y colsonsos conslruidos en consultas con grupos docentes de los diferentes Departamentos

de dicho Centro

CON$DERANÍD: que el modelo organizaüvo sobre el cual debe basarse la UNAH debe

apoyarse en fortalecer los niveles de base que son los Deparlamentos Académicos, debe

facilitar los procesos de expansíón frrtura bajo los principios de sano gobiemo y gestiÓn

adminbtrativa eficiente, y debe facilitar el desanollo de procesos interdisciplinarios que son

hoy la base de la conformaoón de las ofertas académicas y de los procesos de creaciÓn y

gestión de conmimientos, integrando a los Departamentos con las cafreras de grado y

pos$¡ado que constituyen su oferla acadérnica.
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CONSpERAü*DO: que el Reglamento de Facultades, Centros Universitarios y Centros

ñegionder , en el iapltulo I J'e Definiciones, Objetivos y Compatencias: en el Arliculo 1

define Escuela lJnivenitaria, como la Unidad Técnico - Admlnistraliva que integra varias

áréás afinss para promover el desarrollo de un campo especifico del conocimiento, El

erticub 37 &l misnn Reglamento dice que la Escuela es responsable de un canpo

,"rO¿*¡o específico, con-énfasis en la formación de profesionales, y el articulo 38 del

Reglamento en manción define que la Escuela Universitaria estará compuesta pordiferentes

unidades mdémica llamadas departamentos y caner6'

POR TANTO:

La Comisión de Transición de la Universidad Nacional AutÓnoma cte Honduras en uso de lffi

atribuciones de que está investida y en aplicación de fos Articulos; 160 Consütucional; y 1,

61, 67, 68 y dernás aplicables de la Ley orgánica de la ut{Afl reformada,

ACUEROA:
pRlilERO: Aprobar mmo estructura organizativa académica de las Facultdes de la

Univefsidad Nacional Autónoma de Honduras y a pafiir de esta fecha, la siguionte:

A| Crear la F¡cultad de Humanidades y Artos con las siguientes Escuelas que

integrar loS departanwntos y caneras ya existentes y los (las) futuros (as) a crearso

+ Escuela de Arte

+ Escuela de EducaciÓn Fisica y Depo{es

+ Escuela de Arquitectura Y Diseño

* Escuela de Ldras

+ Escuela de Lenguas

+ Escuda de Filosof,m

.** Escuela de Pedagogla

B) Crear la Facultad de Ciencias Sociales con las siguientes Escuelas qüe intsgren

los departamentos y carreras ya existentes y los (laslfuturos ias) a crearse

+ Escuela de Ciencias Politicas

* Escuela de Historia

* Escuela $ociologia

+ hcuela de Trabajo Social
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"t Escuela de AntroPologia

.* Escuela de Psicologia

+ Escuela de Ciencias de la ComunicaciÓn

c) crear la Facultad de ciencias con las siguientes Escuelas que integran los

departamentosycafrerasyaexistentesy|os(|as)|u|uros(as)acrearse

.F Escuela de Bhlogia

.t Escuela de Microbiologia

+ Escuela de Fisica

+ Escuela de Matemáticas y Ciencias de la ConrputaciÓtt

+ Escuela de Astronomia

D) Reorganirar la Facultad de ciencias Económicas creando las siguientes

escuelas que rntegran los departantentos y cafreras ya existentes y los (las) futuros (as) a

cfeafs€:

+ Escueta de Economia

.3. Escuela de Administración de Empresas

* Escuela de AdministraciÓn Publica

E)Reorganirar|aFacu|taddeCignciasMúdicascresndolassiguientesescuehs
que rntegran los departamentos y cafferas ya exislentes y los {las) futuros (as) a crearse:

"¡. Escuelade Medicina

+ Escuela de Enfermeria

+ Escuela de Medicina Veterinaria

F}Reorganiar|aFacu|taddeQuímicayFarmaciacreandolassiguientes
6cuelas. que integran los departamentos y caneras ya exislentes y los (las) futuros (as) a

cfeafse:

+ Escuela de Química

,, ., . , j'i ,;'r:j1 :
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+ Escuela de Farmacia

'(y G) Reorganizar la Facultad de Ingeniería creando las siguientes escuelas que

integran los departarnentos y carreras ya exislentes y los {las) futuros (asl a crearse:

.l Escuela de Ingenieria Civil

'!. Escuela de Ingenieria Industrial y Quinttca

.l. Escuela de Teleccmunicaciones

'l Escuela de Ingenieria lVlecánica y Eléclrtca

/ g ) H) Reorqanizar la Facultad de Odontologia creando la siguiente escuela que
t-/

-int"gtu 
los deparlamentos y carreras ya existenles y los (las) futuros (as) a crearse

^ * Escueia de Odontologia

(/q ) l) Reorganizar la Facultad de Ciencias Juridicas creando las siguientes
\.-!áscuelas que integian lcs departamentos y carreras ya exislentes y los (las) futuros (as) a

(:rearse

.l Escuela de Derecho

':' Escuela de Derechos Htlnranos

( t o ) J) Crear para su organización la Facultad de Ciencias Agricolas y Ambientales,
lóoproirJa.r ,esponsa¡i¡,:ad det cuRLA.v de la Facuilad dE ciencras con el apoyo dá[

grúpo teónico de mcdelo educativo y desarrollo curnctllar' y de la Secrelaria E¡ecuttva de

Desarrollo Institucional: ba¡o la cor-.ducción ce la Vicerrectoria Académica' creando las

escuelas siguientes

+ Escuela de Ciencias Agricolas

+ Escuela de Ctcncias Forestales

.+ Escuela de Crencias A¡nbientales

F\
( ¡ U Kl Crear para su organización, la Facultad de Ciencias del Mar cuyo pr6yeclg

Yr resooisabiliclad de¡CURLP CURLA y de la Facullac de C'encias ccn el apoyo delgruro
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lecnico de modelo educativo y desarrollo curr¡cular, y de la Secrelaria Ejecuttva de

Desarrolto Institucional. baj<l la conducc¡ón de la Vicerrectoria Académica. Su

funcionanlienlo dependerá de que se diseñe e irnplemenle a viabilidad acadérnica. legal.

cientiftca. técnica y administrativa y íinanciera necesarias.

^\( ¡ >)U Crear para su organización,la Facuttad de Estudios Interdisciplinar¡os cuyo

-Fió-'¡..tn es responsabilidad dei CURLA y de la Facultad de Ciencias, con el apoyo del

grupo técn¡co de modelo educativo y desarrollo cunicular y de la Secretaria E¡ecutiva cle

óesanollo Institucional: bajo la conducción de la Vicerrectoria Académica. Su

functonamiento dependerá de que se diseñe e implemente a viabilrdad académica. legal

cientifica, técnica y adminrslrativa y financiera necesarias. La inrciativa debe iniciar el

proyeclo de creación de la

* Escuela de Turisrno en ei CURLA, la cual integra los departantenlos y carreras ya

exislenles y los (las) futuros (as) a crearse-

SEGUNDO: Cancelar el Centro Universitario de Esludios Generales (CUEG)y cancelar la

adscripción a la Rectoria de las carreras de Psicología. Pericdisnlo, Arquiteclura y

Mrcrcbiotogia, creandc tas Facullades de Ciencias. Ciencias Sociales. Humanidades y Ades

v Crenciai Sociales: y crear la Sub Dirección de Estudros Generales. dependienle de la

Drrección de Docencia que tendrá como atribucion velar porque los estudios generales

forrllen parle de la e,Jucación integral en loiios los progranras de pregraclo, ct)rnc) fornla de

pofenciar la formaclón holishca, annónlca y cultural cle ios hondurerios con nljras a alcenze¡

la conviverrcia denlocrática, solidaria. humanistica y el bieneslar de la sociedad nacional'

TERCERO: eueda derogado el Acuerdo l'Jo 88 del I de noviembre de i961 del Consejo

t;niversitario. mediante Lt cual se creó el Centro Uni','ersilario de Estudios Generales

(cuEGi.

cuARTO: Las asignaiur¿s del Plan de Educación General y de servrcio que hasla ia fecha

se han '¡en¡do desarrcilandc por parle de los drferentes departamentos del cuEG. euedan

adscritas a los Departanlentos correspondienles. de acuerdo a la discrphna que desarrcilan

QUINTO: El personal, inSlalaciOnes y equipo. matenales y otros enseres que actualmente

corresp<lncleri a cada Deparlamen to dei CUE G y . a cada departamento y catrera aclscitla a

Recloria. pasarán irriegrintenfe a la FacLrltar! a la cual el Departamenio y carrera queden

aiscritos (as).
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SEXTO: Crear la Dirección Académica ds Formación Tecnológica, dependiente de la
Vlcsrrsc¡oria Académica, encargada del desarrollo de la formación y estudim tecnologics,
y do la implementación de los proyectos de creación de los Institutos Tecnológicc,
orÍanbda a favorecer la pronta inserción de los hondureños al mercado de trabajo en
atención a las demandas y necesidades del desarrollo de la industia y la produccón

nacionales. Esta Dirección sustiluye a la actual Dirección de Caneras Cortas, debiendo
pasar a elaborar el respmtivo Manual de Organización y Funciones y el Manual de Normas
y Proedimientosr asi como el Plan Estratégico y Plan Oporativo anual, para cuya ejecución

se contsrá con el presupuesto aprobado pan la anterior Dirección de Canaras Cortx,
traspasando también a la nueva Direccion al personal, local, equipo y materiale de ésta.

$EPTIñIO: Crear las plazas do Decanos de las Facultadm en este Acuordo creadr,
afectsndo h parli& del proyecto'Nueva estructura" del presupuesto de la GT-t ilAH; con el

p¡opósito de iniciar a la brevedad la planificación y gestión de la implantación de la nueva

estructura organizatiya aprobada, se nombra en los cargos direclivos de la misma a las

siguientes personas: 1. Decana de la Facultad de Gienclas: Dra. Mirna Marin, hasla

linalizar el paiodo para el cual fue nombrada como Direclora del CUEG; 2, Oecana de la

Faculbd de Glenclas Sociales: Lic. lmelda Lizeth Valladares, por un periodo de un año y

medio, y Dcc¿na Interina de la Facultad de Humanidades y Arte: Arquitecta Rosamalia

Ordóñez Fenera, por el periodo de un año y medio; una vez finalizados los períodos pan
los cuales las Decanas fueron nombradas, éstos cargos deben s0motorso a concursos

públicos.

OGTAVO: Otorgar un plazo de lres mesos para que cada Facultad $eada en este Acuerdo,

ajrsle su organ¡zación y luncionamiento, de forma tal que al inicio del iercer periodo

académico ZÓOg ¿eber¿n iniciar en debida forma las obligaciones inherenles al Órgano

académico qu€ nac6.

IIOVE!,IO: Auto¡izar a los Decanos nombrdos para que convoquen al 0laustro Docente de

su Faa¡ltad para la selecciüt de sus representantes docentes al Consejo Universítario; y

utffizando el mismo mecanismo conserÉuado Wra el nombramiento de los representantes

esfudiantiles interinos o transitorios al Conseio Universitario. seleccionar a los

rapresentantes estudiantile de las nuevas Facultades. Todo lo anterior deberá estar

actuado a más lardar el 30 de Junio de 2008.

OECIHO: Fara dar vida a las nuevas Direcciones Acadámicro credas para el pleno

desarollo de las funciones acdémlcas de la UNAH, se crean las plazas de Dkección y se

nombran en las mismas a sus títulares, de la forma siguiente: a) DirecclÓn Académica del

Inslituto de Profesionalización y Superación Docente: Lic. Maria Luisa Zefaya de Pineda, b)
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Dirección AcadÉmica de FormaciÓn Tecnologica: Dr. Jesüs Alberto Pineda Garcia, cl

Dirección de tnnovrción Educatlva: Msc. Maña Leticia Quintanilla Acosta, d| Dheccón

Académica de Autoevaluación: AQ. Nelly Solórzano de tsarnica y e) Direccón Académica

de Evduacion Permanenle de la calidad: Lic. lrma Leticia Velásquez verde.

¡IA¡DA: Que para los efectos de mnocimiento y demás que la Secretada de la CT'UI|AH

transcriba el presente Acuerdo, que es de ejecución inmediata, a las spubntes

dependencias univertitarías: Rectoria, a las Vicerrectorias Acadéffica, de Ralaciones

lnternacionales y a la de Orientación y Asuntos Estudiantiles; Secretaias Eiecutivas de

Adminislración y Finanzas. de Desarrollo lnslitucional y a la de Desanollo de Penonel,

Auditoria Intemá, Teso,reria General, Decanas (os), Directores (as) de Centros Regbnales

Universitarios, Decana de la Facultad de Ciencias; Dra, Mirna Marín, Decana de la Facultad

de Ciencias Sociales: Lie. lmelela Lizzeth Valla¡lares Malina, Decana hterina de la Facultad

de H u m a nidad es y A rtqr-4rqlü tee¡ RosaryFfo rdt'ñez F e r r 9'' c ü MPLAS E' -
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ACUERDO No.5J0-9I-97 El Corue.¡ci de EducaciÓrl Strpet'ior
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66NSIDERANDO: Que nredizurre Acuerdo I'Jo. j I 7-90-97. de fccha i de rna¡zo de

lgc)1, E Consejo cie EducacióD Supeflor- conoció I'remitió a la Dtrección de

Educacró¡r Superior. para elaborar Opiruón Razonada La Propuesta cieJ Consejo

Técnico Consuitivo, sobre Equivale¡rci¿ts Au¡onláticas en las Asignalura:s da

For¡nac-rón General- e¡r |.rs Celrlros de El Nivel.,'CONSIDERANDO: Que en esta

l.ccha se ha recibido I ¡uralizado por parte de este Conse.¡t> ia Opinión l{azonada OR-

DES-No. 125-04-97 dc la Dirección de Educación Superior sobrc la Propuesta antes

¡¡rencionada COn-SIDERAI.IDO: Qr:e ias Norrrur-s Acaderucas -de Edt¡cación

Superror cstablecen que el Pli¡r rle Estr¡tlios urclut¡á nsi-eiiritr',rat d¿ Fornració¡r

General )' de Forrnación Espcci.ñca, distnbuidas en obügatorias v optarivas.

CONSIDERA\DCJ: (]ue en el erticulo lio.87 de dicir¿rs Normas establece .o*o\
asignatwas obltgat<-rnas cie Fo¡uucló¡r General- las de "E;Wñol. F-llosoÍa, Soeiolog¡a'\

e$glpltgde Ilondr¡ras y no Inenos de i¡es rsignaturas optativas. una de las cuales 
\

deberá ser seleccionatJa en el carnpr) de las Clarcias Natu¡ales". i
¿--

CONSIDERANDO: Qrre esle mtsmo anículo chcc que estas asig'raturas tendrín un

pesd bcadémicu nir nrenor cle 3 Llrudades Valtiativas CONSIDERANDO: Que la

Di¡ecciólr de Etlucación Superior i' el C<;ruejo Técnico Consultivo rel'isarl
; r:l _l

detalladamente los pla¡es de estLrdio corrp paso previo a la aprobación de los

rnjsmos ¡:or el Consc;o de Educación Srrperior, putliendo asi cuida¡ de la sinülitud y

consistencia de los conteridos propuestos. POR TAI{TO: En aplicación al a¡tículo

. No. 12 de la Lel,cle Eclucaciórl superior )' i.\o 1-l de su Reglatnento, el con-sejo de

Educación Superior. ACUERDA: PR-Lñ',lERCr; Dar por recibida la opiniÓn

R¿rzonacla de la DirccciÓ¡r ds Educactó¡r Supertor soble la Propttesta del Conse¡o

Técruco Consultivo lielativa a la Eqruvalencia de Asigrraturas de For¡"nacró¡r General'

SEGUNDO
aso rias de Fort al. Es

las cuatro' 
' 'i^ i "l'l^"'ll' lililili:il'ilTl";1; i;ruLrvr\.ts'a v ^*-''--- 

l-r-- ]ar 'l'Jortna's Acadénrlcas clc la l'ey de

qsnctas Naltrses Artjcuk's 81--'':'[7' d

Educación Supcrior' NOTIFIQUE'SE'
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Ciudad Universitaria

SECRETARIA GENERAL

TegucigalPa, M'D'C', Honduras' C' A'

PROPUESTA PARA UNIFICAR CRITERIOS' LEGATIZAR Y AGILIZAR EL PROCEDIMIENTO DE

EQU IVALEN CIAS AUTOMATICAS

J ustificación

considerando que en la actualidad existen dos procedimientos' que provocan retraso en

ei trámite cie ias Equivalencias A.uicnráticas'¡ la no rdentificación de las mismas en la

Cer.rificación de Estudio, situación que afecta la vicia estudiantil r7 tomando como

referencia lo planteado en el borrador cie propuesta de Normas Académicas de la

universidad Nacional Autónoma de Honduras (uNAH) -2}Il'documento informado a la a

la secretaria General por ia DirecciÓn de Docencia' La secretaria General informa y

proponealaVice-RecioríaAcacémica,paraqueene|marcocesusatribucionesy
responsabilidades sea analizacja la propuesia y ernita la R'esolución correspondienie'

ANTECEDTI.JTES

Situación actual de las Equivalencias A'r rtomáricas'

No existe un concepto esiablecido de equivalencias auiomáticas' en consecuencla

tampoco un procedimiento para otcrgarlas; no obstante la sección de Equivalencias' por

la experiencia a lo lai'go de varios años, ha definido un concepto y una forma para

eíectos de darle el trámite respectivo, el cuales elsiguiente:

contenido orogramático, Pero

unidaCes valoraiivas, según sea
Concepto: Son aquelias asignatui'as,

que presenian ciiferencias en cuanto

el caso.

que tienen el mismc

a noml¡re, código Yio

Derivado de lo anterior, la secretaría Generalha identificado dos formas:

I. El procedimiento que utíliza la Secretaría General:

a)

b)

c)

d)

El esiudianie pi'esenta la solicitud a la Secretaria General;

se elabora la remisión a la unidad firmada por la secretaria General y se

remiie junto con el ExPediente;

La Unidad emite el Dictamen correspondiente;

La Unidad devuelve a la Secretaría General el Expediente;

Pág No i
'Jn 

"J*'n'¡¿'"' 
l" P';''u'n 

tlln'"'¡J"/ L ln Pop'¡!\'nn



ünip ersilal Atacinnat Autónamo' dz' f{onluras

-l6'
h)

e)

f)

Ciudad Universitaria

SECRETARIA GENERAL

TegucigalPa, M'D'C', Honduras' C' A'

La SecretarÍa General remite alConsejo Universitario para su Acuerdo;

EmitidoelAcuerdoporelConsejoUniversitario,lodevue|veala
Secretai'ía General;

La Secretaría General ceñifica el Acuerdo;

La Certificación se le entrega al inieresado para que éste personalmente

ic lleve a la Dir-ección de! sis-rei-na de lngreso permanencia y Egreso

Estudiantil para su registro, incorporación al expediente personal y

Certificación cie Esiu dio'

T.Procedimientoquesehaidentificadoena|gunasUnidadesAcadémicas

a}ElesiuciianieSeapersonaanieelCcordinadorcieCari.erayeste
procedearevisarIaCErtiíicaciÓndeEsiudioyIaTabladeEquivaIencias

y otor'ga Ce manei'a rnrnediaia asignaiura por asignatura;

b) coordinaclor de carrera mediante oficio envía las asignaiui-as otoi'ga0as

porlavíade|aequi',la|enciaa|aDireccióndeRegisiro,paraqueSe
emita la certificacion de Esiudio final y cjoncje se refleja la equivalencia

otqrgacia.(|oanterrorestásujeioaserconfirmadoporIasunidades
involucradas)'

Por lo anterior y con el propósitc de uniformar criterios en cuanto al procedimienio para

elotorgamientodelasEquivalenciasAutomá'ricas,quegaranticenlasegui-idadJurídica-
AcadémicaqueUnaciodetaInatura|ezaai.nei.ita,adernásdehacermáseficieniey
agilizar dichos procesos, se formula la siguiente propuesia:

CONCEPTO DE EQU IVALENCIAS AUTO IúÁTICA:

Es aquella que se otorga cuando un dictamen técnico

asignatura, determina que el contenido programático es

existir diferencia en su cóciigo, nombre y/o unidades

trimite que no irnplicará costo alguno y deberá ser

oportu na.

cie ia Unidad resPonsable de la

el mismo, a Pesar de que Pueda

valorativas, según sea el caso,

realizado de manera Pronia Y

?ag. No -
'Jn 
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Ciudad Universitaria

SECRETARIA GENERAL

TegucigalPa, M'D'C', Honduras' C' A'

Entendiéndose como dictamen técnico lo expresado en un Plan de Estudio

y sus reformas, aprobadas por el Consejo Universitario y el Consejo de

Educación Superior y debidamente registrados'

' PRocEDtMIENTo:
-\ El trámite se inicia ante el coordinador de la carrera, quien lo remiie a l¿
al L

secretaría de la Facultad o ceniro Regional universitario para que este a su

vez,IoremitaaIaDireccióndeISistemadeIngreso,Permanenclay
PromociónEsiudianti|,paraelregistroeneIexpedientedelestudiante,y
que finalmente se incorporen en la Certificación de Estudios'

bi Cada unidad Académica deberá defini¡' oue asignaturas son sujeias de este

procedimiento,enviarellistadodeIasasignaturasConIadebida
justificación al Consejo universiiario pai-a su aprobación, acto que deberá

ser aprobado por la Junta Direciiva de la Facuitad y Centro Univei'sitario

Regional.

c) Elirámite ante la autoridad competentetendrá un término máximc de diez

(10) días hábiles'

FUNDAMENTO LEGAL

7.ArtícuIoNo'23deLeyorgánica,deiaUni'¡ersic.adNacionalAutónomade
Honduras y Ariiculo No' 48 de su Reglamento General;

j Z. Acta No.419, Sesión Ordinaria del Consejo Universitario cjel 25 de agoslo

de 1983, Acuerdo No' 4' literal h)'

3; Acta No.5B6, Sesión Ex'rraorciinaria qel Consejo Universiiario de fecha 12 de

n ovie m b ¡'e de 1992, Acuerdo 152-92--CUE' n u m e ra I 4'

Ciudad Universitarta, "jcsé Trinidad Reyes"' a los veinticuatro días del mes de

noviembre de dos mil once'
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMÁTICAS DE ASIGNATURAS OBLIGATORIAS,
EN CIUDAD UNIVERSITARIA

Este proceso se realiza solo en los casos que el Estudiante de la UNAH, se haya trasladado
de otra universidad nacional privada o pública y desea solicitar equivalencias automáticas del
componente de formación general (Español, Filosofía, Sociología e Historia de Honduras),

Estudiante
1. Se presenta al Departamento de Equivalencias (DDE) de la Secretaría General y realiza

consulta sobre solicitud de equivalencias automáticas obligatorias.

Secretaría General
Secretaria Administrativa DDE
2. Entrega al Estudiante, el Formato de Solicitud de Equivalencias Automática Obligatoria,

F-GC-SE-02, que especifica los requisitos, como se describe a continuación.

Por traslado de Universidad, es decir que el Estudiante procede de otra Universidad

nac¡onalya sea privada o pública, los requisitos son:

procede y autenticada por Educación Superior.

diferentes unidades académicas y por el Secretario del Centro de donde proceden

en la UNAH, deben presentar historial académico.

arbitrios vigente.

3. Orienta al Estudiante sobre las asignaturas que puede solicitar y como debe llenar la

solicitud.

4. Explica al Estudiante que antes de traer la documentación a la Secretaría, para el trámite
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de Equivalencias Automáticas Obligatorias, debe cancelar en Tesorería el monto que

corresponde por Solicitud de Equivalencia Automática

Estudiante
5. Recibe el formato de solicitud de Equivalencias Automáticas Obligatorias y hoja de

requisitos.

6. Llena de manera .manual el borrador de solicitud de Equivalencias Automáticas

Obligatorias, conforme a orientación recibida por el personal de la Sección de

Equivalencias de la Secretaría General.

7. Llena la solicitud en computadora, imprime y firma

8. Solicita al Auxiliar de Tesorería el servicio de pago de boleta por solicitud de

Equivalencias Automáticas Obligatorias.

Auxiliar de Tesorería
9. Solicita el efectivo a pagar, de acuerdo a la tasa establecida en el plan de arbitrios

vigente.

10. Recibe del Estudiante el efectivo

11. Emite la boleta de pago, firma y sella

l2.Entrega al Estudiante, la boleta de pago

Estudiante
13. Recibe la boleta de pago

l4.Entrega a la Secretaría Administrativa, de la Secretaría General, la solicitud de

Equivalencias Automáticas Obligatorias, con la documentación soporte.

SecretarÍa General
Secretaría Administrativa DDE
15. Recibe la solicitud de Equivalencias Automáticas Obligatorias y la documentación

soporte, revisa que este completa y correcta, esto implica que la solicitud este bien

formulada, que contenga las asignaturas, códigos y unidades valorativas correctas y que
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incluya los requisitos que corresponden según el caso.

16.Coteja nombre completo del estudiante reflejado en la tarjeta de identidad contra la

certificación de estudios.

17.Revisa que la Certificación de Estudios sea original, que esté firmada y sellada por las

autoridades del Centro donde procede y autenticado por Educación Superior

18.Que los Programas Analíticos de Estudios, de las asignaturas por las que está solicitando

equivalencia, estén firmados y sellados por las autoridades de las diferentes unidades

académicas y por el Secretario(a) del Centro de donde proceden.

19.Que las asignaturas por las que está solicitando equivalencia estén legalmente

aprobadas, de acuerdo al índice establecido por la lnstitución de donde proceden.

20.Para los Estudiantes de la Facultad de Ciencias Jurídicas, que han cursado asignaturas

en la UNAH, verifica que incluya historial académico.

2l.Verifica que la Boleta de pago por derechos de equivalencia, sea de acuerdo a la

cantidad de asignaturas solicitadas, a la tasa establecida en el Plan de arbitrios vigente.

Si encuentra algún error o falta algún requisito

22. Solicita al Estudiante, corrija el error o complete los requisitos y regrese al paso #15.

Si la solicitud está correcta y la documentación soporte está completa

23. Remite a la Encargada de Tramitación de Equivalencias (Jefa del DDE), el expediente

completo, para que esta confirme que la solicitud reúne todos los requisitos que las

normas y reglamentos establecen.

Encargada de Tramitación de Equivalencias

24. Recibe de la Secretaría Administrativa DDE o de la Secretaría del Centro Universitario

Regional (viene del P-RP-SE-O3, paso #29), el expediente de Solicitud de Equivalencias

Automáticas Obligatorias
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25.Verifica que los requisitos estén completos, conforme a las normas y reglamentos

vigentes, asegurándose de esta manera que toda la documentación este correcta y

completa.

26.Verifica que los códigos, nombre de las asignaturas, unidades valorativas, estén correctos

y que se encuentre matriculado en la carrera para la cual está solicitando las

equivalencias

Si la documentac¡ón no está completa, o no está correcta

zz. Devuelve a la Secretaría Administrativa DDE. o la Secretaria del Centro Universitario

Regional el expediente, para que esta regrese al Estudiante y complete o realice las

subsanaciones correspondientes y regresa al paso #16 del p-Rp-sE-o2 pRocESo

SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMÁTICAS OBLIGATORIAS EN CIUDAD UNIVERSITARIA O AL

PASO #16 del P-RP-SE-O3 PROCESO SOLCITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS

OBLIGATORIAS EN LOS CENTROS UINVERSITARIOS REGIONALES

Si la documentac¡ón está completa y correcta

28. Registra la documentación, en el libro de control de ingreso de documentación

29. Elabora el oficio o auto de remisión de Solicitud de Aprobación de Equivalencias

Automáticas Obligatorias, dirigida al Consejo Universitario, cuya solicitud incluye:

) Asignaturas Solicitadas, que incluye nombre, código, unidades valorativas.

30. Solita a la Titular de la Secretaría General, firma y sello del oficio

Secretaria General

31. Recibe de la Encargada de Tramitación de Equivalencias, el oficio o auto de remisión
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32. Revisa, firma y sella el oficio y devuelve a la Encargada de Tramitación de Equivalencias

Encargada de Tramitación de Equivalencias

33.Verifica que el oficio o auto de remisión esté firmado y sellado y que la documentación

este completa.

34. Remite a la Oficina del Consejo Universitario, 8 días antes de la reun¡ón mensual, el

oficio de remisión de Solicitud de Aprobación de Equivalenc¡as Automáticas Obligatorias,

para que sea incluido como punto de agenda, conocimiento y resolución de la misma y

queda a la espera de recibir la resolución.

Consejo Universitario

Secretaria

35. Recibe de la Secretaría General, el oficio de remisión de solicitud de aprobación de

Equívalencias Automáticas Obligatorias.

36.lncluye solicitud de aprobación de equivalencia, como punto de agenda

3T.Adoptada la resoluc¡ón se transcribe el acuerdo respectivo.

Una vez resuelto por el Consejo Universitario, mediante resolución que consta en el

acta respectiva

38. Envía a la Titular de la Secretaría General con copia a la Encargada de Tramitación de

Equivalencias, el acuerdo de aprobación, que incluye número de acta, número de

acuerdo que ocupó en la sesión y la fecha en que fue adoptada la resolución de las

equivalencias solicitadas.

Encargada de Tramitación de Equivalencias
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39. Clasifica los expedientes y coloca número de acta, acuerdo, fecha y el número de

expediente que fue asignado en el oficio que se remitió al Consejo Universitario

40, Elabora el acuerdo y dos (2) certificaciones (una para DIPP y otra para el Estudiante

solicitante de equivalencias), conforme a la resolución emitida por el Consejo

Universitario.

41. Remite a la Titular de la Secretaria General, el acuerdo y las dos Certificaciones, para

firma y sello

Secretaria General

42. Recibe el acuerdo y las dos Certificaciones

43. Firma y sella el acuerdo y las dos Certificaciones

44. Devuelve el expediente a la Encargada de Tramitación de Equivalencias, en un plazo no

mayora2díashábiles.

Encargada de Tramitación de Equivalencias

45. Recibe de la Titular de la Secretaría General, el acuerdo y las dos Certificaciones

46. Revisa que el acuerdo y las Certificaciones estén firmadas y selladas

47.. Clasifica el expediente con acuerdo y Certificaciones

48. Escanea la Certificación Original y la almacena en una carpeta especial de Certificaciones

49. Elabora Oficio de remisión de Certificación, dirigido a la Directora de Ingreso,

Permanencia y Promoción Estudiantil (DIPP).

50. Solicita a la Secretaria General, la firma y sello del oficio.

Secretaria General

51. Recibe y revisa el oficio de remisión

SZ.Firma y sella el oficio de remisión

53. Devuelve a la Encargada de Tramitación de Equivalencias, el oficio de remisión, para que

lo envíe a la DIPP.
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Encargada de Tramitación de Equivalencias

54. Recibe de la Titular de la Secretaría General, el oficio de remisión, firmado y sellado.

55.Ingresa a la página web unah.edu.hn/secretaría general y página de facebook, el oficio de

remisión de certificación, para que el estudiante solicitante de las equivalencias, se entere

que ha sido aprobada su solicitud

56. Remite a la Directora de DIPP, el oficio de remisión adjunto a la Certificación Original de

Equivalencias, para que incorpore al sistema, las asignaturas dadas en equivalencia,.

57. Remite a la Secretaria Administrativa de la Sección de Equivalenc¡as o a la Secretaría

del Centro Universitario Regional (P-RP-SE-03, paso #32),la Certificación original, para

que se la entregue al Estudiante.

58. Remite a la Rectoría, el expediente y acuerdo, para su firma y sello y queda a la espera

de recibir el acuerdo firmado y sellado por la Rectora y continua con el paso #79

Directora de DIPP

59. Recibe el oficio de remisión, con la Certificación de Equivalencias

60. Firma y sella de Recibido

61. Remite a la Encargada. de Calificaciones de DIPP, para que ingrese al sistema, las

asignaturas dadas en equivalencia.

Encargada de Calificaciones de DIPP

62. Recibe el oficio de remisión, con la Certificación de Equivalencias Automáticas

Obligatorias.

63.Asigna a la Auxiliar de Calificaciones, (Encargada de lngresar Equivalencias y realizar

Rectificaciones) la Certificación de Equivalencias Automáticas obligatorias, para que

ingrese al Sistema, las asignaturas dadas en equivalencias, en un término de tiempo no

mayor a 24 horas, después de recibida la documentación
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Auxiliar de Calificac¡ones

64. Recibe y revisa la Certificación de Equivalencias Automáticas Obligator¡as

65.Ingresa al Sistema de Mantenimiento, los datos del Estudiante

66.lngresa al Sistema, el código de las asignaturas dadas en equivalencia, selecciona los

nombres de las asignaturas reflejadas en la pantalla y graba las mismas, en un término

de tiempo no mayor a 24 horas después de haber recibido la documentación. (desde este

momento el Estudiante ya puede visualizar sus asignaturas en su historial)

67. Elabora un Reporte en Excel, de lngreso de equivalencias, mensualmente

68. Remite a la Encargada de Calificaciones, el reporte de incorporación de equivalencias,

con la documentación soporte y solicíta firme y selle el mismo.

Encargada de Calificaciones de DIPP

69. Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el reporte de ingreso de equivalencias y

documentación soporte

70. Revisa el Reporte, firma y sella

71. Devuelve a la Auxiliar de Calificaciones, el reporte de incorporación de equivalencias y la

Documentación soporte, para que la remita a la Sección de Archivo.

Auxiliar de Calificaciones

72. Recibe de la Encargada de Calificaciones, el reporte de ingreso de equivalencias y la
documentación soporte.

73. Remite a la Sección de Archivo, la certificación de equivalencias original, para que lo

adjunte al expediente del Estudiante

74. Remite copia del reporte mensual, de ingreso de equivalencias, para que lo archive

T5.Archiva en la Sección de Calificaciones, el reporte original de ingreso de equivalencias.

Auxiliar de Archivo
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76. Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, la Certificación Original de Equivalencias y una

copia del Reporte de lncorporación de Equivalencias

TT.Adjunta la Certificación de Equivalencias Original, al Expediente del Estudiante

TS.Archiva la copia del Reporte de lncorporación de Equivalenc¡as

Secretaría General

Secretaria Administrativa, DDE

79. Recibe la Certificación Original

S0.Archiva Certificación temporalmente, mientras el Estudiante reclame la misma

Estudiante

81 . Se presenta a la ventanilla de la SecciÓn de Equivalencias

82. Solicita a la Secretaria Administrativa DDE, la Certificación de Equivalencias Original

Secretaría General

Secretaria Administrativa, DDE

83. Entrega al Estudiante, la Certificación Original

84. Solicita al Estudiante, firme en el libro de control de salida de Certificaciones.

Estudiante

85. Recibe de la Secretaria Administrativa DDE, la Certificación Original

86. Firma de recibido, en el libro de control de entrega de Certificación de Equivalencias

Rectoría

Secretaria

87. Recibe el expediente con acuerdo

88. Firma y sella de recibido, en el libro de control de salida de documentaciÓn de la Sección

de Equivalencias, indicando fecha y hora.
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89. Solicita a la Titular de la Rectoría, firma y sello

90. Remite a la Encargada de Tramitación de Equivalencias, el expediente con acuerdo

firmado y sellado por la Rector(a)

Encargada de Tramitación de Equivalencias

91. Recibe el expediente con acuerdo firmado y sellado por la Rectoría.

92. Clasifica el Expediente

93. Escanea el expediente completo con el acuerdo

94.Archiva el Expediente, como archivo pasivo, por apellido en orden alfabético, para su

custodia.

Finaliza el proceso

Todos los expedientes de Equivalencias se mantienen en la sección de Equivalencia, durante

los tres primeros años, después de este tiempo se hace empaste y pasan al archivo general

Revisado por: Aprobado por:
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMATICAS
La equivalencia automát¡ca se concede por camb¡o o modificación del plan de estudios al

interior de una carrera específica, cuya tabla de equivalencias se encuentra descrita en el

plan de estudios vigente, aprobado por el Consejo Universitario e inscrito en la Secretaría

General.

Estudiante
1. Solicita al Coordinado(a) de CarreralJefe de Departamento, Formato de Solicitud y

Requisitos de Equivalencia Automática y consulta sobre las mismas.

Coordinador(a) de Garrera/Jefe de Departamento
2. Le entrega el formato de Solicitud de Equivalencias Automáticas y hoja de requisitos: F-

GC-SE-O1, que especifica

3. Orienta al Estudiante sobre las asignaturas que puede solicitar, a quien se las debe

solicitar y el monto que debe cancelar en Tesorería, antes de presentar la solicitud y la

documentación para rcalizar el trámite en la Coordinación de la Carrera.

Estudiante
4. Recibe elformato de Solicitud y hoja de requisitos para equivalencias automáticas

5. Llena de manera manual el borrador de solicitud de equivalencia automática, conforme a

orientación recib¡da por el Coordinador de Carrera/Jefe de Departamento.

6. Llena solicitud en computadora, imprime y firma

7. Solicita al Auxiliar de Tesorería, el servicio de pago de boleta por solicitud de

equivalencia automática

Auxiliar de Tesorería
L solicita al Estudiante, el efectivo a pagar en base al plan de arbitrios vigente



Universidad Nacional Autónoma de
Honduras

Secretaría General P-RP-SE-o1 ,
Solicitud de Equivalencias Automaticas,

por Cambio de Plan

ffi$ Página 2 de 5 Versión 01
11 de Junio de

2013

9. Recibe del Estudiante el efectivo

10. Emite boleta de pago, firma y sella

11. Entrega al estudiante la boleta de pago

Estudiante
12. Recibe la boleta de pago

l3.Entrega al Coordinador de CarreralJefe de Departamento, la solicitud de equivalencia

automática con la documentación requerida.

Coordinador(a) de Garrera/Jefe de Departamento
14. Recibe la solicitud y la documentación soporte

15. Coteja el nombre completo del Estudiante reflejado en el historial académico con el de la

copia de la tarjeta de identidad

l6.Verifica en el historial académico, nombre de las asignaturas solicitadas, códigos,

cantidad de unidades valorativas, índice de aprobación, contra el plan de estudios

vigente.

l T.Verifica que el monto de la boleta de pago sea el correcto.

Si la documentación no está comp¡eta, o no está correcta

18. Solicita al Estudiante, complete o realice las subsanaciones correspondientes y regrese al

paso #1 3

Si la documentac¡ón esta completa y correcta

19.Emite dictamen de las asignaturas solicitadas, en formato dictamen de equivalencias

automáticas F-GC-CC-08, aprobando según tabla de equivalencias definida en el Plan de

Estudios vigente de la Carrera, aprobado por el Consejo Universitario y debidamente

inscrito en la Secretaría General

20. Firma y sella el dictamen

2l.Elabora oficio de remisión de dictamen de equivalencias, dirigido a la Secretaría de la

Facultad o Centro Universitario Regional.
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22.Firma y sella eloficio de remisión de dictamen

23.Adjunta of¡cio de remisión, a la solicitud y dictamen de equivalencias automáticas

24.Entrega toda la documentación a la Secretaría del Centro o de la Facultad

Secretaría del Centro o Facultad

Secretaria

25. Recibe y revisa la documentación de solicitud de equivalencia automát¡ca

26. Registra en libro, el ingreso de la documentación

2T.Elabora oficio de remisión de dictamen, dirigido al Directora(a/Jefe del

Departamento/Encargado de la Unidad de Ingreso, Permanencia y Promoción.

2S.Solicita al Secretario(a) de la Facultad o del Centro Universitario Regional, la firma y el

sello del oficio de remisión de dictamen.

Secretario(a) del Centro/Facultad

29. Revisa el dictamen de Equivalencias Automáticas, emitido por el Coordinador de Carrera

o Jefe de Departamento, según corresponda

30. Firma y sella eldictamen y el oficio de remisión

31. Devuelve documentación a la Secretaria

Secretaría del Centro/Facultad

Secretaria

32. Remite al Director(a)/Jefe/Encargado(a) de DIPP, El oficio de remisión de dictamen de

equivalencias automáticas con la documentación soporte, para que incorporen al sistema

de calificaciones, las asignaturas dadas por equivalencias automáticas, según dictamen

del Coordinador(a) de Carrera o Jefe de Departamento.

Director(a)/Jefe/Encargado(a) de DIPP

33. Recibe de la Secretaría de la Facultad o Centro Universitario Regional, el oficio de
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remisión de dictamen de Equivalencias Automáticas, con la documentación soporte

34. Firma y sella de Recibido

35. Remite a la Encargada de Calificaciones, para que ¡ngrese al sistema, las asignaturas

dadas por equivalencias automáticas.

Encargada de Calificaciones

36. Recibe el oficio de remisión de dictamen de Equivalencias Automáticas

37. Remite el oficio a la Auxiliar de Calificaciones (encargada de ingresar equivalencias y

realizar rectificaciones) para que ingrese al sistema, las asignaturas dadas en

equivalencias automáticas, en un término no mayor a 24 horas después de recibir la

documentación.

Auxiliar de Calificaciones

38. Recibe y revisa el Dictamen de Equivalencias Automáticas

39.lngresa al Sistema de Mantenimiento, los datos del Estudiante

40.Ingresa al Sistema, el código de las asignaturas dadas en Equivalencia Automáticas y

selecciona los nombres de las asignaturas reflejadas en la pantalla y graba las mismas ,

en un término no mayor a 24 horas después de recibir la documentación (desde este

momento el Estudiante ya puede visualizar sus asignaturas en su historial)

41. Elabora Reporte de lngreso de Equivalencias

42. Remite a la Encargada de Calificaciones, el Reporte de lngreso de Equivalencias, con la

documentación soporte y solicita firma y sello del mismo.

Encargada de Calificaciones de DIPP

43. Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias y

documentación soporte

44. Revisa el Reporte, firma y sella

45. Devuelve a la Auxiliar de Calificaciones, el Reporte de Ingreso de Equivalencias y la



documentación soporte, para que la remita a la Sección de Archivo.

Auxiliar de Calificaciones

46. Recibe de la Encargada de Calificaciones, el Reporte de lngreso de Equivalencias y la
documentación soporte.

47. Remite a la Sección de Archivo, el dictamen de equivalencias automáticas con la

documentación soporte, para que lo adjunte al expediente del Estudiante y copia del

Reporte de lngreso de Equivalencias, para que lo archive.

4S.Archiva en la Sección de Calificaciones, el Reporte original de Ingreso de Equivalencias.

Auxiliar de Archivo

49. Recibe de la Auxiliar de Calificaciones, el dictamen de equivalencias automáticas y una

copia del Reporte de Ingreso de Equivalencias

50.Adjunta el dictamen de equivalencias automáticas, al Expediente del Estudiante

51 . Archiva la copia del Reporte de lngreso de Equivalencias

Finaliza el proceso

Revisado por: Aprobado por:

Observación: En caso que la Sección de DIPP (Registro) de algún Centro Regional, no tenga derechos

aún de ingresar al sistema asignaturas dadas en equivalencia, la Secretaría del Centro, debe enviar el

oficio de solicitud a la DIPP de Ciudad Uinversitaria,para que la ingresen.
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTÓMATICAS
DE ASIGNATURAS GENERALES (OBLIGATORIAS)

SEÑORES
CONSEJO UNIVERSITARIO
PRESENTE

Estimados Señores:

Yo (NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE>, matriculado(a) en la carrera de
(XXXXXXXXXXXXXXXXX), con No. de cuenta (XXXXXXXXX)), por este medio solicito al
(CONSEJO UNIVERSITARIO>, me conceda equivalencia(s) por cambio de universidad>>, en
la(s) asignatura(s) que a continuación se detallan:

Solicito así mismo,para efectos de requisitos y continuar con mis estudios en la carrera de
(XXXXXXXXXXXXXX>>, que las asignaturas contempladas en los numerales 1 , 2, 3 y 4, se
priorice el trámite ante el Consejo, por lo que PIDO: A la Secretaría General, remita el

expediente respectivo al Consejo Universitario para su aprobación definitiva,
consecuentemente, las demás asignaturas que forman parte de la presente solicitud de
equivalencias, ruego continúen con el trámite ordinario existente.

<< Lugar y fecha>
< Teléfono>
<< Correo electrónico>

PLAN ANTERIOR:
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX >

PLAN ACTUAL:
( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX >

Gódiso Nombre u.v. Códiqo Nombre U.V
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>l
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXXD
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXD (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>

( FIRMA>

F-GC-SE-o2, V01 6/07/1 3
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SOLICITUD DE EQUIVALENCIAS AUTOMÁTICAS

Señor(a)
Coordinador(a)/Jefe de la Carrera de
( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX >

Presente

Estimado(a) Seño(a)

Yo <NOMBRE COMPLETO DEL ESTUDIANTE>, matriculado(a) en la carrera (NOMBRE DE
LA CARRERA), en la Universidad Nacional Autónoma de Honduras, en el (CENTRO
UNIVERSITARIO>, con carnet universitario No. (XXXXXXXXXXX), por este medio solicito
se me conceda equivalencia automática en la forma siguiente:

<<Lugar>>, a los <día> del <mes> de <<2113>>

(XXXXXXXXXXXXXXXXX>.
Firma del Solicitante

Requisitos que debe presentar

PLAN ANTERIOR:
( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX >

PLAN ACTUAL:
( XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX )

coDrGo ASIGNATURA U.V. POR coDrGo ASIGNATURA U.V
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) ( XXXXX)(XXXXXXXXXXXX )
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (ffi>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (Xffi)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXD (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXXD (XXXXXXXXXXXXXXXXXXD
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (ffi)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX) (XXXXXXXXXXXXXXXXXX)
(XXXXXXXXXXXXXXXXXX> (XXXXXXXXXXXXXXXXXX>

F-GC-SE-o1. V01 6/07/1 3



Solicita el efect¡vo
a pagar en base al

plan de arb¡tr¡os
v¡gente

Le entrega el
formato de

sol¡citud y hoja de
requisitos y le

orienta sobre las
as¡gnaturas que
ouede sol¡¡ctar:

Coordinador de
Carrera/Jefe de
Departamento,

Formato de
Solicitud y

requ¡sitos de
Equivalenc¡a

Recibe formato de
solicitud y hoja de

requisitos
Emite boleta de

pago, firma y sella

Llena de manera
manual el borrador

de solic¡tud de
equivalencia
automática y
verif¡ca con el

Coordinadoruefe

Llena solicitud en
computadora,

imprime y firma

Sol¡cita al auxil¡ar
de Tesorería el
servic¡o de pago

de boleta por
sol¡citud de

equ¡valencia
automát¡ca

Entrega al
Coordinador(a) de
Canera o Jefe de

Departamento,
solicitud de

equivalencia con
la documentación

requer¡da

PROCESO SOLICITUD DE EQUIVALENCIA AUTOMATICA POR CAMBIO DE PLAN

Estudianto
Coordinador(a) de

Carrera/ Jefe de
Dopartamento

Auxiliar de Tesorería

Universidad ilacional Autónoma de Honduras
Secretaria General

D-RP-SE-o1, Vor r 1/06/2013
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REQUISITOS PARA EL TRÁMITE DE EQUIVALENCIAS AUTOMÁTICAS OBLIGATORIAS
(Español, Filosofía, Sociología e Historia de Honduras)

1. Solicitud de equivalencias en una hoja de papel oficio bond.

2. Adjuntar Certificación de Estudios original, firmada y sellada por las autoridades del Centro donde
procede y autenticada por la Dirección de Educación Superior.

3. Adjuntar Programas Analíticos de Estudios, firmados y sellados por las autoridades de las diferentes
unidades académicas y por el Secretario del Centro de donde proceden

4. Copia de tarjeta de identidad

5. Adjuntar cuatro (4) hojas de papel oficio bond.

6. Pago por derecho de equivalencias:

a) Por estudios hechos en otras universidades del país, L. 75.00 por asignatura.

Nota: Las asignaturas de formación general, su equivalencia es automática para todos los centros
nacionales del nivel, según Acuerdo No. 530-91-97 del Consejo de Educación Superior.
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