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CONVOCATORIA SG-01-2022

Sefiores (as)

CONSEJO UNIVERSITARIO )
JUNTA DE DIRECCION UNIVERSITARIA \
RECTORIA

VICERRECTORIAS

SECRETARIAS EJECUTIVAS

DECANOS(AS) Y SECRETARIOS (AS) DE FACULTADES

DIRECTORES(AS) Y SECRETARIOS(AS) DE CENTROS REGIONALES UNIVERSITARIOS
COMISION DE CONTROL DE GESTION

AUDITORIA INTERNA

INSTITUTO DE PREVISION SOCIAL DE LA UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS
COMISIONADO UNIVERSITARIO

DIRECCION DE EDUCACION SUPERIOR

ABOGADO GENERAL

DIRECCION EJECUTIVA DE GESTION DE TECNOLOGIA

DIRECCION ACADEMICA DE FORMACION TECNOLOGICA

DIRECCION DE CULTURA

DIRECCION DE DOCENCIA

DIRECCION DE INGRESO, PERMANENCIA Y PROMOCION

DIRECCION DE INNOVACION EDUCATIVA

DIRECCION DE INVESTIGACION CIENTIFICA UNIVERSITARIA

DIRECCION DE ESTUDIOS DE POSGRADO DEL SISTEMA DE ESTUDIOS

DIRECCION DE VINCULACION UNIVERSIDAD - SOCIEDAD

DIRECCION DEL SISTEMA DE ADMISION

INSTITUTO DE PROFESIONALIZACION Y SUPERACION DOCENTE

SISTEMA DE EDUCACION A DISTANCIA

CENTRO DE ARTE Y CULTURA

PALACIO UNIVERSITARIO DE LOS DEPORTES

EDITORIAL UNIVERSITARIA

Presente

La Secretaria General de la Universidad Nacional Autnoma de Honduras (SG-UNAH), en su condicion de
responsable de coordinar la elaboracion de la Memoria Institucional Anuali, les convoca a presentar el informe
para las Memorias correspondientes a los afios 2020 - 2021, mismos que deben ajustarse a los lineamientos y
parametros establecidos en el instructivo que se adjunta a esta convocatoria.

1 Literal j, articulo 57 del Reglamento de la Ley Orgénica reformada de la UNAH.
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A continuacion se detalla el mecanismo bajo el cual se realizaré el proceso de recepcion de informes:

L ~ Envio de Informe en Digital T viaA
Enviar el informe a los correos:
jose.vasquez@unah.edu.hn con copia a norma.nolasco@unah.edu.hn
con el asunto MEMORIA INSTITUCIONAL 2020 y 2021 NOMBRE DE UNIDAD
(Ejemplo: MEMORIA INSTITUCIONAL 2020 SECRETARIA GENERAL

20,21y 22 de MEMORIA INSTITUCIONAL 2021 SECRETARIA GENERAL)
junio, 2022

Nota aclaratoria: se debe enviar el informe correspondiente a cada ario (adjuntar dos informes)

Si algun informe no se envia bajo estos lineamientos o es enviado fuera de las fechas establecidas, no sera
considerada su respectiva revision y por consiguiente no se incorporara a la Memoria Institucional.

Proceso de Subsanacién y Envio de Correcciones por parte de la SG-UNAH
27y 28 dejunio, | Se devolvera, por medio del correo electronico, el informe con las correcciones correspondientes al encargado

2022 (persona que envie el correo).
Envio de Informe Final
(Fisico y digital)
El encargado de cada unidad debera presentar el informe por correo electrénico y de manera fisica con las
.y correcciones realizadas.
30 de junio, 01y

04 e Jullo, 2022 La recepcion del informe en fisico se hara en ésta Secretaria General. Se realizara revision para corroborar que

se realizaron los cambios.

Nuevamente, se hace énfasis en que la Memoria Institucional tiene una connotacién y relevancia histérica por
lo que instamos a que los informes reflejen los logros y resultados trascendentales en el tiempo.

En resumen, la entrega formal de los informes se hara en dos presentaciones: una (01) copia impresa y una

(01) copia digital enviada por correo electronico. No se recepcionaran aquellos informes que sean presentados

en formatos diferentes a los ya sefialados o bien, que no se ajusten a los lineamientos generales establecidos
i ' — AUr,
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MEMORIA INSTITUCIONAL MEMORIA INSTITUCIONAL

LINEAMIENTOS PARA LA ELABORACION DE LA MEMORIA INSTITUCIONAL DE LA
UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE HONDURAS

A. Introducccién

La Memoria Institucional de la UNAH es un documento de trascendencia histérica que anualmente da cuenta de los logros
mas importantes de las entidas académicas, administrativas y demas dependencias que conforman |a universidad

Con el objetivo de integrar una memoria representativa de la institucionalidad orientada a proyectar |los alcances de la UNAH

en sus funciones principales, se emite el presente instructivo para guiar la elaboracién de los informes de las unidades que
la integran.

B. Especificaciones Generales
B1. Estructura del Documento

|. INTRODUCCION
1. Mensaje del Titular (Mdximo 01 pégina) (Favor incluir el nombre del Titular).
2. Estructura Organizacional (Organigrama).
3. Funciones (de acuerdo a la ley) (Maximo 02 paginas).

Il RESULTADOS DE LA GESTION
* Oferta Académica (Para Facultades y Centros Regionales).

1. Logros (Méaximo 07 péginas. En el caso de Facultades y Centros Regionales el maximo es de 16 paginas).
2. Propuestas de Mejora Continua (Maximo 01 pagina).

Total: 12 Paginas. En el caso de las Facultades y Centros Regionales el maximo es de 22 paginas.

B2. Formato
* Documento en: Word.
* Fuente para el texto: Calibri, 12 puntos.
* Fuente para titulos: Calibri, 14 puntos, en negritas.
¢ Interlineado: 1.15.
* Margen: Normal.

B3. Gréaficos, Fotografias, Tablas, etc.
* En caso de disponer de graficos, imagenes, fotos, datos, tablas, etc. favor
debidamente rotulados y con su respectiva descripcién.

* Adicional de estar colocadas dentro del informe, las fotografias o ima
en formato JPEG/PNG.

inCluirlos en el documento

genes deberan ser anexados en una carpeta aparte

Importante: Favor cuidar la redaccién y ortografia.
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