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C _CERTIFICACION™ 2

Elinfrascrito, Secretario de la Comisioén de Transicion
de la Universidad Nacional Autébnoma de Honduras (CT-

UNAH), cumplicndo instrucciones de ésta, CERTIFICA el’

Acuerdo No. 348-1.-2008, que literalmente dice:

ACUERDO No. TRESCIENTOS CUARENTAY
OCHO -L.- 2008 (No. 348 -1.-2008)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
HONDURAS.- Comisién de Transicién.- Ciudad Universitaria
“José Trinidad Reyes™, Tegucizalpa, municipio del Distrito Ceniral,
catorce dias del mes de marzo de dos mil ocho.

CONSIDERANDO: Que el Legislador, en la Ley Organica
de la “UNAH™ crea la Comisién de Transicién para que sea ella
ia responsable de asegurar en la mixima casa de estudios, su
reforma institucional integral, la organizacién de su nueva
estructura, la instalacién de su nucvo gobiemo y en forma general,
aplicar con pronttiud este nuevo estamento legal.

CONSIDERANDO: Que el Legislador considerd necesario
imponer a la Comisién de Transicién, la encomienda de
reglamentar la Ley Orgénica de la “UNAH”, con el fin de hacer
realidad la transformacion integral del Alma Miter, al responder
con eficacia los requerimientos sociales que las necesidades exigen,
bajo el entendido prictico y doctrinario, que la reglamentacion
de 1a ley, es el camino que conduce a realizar la voluntad del
licurgo plasmada en su hacer legislativo.

CONSIDERANDO: Que la Universidad Nacional
Auténoma de Honduras, para alcanzar sus objetivos sefialados
en la Ley, entre olras estd sujeta al principio de la Transparencia y
Rendicion de Cuentas por el cual, las autoridades universitarias,
los funcionarios, los docentes, los estudiantes y los servidores cn
gencral esldn igualmente sujetos a procesos de fiscalizacién y
rendicién de cuentas, debiendo presentar los informes en 1a forma,
con la periodicidad, y la nawraleza que el cargo les determine.

CONSIDERANDO: Que los procesos para la adquisicion
de bienes y servicios, via licitacidn piblica o privada, el
otorgamiento y formalizacién de Contratos dc obra publica,
suministros, invitaciones a concurso, compras o subastas,
requicren la formulaci6n y regulacién de normas especificasa
cumplirse por las personas que tienen a su cargo dichos procesos,
con la finalidad de propiciarles una onentacion.

PORTANTO:

La Comision de Transicidn de la Universidad Nacional
Auténoma de Honduras, en uso de las facultades de que esta

investida yen aplicacion a los Articulos: 160 Constitucional; Art.
4; 49 numeral 6; 50 numeral 3 y demas aplicables de la Ley
Orgdnica de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras
reformada,

ACUERDA:
Primero: Emitir y aprobar el reglamento siguiente:
“REGLAMENTO INTERNO PARA LAS CON-
TRATACIONES, LICITACIONES, COMPRAS Y

SUBASTAS QUE REALICE LA UNIVERSIDAD
NACIONALAUTONOMA DE HONDURAS”
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REGLAMENTO INTERNO PARA LAS
' C()NTRATACIONES, LICITACIONES, COMPRASY
SUBASTAS QUE REALICE LAUNIVERSIDAD
NACIONALAUTONOMA DE HONDURAS

CAPiTU_LO [
DEL OBJETO

Articulo 1.-El presente Reglamento liene por objcto regular
la programacion, desarrollo, estudio, andlisis y evaluacion de los
procesos de Compras y Suministros, Licitaciones, Concursos,
Contratacion Dirccta, Precalificacidn y Subastas que celebre la
Universidad Nacional Auténoma de Honduras UNAH.

Articulo 2.- Para el cumplimicnto y aplicacion del presente
Reglamento se establece 1a Oficina de Licitaciones y
Contrataciones dependiente de la Secretaria Ejeculiva de
Administracién y Finanzas, para regular los procesos de
adquisicién, contratacién, concurso ysubasta de bienes y servicios
celebrados por la Administracion de la Universidad amparados
en la Ley de Contratacion del Estado.

Articulo 3.- La Oficina de Licitaciones y Contrataciones,
es el drgano lacultado para identificar, coordinar y preparar los
procesos Licitatorios, publicos o privades de Compras,

Concursos, Contrataciones Directas, Precalificacion y Subastas.

CAPiTULON
OFICINADE LICITACIONES Y
CONTRATACIONES
- ATRIBUCIONES

Articulo 4.- Las Atribuciones de 1a Oficina de
Licitaciones y Contrataciones son las siguientes:

a) Prepararel Pliego de Condiciones o Términos de Referencia
de las contratacioncs de acuerdo con los requerimicntos
1écnicos proporcionados por la dependencia que solicitael
proceso;

b) Recibir, deliberar y resolver, previa opinidn de la Comision
de Control de Gestidn, las propuestas de adquisicién de
bienes o servicios, que sean sometidas a su consideracion

~por las dependencias de la Universidad,;

¢) Cumpliry hacer cumplir, en su dmbito de aplicacién, la Le);

de Contratacién del Estado y demids normas relacionadas -

con las compras y adquisicioncs dc bienes y servicios;

d) Consignar en la recepcion de las ofertas; fecha, dia yhoraen
que se recibe y elaborar el acta de apertura correspondiente;

¢} Monitorear los avances de la Comisidn evaluadora para
cumplircon los periodos establecidos para cada proceso.
De conformidad a esta funcién y para mantener la

- . transparencia de los procesos, los empleados de 1a Oficina
de Licitaciones y Contrataciones no tendrin conocimientos
de los avances de la evaluacion, hasta después de concluido
el proceso y que se haya presentado el informe
correspondiente;

f) ApoyaralSefior Rector, cn la preparacion de los documentos
relacionados con la adjudicacién y con las notificaciones a
los oferentes. Si el Proceso ¢s declarado fracasado, solicitar
los dictamenes al Abogado General quc amparen dicha
decision;

g} Vigilar que las operaciones relativas a la Contratacidn,
suministro de bienes y/o prestacién de servicios se realicen
de manera ordenada, oportuna y transparente, buscando en
primena instancia, €l beneficio econdmico para la Institucién;

h) Resolver los casos y dudas no contemplados en este
Reglamento, de acucrdo a la Constitucién de la Repiiblica,
Ley de Contralaciéon del Estado y su reglamento, las
disposiciones Generales del Presupuesto General de la
Republica y demds leyes aplicables;
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i) Preparar y mantener en custodia, cada uno de los piiblicas o el suministro de bienes o servicios, ajustandosc a
eipedientes de los procesos licitatorios cvaluados y las especificaciones, condiciones y témminos requeridos.
pendientes;
¢) Concurso: Procedimiento consistente en la invitacion privada
j) Organizar ymantener al diacl archivo de todos los o piiblica a polcnciales interesados para que presenten qfcrtas
procesos tramitados. técnicas y econémicas para la adjudicacién de contratos de
consultorias, sujetindosc a los términos de referencia y demas
Articulo 5.- De las Funciones de la Comisién de Control condiciones establecidas por la UNAH.

" de Gestién. Un representante de la Comisién de Control de
Gestin, ademas de participar cn forma directa en la evaluacién d) Contratacién Directa: Procedimiento aplicable en

de los procesos, tendra facultades para vigilar que las operaciones situaciones de emergencia o en las demis situaciones.de
dc 1a Oficina de Licitaciones y Contrataciones se realicen conforme excepcién previstas en el Articulo 63 de la Ley de
a lo estipulado en la Constitucion ‘de la Repiblica, Ley de Contratacion del Estado, excluyendo los requerimientos
Contratacion del Estado, su reglamento, acuerdos y normas de formales de la licitacion o €] concurso.
Auditoria del Tribunal Superior de Cucntas y demis leyes
aplicables. e) Precalificacién: Calificacion previa que efectita la UNAH a
las empresas que se dedican a la construccidn de abras, para
Articulo 6.- De las Reuniones con la Comisién de Control —.evaluar la capacidad técnica, profesional, econdmica y
de Gestidn.- Los representantes de la Oficina de Licitaciones y financiera de las mismas.
Contrataciones celebraran reuniones ordinarias y extraordinarias
para tralar los asuntos de su competencia, con los representantes fy Subasta Piblica: Venta Publica de bienes excedentes o
de 1a Comisién de Control de Gestidn. La agenda del dia, junto * desechados que no serdn utilizados provechosamente por la
con los documentas correspondientes de cada sesion, serin _ UNAH y que se hace al mejor postor, previa invitacién y
entregados alos Comisionados de Control de Gestion cuando aprobacién de la autoridad correspondicnte,
menos con tres dias hibiles de anticipacion para las reuniones adjudicandoselos al postor que ofreciendo el precio més alto
ordinarias y un dia habil mas para las extraordinanias. De cada retina los términos y condiciones establecidas por la
sc:',ién se levantara acta de trabajo que serd firmada por todos los Universidad.
asistentes. i :
CAPITULO “'i g) Emergencia: Situaciones especiales que requieren atencién
) - . inmediatayurgente, ocasionada por acontecimientos naturales
DEFINICIONES como inundaciones, lerremotos u otros similares, asi como
- por epidemias, guerras o conmocidn interior u otras
Articulo 7.- Para los fines de este reglamento, se utilizardn circunsiancias determinantes de calamidad publica, o por
las siguientes definiciones: . cualquier otra situacion imprevista o excepcional que afecte
; . : sustancialmente la prestacion oportuna y eficiente de los
a) Licitacién Publica: Procedimiento de seleccion de contratistas _ servicios piiblicos, o la atencidn de necesidades relacionadas
de Obras Piblicas o dc suministro de bienes o servicios, con ladefensa o el orden piiblico, determinando la aplicacién
consistente cn la participacion pablica de los interesados que del procedimiento especial previsto en el Articulo 9 de la Ley
cumplan los requisitos previstos en la Ley de Contratacién de Contratacién del Estado.

del Estado y su Reglamento, para que, sujetindose a los
plicgos de condiciones, presenten sus oferias por escrilo, entre
las cuales la UNAH decidira la adjudicacién del contrato, de
acuerdo con los criterios previstos en’la citada Ley y su
Reglamento.

h) Urgencia: Relacion de hechos circunstanciales o necesidades
imprevistas de compras que requieren atencién inmediata,
debido a lo cual no se pueden realizar los trAmites de compras
regulares establecidos en la reglamentacidn vigente.

b) Licitacién Privada: Procedimiento de seleccién de
contratistas de obras pablicas o de suministro de bienes o i)
servicios, consislente en la invitacidn expresa y directa a
detcrminados oferenies calificados, en nimero suficiente para o . .
asegurar precio competilivo y en ningiin caso inferior ares, a especificaciones y requisitos que los licitadores deben cumplir
fin de que presenten ofertas para la contratacidn de obras para presentar sus ofertas. ’

Bases o Pliego de Condiciones: Documento que contiene
como informacion uniforme, las instrucciones, condiciones,
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i Adjudicacién: Acto mediante el cual la Rectoria autoriza el
otorgamiento del contrato al oferente ganador del proceso.

k) Proponente Oferente o Licitador: Toda persona natural
o juridica que cumpliendo los requisitos legales y

reglamentarios participe en un procedimicnto de seleccion de . :

contratista promovido por la UNAH.

1) Garantia de Mantenimicnto de Oferta: Respaldo
provisional que presenta cl Licitador, con el propdsito de
asegurarlc a la UNAH quc habrd de sostener su oferta durante
todo el proceso de la Licitacion piiblica o privada, concurso,

- subasta o contratacién directa.

m) Garantia de Cumplimiento: Respaldo del Licitador con el
cual le asegura a la UNAH que cumplird con los términos del
Contrato otorgado mediante: Licitaciones Piblicas o Privadas,
Concursos, Subastas o Contratacién Dirccia,

n) Contrato: Documento suscrito entre la UNAH y el oferente
o -licitador ganador, mediante el cual se formaliza las
obligaciones de Jas partes en el proceso de adjudicacién de
la obra publica, adquisicidn del suministro, contratacidn del
servicio o de la consultoria que respalda su cumplimiento.

o) LaLey: Leyde Contratacion del Estado

p) ElReglamento: Reglamento a la Ley de Contratacion del
Estado ’ =

q) LaAdministracién: Aquella que mediante delegacién formal
represente los intereses de la Universidad Nacional Auténoma
de Honduras.

CAPITULO IV
LICITACION PUBLICA

Seccién A :
Preparacion de Bases o Pliego de Condiciones

Articulo 8.- El procedimiento de licitacién piiblica se iniciard
con la claboracién del pliego de condiciones y concluira con la
adjudicacién y suscripcion del contrato. Exceptuando el
procedimiento de construccion de obras publicas ¢l cual comienza
con la precalificacién.

Articulo 9. Serd requerida licitacion piblica:
a) Paralacontratacién de obras publicas cuando el monto sea

igual o superior a un millén setecientos mil lempiras
(L.1,700,000.00).

b) Para suministro de bienes o servicios cuando su monto
estimado supere los cuatrocientos veinticinco mil Lempiras
(L. 425,000.00)

c) Estosmontos scrén revisados anualmente y modificados segin
las disposiciones Generales del Presupuesto General de
Ingresos y Egresos de 1a Repiiblica,

Articulo 10.- Preparacién de las Bases.- La Seccién de
Licitaciones y Contrataciones preparari las Bases de Licitacion
o Pliego de Condiciones utilizando los formatos de la oficina
Normativa de Adquisiciones y Contrataciones del Estado las cuales
‘contendrin la informacién necesaria para facilitar a todos los
oferentes la presentacion de sus ofertas en igualdad de condiciones,
especificando las obras, bienes o servicios que constituyen el
objetode la licitacion, las instrucciones a los licitantes para preparar

 susofertas, los reéuisi:o; que estas deben cumplir, las bases del

procedimiento hasta 1a adjudicaci6n y suscripcién del contrato,
los plazos de cada una de ésas etapas y los criterios para evaluacién
de las ofertas.- También incluirdn las condiciones generales y
especiales del contralo y cualquier otro requisito que se estime de
importancia. - Las bases de Licitacion o pliego de condiciones
deberan estar firmadas por el Rector de la UNAH.

Articulo 11.~ Los pliégos y condiciones para el suministro
de bienes a servicios deberin incluir, segin fuere su naturdleza los
siguicntes conceptos:

Condiciones Generales y Normas de Procedimiento:

a) Descripcion de las necesidades a satisfacer con los bienes y
" servicios requeridos e invitacién a presentar oferta.

b) Identificacidn precisade los servicios o los bienes requendos,
incluyendo sus especificaciones técnicas, cantidades, normas
de calidad y condiciones o caracteristicas especiales.

c) 1 Fuente de financiamiento.

d) Fechay hora limite para presentar la oferta, con indicacién
de lugar dia y hora prevista para su aperiura en audiencia
piiblica.

¢) Formularios y requisitos formales para presentacién de las
ofertas, incluyendo los documentos que deberin acompanarse
y demiis instrucciones a los licitantes.

f) Ermores o defectos subsanables y plazos para tal propésito.

g) Plazode validez de las ofertas y su garantia, incluyendo tipo y
valor.

h) Admisibilidad o no de oferta parciales o de una o mas
alicrnativasen la oferta.

i}. ‘Circunstancias determinantes de la no admisibilidad de 1a
ofertas '

j)} Criterios para la evaluacién de las ofertas y para decidir la
adjudicacién del contrato.

k) Forma en que habra de expresarse el precio, indicando si
habré de incluir gastos de transporte, seguros, servicios
portuarios o aduaneros y gastos de entrega.
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) Derecho de la UNAH de rechazar todas la ofertas en los
casos previstos en los articulos 57 de la,Ley y 172 del
reglamento.

m) Forma de solicitar aclaracioncs y metodologia para su
respucsia. :

. 1) Cualquier otra cliusula que se cstime necesan.

Articulo 12.- Los pliegos y condiciones para licitaciones de
Obras Piiblicas ademas de las cstablecidas en el articulo anterior
deberd incluir, segiin fuere su nawuraleza lo siguiente:

Condiciones gencrales y normas de procedimiento

a) Definicion del objeto del contrato con referencia al proyecto
de que se trate, incluyendo la descripcién de las obras,
cantidadcs de obra en su caso y su ubicacion.

b) Fuentesde financiamiento.

c) Moncda de las ofertas.

d) Aclararsi el proyecto serd desarrollado en etapas,

A#ticulo 13.- Planos y cspecificaciones Técnicas.- Los
planos y\espcciﬁcacioncs técnicas dc las obras formardn parte de
los plicgos de condiciones, también formarén partc en el caso de
suministro, las especificaciones técnicas de los bienes y servicios
incluyendo planos de instalacion cuando fueren necesarios. Estos
deberan consignar en forma clara las caracteristicas de las
prestaciones requeridas. »

Articulo 14.- Precio dc las Bases.- Para obtener el pliego
de condiciones los interesados enleraran en la Tesoreria de la
Universidad, el precio que se determine en cada caso, segin lo
dispone el articulo 153 dc la Ley, esta valor no serd reembolsable.

Articulo 15.-Observaciones, aclaraciones y enmiendas.-
Quicnes obtengan ¢l pliego de condiciones, podran formular
consultas por escrito sobre su contenido dentro del plazo indicado;
no scra admitida cualquier consulta fucra de este plazo.- Cuando
se trate dc obras o suministros complejos, el pliego de condiciones
podri contemplar una reunién informativa con los interesados
para posibles aclaraciones, de lo cual debera levamarse el acta
correspondientc.- Si fucra necesario formular aclaraciones
sustanciales, corregir errores o incluir modificaciones adicionales,
la UNAH remitira circulares aclaratorias y/o adendum.- En ningiin
caso se dard a conocer el nombre de los interesados que
formularon las consultas que originaron las aclaracignes.

Seccién B
Invitacién a Licitar

Articulo 16.- Publicacién de Aviso.- La Universidad-

publicard un aviso durante dos dias hibiles consecutivos o altemos
en uno o mis diarios de circulacién nacional, ademés de la

B (11
publicacién en ¢l Diario Oficial La Gaceta a que hacc relerencia

¢l Articulo 46 de la Ley de Contratacién del Estado.- La Gllima
publicacién se hard como minime con 15 dias calendario de
anticipacién a la fecha limite de presentacién de Jas ofertas.- Si
se tratara de obras piblicas deberd mediar un plazo no
menor de 30 dias calendario entre la notificacién de la

precalificacién yel aviso de licitacion, segun dispone el Articulo
43, piarrafo scgundo de la Ley. -

Articulo 17.- Retiro de Bases o Pliego de Condiciones.
Cualquier persona natural o juridica que llene los requisitos legales
como oferente podri adquirir las Bases dc Licitacién, enterando
para ello el valor que la Administracion haya fijado. Este pliego
de condiciones deberi estar disponible desde la primera
comunicacién del aviso a licitar.

Articulo 18. Forma de las ofertas. Las ofertas se
presentarin escritas en idioma espadlol.- El original y las copias
que se soliciten seran firmadas, selladas y foliadas en lodas sus
hojas por ¢l oferente o por quien tenga su representacion legal.

Los sobres o paquetes que conticnen las ofertas se dirigirin a
la Rectoria de la UNAH, con indicacién expresa del nimero de
licitacion y la fecha y hora previstas para su apertura; se indicara
ademils el nombre, razén o denominacidn social del proponente
y su direccion.

Los documentos incluidos en dichos sobres o paquetes scrin
numerados. Y las copias que se soliciten debidamente autenticadas.
* - El pliego de condiciones también podran disponer la
preseniacion de dos sobres o paquetes; uno para los documentos
anexos segin se indigue y otros para la propuesta econdmica.

Articulo 19. Prohibicién de enmiendas, borrones o
tachaduras. No serian admisibles enmiendas, borrones o
tachaduras en el precio o en otra informacidn esencial prevista
con ese caricter en el plicgo de condiciones, salvo cuando
hubieren sido expresamente salvadas por el firmante, lo cual deberd
constar con claridad en la oferta y en sus copias; en ninguin caso
se admitirdn ofertas escritas con lapiz “grafito™.

Articulo 20. Contenido de las ofertas. Lasofertas
contendran como minimo:

a) Precio y modalidades para el pago, si esto ultimo fuere
requerido en el pliego de condiciones;

b) Plarxodemantenimiento de laofena

. ¢) Garantia de mantenimiento de oferta de acuerdo con el plazo

de vigencia, lipo y monto previsto en el pliego de condiciones;
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d) Plazo de'entregade los bienes o de la obra;

e) Declaracién jurada de no encontrarse comprendido en ninguna
de las inhabilidades o prohibiciones previsias en los articulos
15 y 16 de la Ley de Contratacidn del Estado.

fy Losdocumentos o la informacién adicional solicitada'en el
pliego de condiciones.

Articulo 21. Precio dela oferta. Elprecio se expresari en
moneda nacional; podra expresarse total o parcialmente en
moneda extranjera cuando se trate de suministros que deban
adquirirse en el mercado internacional; cuando asi ocurra, para
efectos de comparacion de las ofenas, éstas se convertiran a

Lempiras, a la tasa de cambio que establece el Banco Central de -

Honduras. :

Articulo 22. Mantenimiento de la oferta. Los oferentes
deberin mantener el precio y las demas condiciones de la oferta
durante el plazo previsto en el pliego de condiciones, el cual no
serd inferior a un mes, contado a partir de la fecha de apertura de
los sobres; si a su vencimienlo no se hubiere notificado la
adjudicacion, las ofertas caducaran automaticamente y los
proponentes podrin retirarlas sin perder su garantia y sin ninguna
otra responsabilidad de su parte. Por el solo hecho de su
presentacion se entendera que la oferia se somete al plazo de
. vigencia indicada. ;

Articulo 23. Plazo deentrega. El plazo de entregainiciara
en la fecha que senotifique al oferente la adjudicacién del contrato
y no podrin ser superior al estimado en el plicgo de condiciones,

Cuando se trate de obra piblica, ese mismo plazo se contard
a partir de la fecha que se indique en la orden de inicio emitida
porla UNAH. '

Articunlo 24. Ofertas por renglones o partidas y
especificaciones. En las licitaciones para suministros, el
proponente podra formular ofertas para todos los bienes indicados
en los diferentes renglones o partidas solicitados o, cuando asi se
establezca en el pliego de condiciones, en forma parcial para
algunos de ellos. Ademas del precio unitario y total por los
articulos indicados en cada rengldn, podré ofrecer un precio global
que incluya todos los renglones, sobre la base de su adjudicacién
integra; a efectos de determinar la mejor oferta, corresponderd
efectuar la comparacién de la propuesta global con la suma de
los menores precios por rengldn, cotizados por otros oferentes.

El ofrecimiento de descuentos por adjudicacién total serd
admisible inicamente si la UNAH asi lo prevé en el-pliego de
condiciones.
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Deber4 indicarse, ademas; €l origen y marca del producto -

ofrecido, sin que puedan vanarse posteriormente, asi como su
descripeién completa, incluyendo especificaciones téenicas,
literatura descriptiva, muestras, garantias de funcionamiento
ofrecidas por el fabricante, capacitacién y plazo de instalacién
cuando sea requerido.

Seccién C
Apertura de las Ofertas

Articulo 25.- Audiencia Piiblica. La apertura de los sobres
que contienen las ofertas se hard en audiencia publica, cn cl lugar
dia y hora sefialados en ¢l aviso de licitacién y en el pliego de
condiciones o en cualquier prérroga que se hubicre comunicado;
los oferentes o sus representantes podrén asistir al acto pudiendo
verificar que los sobres no ﬁayan sido objeto dc violacién o hayan
sido abiertos de alguna forma.

La audiencia serd presidida el Sefior Rector o por el
Representante de la Administracion.

]

Articulo 26.- Acta. Lo actuado se consignard en acta firmada
por los miembros de la comision y los oferentes o sus
representantes que estuvieren presentes; incluyendo lugar, fecha
y hora de apertura, monto dc las ofertas, montos y tipos de las
garantias acompafadas, las observaciones que resulten y cualquier
olro dato que fuere de importancia.

Articulo 27.- Confidencialidad. Enningin caso se permitira
oblc_ncr copias dc las ofcrtas; los interesados podrén examinar
las ofertas inmediatamente después del acto de apertura

Seccién D
Evaluacién de las Ofertas

Articulo 28.- El Andlisis y evaluacién de las ofenas lo
realizard la Comision Evaluadora segiin lo establece el Capitulo
I1de este Reglamemto.

Articulo 29.- Anilisis comparativo de las ofertas. Para
los fines de 1a evaluacién se hara un andlisis comparativo de las

ofertas, preparindose un cuadro que muestre, ademds de los datos -

suslanciales previstos en el articulo 34 de este Reglamento, lo
siguiente:

a) Precio de comparacién entre las ofertas de licitadores que
ofrecieren bienes fabricados en ¢l pais o importados, o de
contratistas de obras publicas nacionales o extranjeros;

b) Cumplimiento integral de los requisitos establecidos en el plicgo
dccondiciones;

™ i




el

Wm‘rum 1CA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C., 16 DE AGOSTO DEL 2008

c) En relacién con licitaciones para suministros de biencs o

servicios, especificaciongs especiales o diferencias téchicas,

_ si las hubiere, en relacién con las especificaciones previstas
en el pliego de condiciones.

d) En relacion con licitaciones para suministros de bienes o
servicios, el precio ofrecido para anticulos incluidos en
renglones o partidas diferentes, consignando el precio unitanio
y tolal por cada uno de éstos y la informacién quc acredite,
en su caso, la eficiencia y compatibilidad de equipos,
disponibilidad de repuestos y servicios, asisiencia técnica,
costos de operacién de equipos y cualquicr otra que previere
el pliego de condiciones.

e} Si fuere el caso; informacion refcrente a condiciones de
financiamiento, métodos constructivos, beneficios ambientales
u otros aspeclos previstos en ¢l plicgo de condiciones.

Articulo 30.- Otros Comparaciones: Ademas de lo anterior
se verificara, que no existan inhabilidades para contratar con la
Administracion y la solvencia de los proponentes, quc las ofertas
estan debidamente firmadas, la inclusion de la garantia de

mantenimiento de ofcrta y que no contengan errores de célculo. -

Articulo31.- Solicilud'(_!e aclaraciones. Asoliciludde la
Comisién Evaluadora la Rectoria podri, antes de resolver sobre

la adjudicacién, pedir aclaraciones a cualquicr proponente sobre

aspectos de su ofena, sin que por esta via se permita modificar
sus aspectos sustanciales; o,violentar el principio de igualdad y
libre competencia trato a los oferentes. Las soliciludes de
aclaracion y sus respuestas se harin por escrilo y scrin agregadas
al expediente. '

Para los fines del parrafo anterior, son aspectos sustanciales
la desigmacién del ofcrente, el precio ofrecido, plazo de validez
de la ofena, plazo de cntrega, garantia de manienimiento,
incluyendo sumonto y tipo, ofertas tmnla oparcialesy aItcmalwas
si fueren admisibles.

Articulo 32. Descaliflicacién de oféerentes. Seran
declaradas inadmisibles y no se lendran en cuenta en la evaluacion
final, 1as ofertas que se encucntren en cualquiera de las situaciones
siguientes:

a) No estar firmadas por el oferente o su representantc legal el
" formulario o carta de presemtacion de la oferta y cualquier

documento referente a precios unitarios o precios por partidas
especificas;

b) Estar escritas en lapiz “grafito™;

c) Haberse omitido la garantia de mantenimiento de oferta, o

~ cuando fuere presentada por un monto o vigencia inferior al

cxigido o sin ajustarse a los tipos de garantia admisibles;

.,.mmim
d) Haberse presentado por compailias o personas inhabilitadas
para contratar con el Estado; de acuerdo conlos articulos 15
y 16 de la Ley de Contratacién del Estado;

e) Haberse presentado con tachaduras o enmiendas en el precio,
plazo de entrega, cantidad o en otro aspecto sustancial de la
propuesta, salvo cuando hubiere sido expresamente salvadas
por ¢l oferente en el mismo documento; )

f) Haberse presentado por oferentes no precalificados o én su
caso por oferentes que no hayan acreditado satisfactoriamente
su solvencia econdniicay financiera y su idoneidad (écnica o
profesional;

£) Establecer condicionamientos que no fueren requeridos;

1
i

h) Establecer clausulas diferentes a las prescritas en el presente
* Reglamento o en el plicgo de condiciones.

) Haberse presentado por oferentes que hubieren ofrecido
‘pagos u otros beneficios indebidos, a funcionarios o
empleados de la UNAH para influir en la adjudicacién del
contralo;

J)  Incurmiren otras causales de inadmisibilidad previstas en las
leyes o que expresa y fundadamente dispusiera el pliego de
condiciones.

Articulo 33. Defectos u omisiones subsanables. Podrin
ser.subsanados los defectos u omisiones contenidas en las ofertas,
cuando no impliquen modificaciones del precio, objeto y
condiciones ofrecidas.

Para los fines anteriores se entenderd subsanable, la omisién
de la informacion o de los documentos siguientes:

a) La faltade copias de la oferta;

b) La falta de literatura descriptiva de muesiras, salvo que el
pliego de condiciones dispusicre lo contrario;

¢) Laomisiéndedatosque notenga relacién directa con el precio,
segin disponga el pliego de condiciones;’

d) La inclusién de datos en unidades de medida diferentes;

e) La falia de presentacién de la credencial de inscripcin en el
Registro de Proveedores y Contratistas de la UNAH;

. 1} Losdemisdefectos u omisiones no sustanciales previstos en

el pliego de condiciones, segin lo dispucsto en el parrafo
primero de este articulo. .

A B




A

seecion A

Avuerdos vieyes

" REPUBLICA DE HONDURAS - TEGUCIGALPA, M. D. C.,

16 DE AGOSTO DEL 2008 N°. 31,687

En eslos casos, el oferente deberi suhsanar cl defecto u

“omisién dentro de los cinco (5) dias habiles siguien(es a la fecha

3

de nou ficacion correspondiente de ia cmlsmn si-no Io hiciere su i

of‘ena no scracons:dcmda " w ok
'
\. ¥ -, G s e
A'rticl’:lo 34. Precios en letras y cifras. Si hubiere
dlscrspanma entre prcc:os cxprﬁados en letras y en cifras, se

consideraran los] primeros; asimismo, si s¢ admitieran ofertas porf

renglon o pantida y hubieren diferencia entre el precie tolal de los
anticulos inclujdos en cadla uno de éstos, se considerari el primero.

N

" Articulo 35. Recomendacién de adjudicacién. El Analisis

y evaluacion de las ofertas sc hara dentro del plazo que se
establezca para su vigencia. Si la complejidad de las cuestiones a

- considerar impidiese concluir la evaluacién en dicho plazo, la .

Comisién Evaluadora podrd requerir por escrilo a la dependencia
responsable de la contratacion, 1a prérroga del plazo.

Como resultado de la evaluacién, la Comision Evaluadora
presentard al Seior Recter, un informe debidamente fundado,
recomendando, en su caso, cualquiera de las siguientes acciones:

a) Declarar fracasada la licitacion, si las ofertas presentadas no
son admisibles por cncontrarse en cualquiera de las situaciones
previstas en los articulo 57 de la Ley de contratacién del
estado; .

b) Declarar lainadmisibilidad de las ofertas que se encuentren
cn cualquiera de las situaciones previstas en el articulo 47 de
este Reglamento;

"¢} Adjudicar ¢l contrato al oferente que, cumpliendo los mquisitIc‘s

establecidos, presente }a mejor oferta, de acuerdo con los
criterios previstos en los articulos 51,52 y 53 de la Ley;

d) Determinar a los oferentes que ocupen el segundo y tercer
lugar y asi sucesivamente, para decidir la adjudicacidn si el
adjudicatario, o en su caso el calificado en los lugares
inmediatos siguientes, no aceptaren ¢l contrato.

Articulo 36. Adjudicaciones parciales. Si se trata de
suministros podré recomendarse la adjudicacion a diversos
oferentes, cuando se.soliciten ofertas para articulos incluidos en
partidas o renglones diferentes que puedan individualizarse unos
de otros, si asi resulta de la comparacién y se satisface el interds
general. -

* Seccion E
Adjudicacién

Articulo 37. Criterios para la Adjudicacién. Las .

licitaciones de obra piblica o de suministros se adjudicarin dentro
del plazo de validez de las ofertas, mediante resolucion motivada

dictada por la Rectoria; a cuyo efecto se tendrén en cuenta las

. reglas siguientes;

a). Concluida la evaluacién de las ofcrtas, la adjudicacién se hard
al licitador que cumpliendo los requisitos de participacién,
incluyendo su solvencia econdmica y financiera y su idoneidad
técnica o profesional, presente la oferta de precio més bajo o
cuando el pliego de condiciones asi lo determine, la que se
considere mas econdmica o ventajosa como resultado de la
evaluacion objetiva del precio y de los demas factores
previstos y analizados.

b) Sisepresentare una oferta anormalmente més bajh en relacion
con las demds ofertas o con el presupuesto estimado por 1a
dependencia responsable, se pedird informacidn adicional al
oferente a fin de conocer en detalle los elementos de la
estructuracion de sus precios unitarios que considerd para

. . preparar su oferta. Si constare evidencia de que la ofertano
tiene fundamento o fuere especulativa serd desestimada,
adjudicandosc ¢l contrato al oferente que, cumpliendo con
los requisitos de participacion, ocupe el lugar inmediato;

Articulo 38. Motivacién de la adjudicacién. Cuando se
adjudicare el contrato a un oferente que no sea el de precio més
bajo en cualquiera de los casos previstos en los articulos anteriores,
la resolucién por la que se acuerde la adjudicacién deberd ser
suficientemente motivada, considerando los antecedentes del caso
y los criterios de adjudicacion previstos en ¢l pliego de condiciones.
La falta de motivacién producird la nulidad de la adjudicacién.

En estos casos, conforme dispone el articulo 55 de laLey,
dicha resolucién estard sujeta a la aprobacién de la Junta de
Direccién Universitana.

Articulo 39. Dictamenes. Antcs de emitir la resolucién de
adjudicacion, la Rectoria podri solicitar los dictamenes que
considere necesarios, debicndo siempre resolver dentro del plazo
de vigencia de las ofertas.

Articulo 40. Notificacién. La resolucidn que emita La.

Rectoria adjudicando el contrato, serd notificada a los oferentes
mediante oficio.

Articulo 41. No aceptacién de la adjudicacién. Si el
adjudicatario no acepta o no suscribe el contrato dentro del plazo
previsto con ese objeto en el pliego de condiciones, por causas

- que le fueren imputables, quedard sin valor ni efecto la adjudicacién,

debiendo hacerse efectiva la garantia de mantenimiento de oferta.
Cuando asi ocurra, el contrato sc adjudicari al oferente calificado
en segundo lugar y si esto no es posible por cualquier motivo, al
oferente calificado en tercer lugar y asi sucesivamente.
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- Scceién F
Formalizacién del Contrato

Articulo 42, Formalizacion del contralo de obra publica.
Los contratos de obra ptblica se formalizarin mediante la
suscripcion de un documento entre el Rector de la Universidad y
quif.:ﬁ ostentc la representacion legal del adjudicalario; para ello
se.ulilizard papel simple con el membrete de 1a Universidad, sin
timbres de ningun tipo y sin requerir escritura publica. Se
proceders a su firma dentro de los treinta dias calendario siguientes
a la notificacién de la adjudicacidn, a menos que el pliego de
condiciones dispusiere otro plazo mayor, scgun la naturaleza de
la prestacion. Las cliusulas del contrato no deberdn ser contranas
a las bases previstas en el pliego de condiciones.

Articulo 43. Formalizacion del contrato de suministro.
E! contralo de Suministro sc formalizara a través de Ja notificacion
oficial por escrito de la Administracidn, haciéndole saber la
aceptacion de su oferta y la emisién de la correspondiente orden
dec compra, y si asi 1o desean pueden suscribir un documento
enire el Rector de la UNAH y el rcpras::manlc legal del
adjudicatario,

CAPITULOV
LICITACION PRIVADA

Seccian A
Disposiciones Generales

Articulo 44, Invitacidn. Lainvitacién a presentar ofertas
en la licitacion privada sc hard de manera directa a oferentes
potenciales inscritos cn ¢l Registro de Proveedores y Contratistas
de la Universidad.

" Articulo 45. Casos que proceden: La licitacién privada sc
utilizard para adjudicar los contralos cuya cuantia sc encucntre
dentro de los limites previstos para este efecto en las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de [a
Repiblica.

Articulo 46. Autorizacién del procedimiento. Para dar
inicio at procedimicnto de licitacidn privada, scrd necesario la
autorizacion del la Junta de Direccién Universitaria.- La resolucion
por la que se acuerde la adjudicacion del contrato debera indicar
estacircunsiancia.

Seccion B
Proceso

Articulo 47. Para suministros de bienes o servicios cuyo
monto sea entre Ciento Setenta Mil Lempiras (L. 170,000.00) y
Cuatrocientos veinticinco Mil Lempiras (L. 425,000.00) se

. . .. Liafin GENERDL
requerird licitacion privada y se solicitardn ofertas por escrito a

no menos de tres oferentes potenciales inscritos en €l

correspondiente registro de proveedores de la Universidad.

La solicitud de ofertas incluird, los siguientes datos:
a) Lugar, diayhora limite para su presentacion.

b) La descripcién, especificaciones, cantidad y condiciones
especiales de los bienes o servicios a contratar.

¢) Plazo de mantenimiento de las ofertas.”
d) Garantia de mantenimicnto de oferta.
€) Aceptacidn o no de ofertas parciales.

f) Monto de la garantia de cumplimiento de contrato, i fuera el
caso. i

g} Formade pago.
h) Lugaryplazo méximo de entrega-.
i) Cualquier otro que se considere necesario.

Articulo48. Obras publicas. Las licitaciones privadas para
la contratacion de obras piblicas requeriran invitacidn a por lo
mcnos lres oferentes polenciales que rexnan los requisitos de
capacidad e idoneidad requeridos y que estuvieren lnscrllos enel
Registro de Proveedores y Contralistas,

En este caso se requerird un monto igual a ochocientos
cincuenta Mil Lempiras (L. 850,000.00) y menor aun Millén
setecientos mil de Lempiras (L. 1,700,000.00); este monto-se
revisard anualmente lomando en cuenta las Disposiciones
Generales del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la
Reptiblica

La solicitud de ofertas se ajustard a lo dispuesto en el articulo
que anlecede, incluyendo la descripcién o planos de las obras,
asi como la exigencia de garantias de calidad y de anticipo de
fondos, cvando estuvieren previstas. ' E

Articulo 49. Pliegos de condiciones.- Cuando se estime
necesario, la dependencia responsable de la UNAH preparardn
los pliegos de condiciones de la licitacion, observando, lo dispuesto
en Articulo 24 de este Reglamento; estos documentos formaran
parie de la invitacién a licitar,

Articulo 50. Forma de Ofertas. Las ofenas se recibirin

en sobre cerrado y se abrirdn en el lugar, dia yhora sefialados,
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levam4ndose la correspondiente acta. En su evaluacién se

observari lo dispuesto para la licitacién pablica en lo que fuere
aplicable. -

Articulo 51. Adjudicacién y formalizacién del contrato.

La adjudicacién y formalizacion del contrato se hard observando
¢l procedimiento establecido para 1as licitaciones publicas.

CAPITULO VI

CONCURSO
Articulo 52. Modalidades. Lainvitacidn al concurso serd
privada o publica segiin €l monio estimado del contrato, de

acuerdo con lo que al efecio sefialen las Disposiciones Generales
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de 1a Republica.

Articulo 53, Invitacién. Si el concurso fuere pablico.se

publicara un aviso sujctandose a lo previsto en el articulo 30 de
cste Reglamento. Si el concurso fuere privado, la invitacion se
dingira dircclamente por lo menos alres interesados. En el primer
caso, el aviso tendra por objelo invitar a potenciales interesados
pitra que presenten sus propuestas o, de requerirse precatificacion,
para que presenten sus antecedentes a fin de preparar la lista
corta a quicnes posteriormente se les invitara directamentc a
presentar ofertas.

Articulo 54. Precalificacién. La pr’l;,‘ciﬂ.iﬁctlcién podra
efectuarse una vez al afio cuando se traic de contratos para diseilo
o supervision de obras publicas-que formen parte de un mismo
programa de inversiones con caracleristicas similares y que deban
adjudicarse durante el afto fiscal, de manera que los interesados
podrin ser precalificados para participar en unoo mas concursos
seglin la capacidad que acrediten. :

Si la precalificacion fuera para un proyecto especifico se
prepara una lista corta dc no menos de tres y no mis de seis
firmas consultorus, en alencion a sus calificaciones, a quienes luego
se les invitard a presentar ofenas.

En el caso del parrafo segundo del presente articulo, de la
lista general de precalificados se podrin integrar listas cortas por
categorias atendiendo a caracieristicas homogéneas de los
servicios y a las calificaciones y capacidades de quncncs hubieren
sudo precalificados.

Los documentos de precalificacion deberan prepararse en
funcién de las caracteristicas de los proyectos o servicios
requeridos. Las bases del concurso deberin estnicturarse de
manera que se permita la mayor participacién de consullores
nacionales. En igualdad dc condiciones se dard preferenciaa las

empresas 0 consorcios nacionales o consorcios en los que
participen empresas nacionales.

Articulo 55. Términos de referencia. Los términos de
referencia comprenderan [as bases del concurso y los términos
de referencia propiamente dichos.

-~ Las bases del concurso incluiran las condiciones generales y
especiales del contrato, el modelo de contrato que se pretende

" suscribir; también incluiran el plazo y lugar para presentacién de

las ofertas, ef plazo para la ¢jecucion de los servicios, el método
para ¢l reconocimiento de las variaciones de costos en contratos
de disefto y supervision de obras y los factores que se considerarin
para evaluar las ofertas.

Los términos de referencia incluiran lo siguiente:

a) Definicién precisa del proyecto o servicios solicitados,
detallando los objetivos y alcance de los mismos.

b) El dmbito y duracién de los servicios requeridos, con un
desglose preliminar de las disciplinas profesionales que la
dependencia responsable considere necesarias.

¢) Elestimado preliminar, en su caso, de las asignaciones de)
personal profesional y técnico auxiliar que la dependencia
responsable considere apropiado para la prestacion de los
servicios.

d) Las facilidades técnicas y operativas que en Su caso se requiera
del consullor.

¢) Lainformacién o antecedentes cxistentes relativos al proyecto,
obra o trabajo. g

f) Losservicios, apoyo, personal, equipos u otras facilidades
que proporcionard el drgano interesado.

£ Los resultados o informes que se espera obtener de los
servicios a contratar.

Los interesados podrén pedir aclaraciones o formular
observaciones, en cuyo caso se procedera de manera similara lo
dispuesto en ¢l articulo 29 de este Reglamento.

Los documentos anteriores serin preparados por la
Dependencia Responsable.

Articulo 56. Propuestas técnicas y econémicas, Las
ofertas técnicas y econdmicas deberdn presentarse en sobres o
paqueles separados y sellados, a mds tardar el dia y hora prevista
en las bases y en el lugarindicado. Las ofertas entregadas fuera
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de plazo no se admitirin y serin devuelias a los participantes sin
abnir.

La propuesta técnica no deberit incluir informacion sobre fa
oferta econémica.

Las ofertas téenicas sc abrirdn cn el lugar, dia y hora previsios
en las bases, dejando constancia en acta que podrd ser firmada
por los interesados.

Los sobres o paquetes que conlengan las ofcrias econémicas
permaneceran sin abrirse, en debida custodia, hasia que concluya
la evaluacion de las ofertas técnicas.

En cstos casos, el resultado de la evaluacion de los aspectos
técnicos, sin consideracion de costos, decidira ¢l orden de mérito
de las ofertas.

Articulo 57. Evaluacién Técnica. Para los efectos del
articulo anterior, la evaluacion de las ofertas téenicas eslard a cargo
de la Comision Evaluadora.- La evaluacion de las propuestas
técnicas se hara considerando los factores siguientes:

a) Laexperiencia del oferente en la especialidad del trabajo de
que se trate,

b) Losantecedentes en la gjecucion de contratos anicriores.

c) La convenicncia del plan de trabajo y el enfoque o
mctodologia propuesta en relacién con los términos de
referencia.

d) La capacidad o experiencia, idoneidad y disponibilidad
" apropiada del personal profesional clave.

¢) Lacapacidad financicra del proponente, cuando se trate de
conlratos para el discilo o supervision de obras o cn los demas
casos en que fuere requerido.

) Volumen de trabajos en ejecucién a la fecha del concurso
que pudicran limilar su capacidad para ejecutar
satisfactoriamente los servicios requetidos.

Cada uno de estos lactores seri calificado de acuerdo con
los criterios de ponderacidn que establezean las bases de concurso,

Articulo 58. Evaluacién Econémica. Concluida la
evaluacion de las ofertas técnicas en el caso del articulo anterior,
se abrird la oferta econémica del calificado en primer lugar y se le
invitard a negociar el precio, dentro del plazo que se fije en las
bascs; si no se llegare a acuerdo se abriré la oferta econdmica del
calificado en segundo lugar y se repetira ¢l procediniiento; si fucre

: 4171 Iy
necesario s¢ continuard con el siguienie proponente, hasta obtener
un resultado satisfaclorio.

M
wii

Laanterior, una vcz adoplada la resolucién
correspondicnic, serd notificada a todos los proponentes.

Articulo 59. Evaluacién técnica y econémica. Por
excepeion las propuestas téenicas seran evaluadas por la Comisién
Evaluadora con consideracidn de costos, observando lo dispuesto
en el parralo siguiente cuando asi lo dispongan las bases del
concurso, atendiendo a la naturalcza de los servicios requeridos,
incluyendo, enire otros, la prestacién de servicios en las que
intervengan equipos especializados como los contratos para
sofiware, computacion clectrénica y otros similares. En estos
casos, las ofcrtas se presentarén en sobres o puqueles separados
y seltados.

.~ A la evaluacién de los aspectos previstos en el articulo
precedente, se agregard la cvaluacién de los aspecios economicos,
observandosc el sistema de ponderacion establecido en las bases
o por la Comisién Evaluadora, sin que estos iltimas puedan
exceder del veinte por ciento (20%). Una vez finalizada la
evaluacion de 1a oferta iéenica, 1a Administracion notificard a los
concursanies, dentro de un plazo de 10 dias hibiles, la fecha y
hora para abrir las ofertas econdmicas. Estas ofertas sélo sc
abrirdn en presencia dc los representantes de los concursantes.
-Antes dc la apertura de las ofertas econdmicas se dard a conocer
¢l resultado de la evaluacion de las propuestas técnicas y
posteriormente los costos propuestos por 10s concursantes,
procediéndose luego a ponderar la calificacion total de cada uno

" de los concursantes.

Articulo 60. Negociacién y adjudieacién. En el caso
previsto en el aniculo anterior, quien ocupare el primer lugar serd
invitado en lo pertinente, a negociar el contrato; si no se llegare a
ningin acuerdo, scinvitara a negociar al calificado en segundo
lugar y asi sucesivamente hasta obtener un resuliado satisfactorio.

Artfeulo 61. Concurso fracasado. El concurso sera
declarado fracasado si no hubicren propuestas satisfactorias o si
en la negociacién prevista en los articulos anteriores no se llegare
a un resultado igualmente satisfactorio. O por haberse gjecutado
el proceso sin la debida observancia a lo establecido en la Ley de

* Contratacién del Estado ysu Reglamento que de lugar a la nulidad
del concurso.

Articulo 62. Formalizacién del contrato. Decidida la
adjudicacion se formalizara el contrato suseribiendo paraelloel
correspondiente documento entre la autoridad competente de la -
UNAH y quien ostentc la representacion legal del adjudicatario,
observando lo previsto en Jos articulo 57 y 58 de este Reglamento.
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CAPITULO VIl
SUBASTA PUBLICA

Articulo 63. [dentificacién del Bien a Subastar.- Cuando
la Universidad determine que existen bienes excedentes que no
puedan ser utilizados provechosamente, serin considerados como
bienes desechados, en cuyo caso se procederi a venderlos al
mejor postor siguicndo un procedimicnto similar al que sc
establece en este Reglamento para la Licitacion Publica, con la
excepcidn de que se adjudicara al postor mis alto en precio, que
cumpla con los términos y condiciones que sc {es establezcan.

Articulo 64. Avahio.- La Universidad debera hacer un avahio
‘del bien a subastar que servird de base al considerar las ofertas
de los postores, esta labor recaera en una Comisidn de avalio
nombrada por la Rectoria y que tendra como funcion primordial
fijar el valor de los bienes, dicha Comisién estard integrada por:

Un Representante de la Contaduria General de la Republica

Un Representante de Ia Procuraduria General de la Repiiblica

Un Representante de la Fiscalizacién de Bienes del Tribunal

Superior de Cuentas

Un Representante de la Comision de Control de Gestion de

faUNAH

Un Represeniante de la Secrctaria de Administracion y

Finanzas delaUNAH )

Un Representante del Departamento de Inventarios

Un Representante de la Auditoria Intema de la UNAH

Articulo 65. Elaboracidn del Pliego de Condiciones.- La
Seccidn de Licitaciones y Contrataciones seri responsable de
preparar el Pliego de Condiciones y demas documentos que
normaran el proceso de subasta.
”~

Articulo 66. Invitacién y Publicacién.- La invitacidn a
participar en el proceso de subasta, se hard mediante avisos que
se publicarin en el Diario Oficial “La Gaceta” y por lo menos en
dos Dharios de amplia circulacidn en el pais y deberd indicar el

tipo, cantidad y precio base de los bicnes a subastar, sefialando el -

dia, hora y lugar para retirar las bases.

Articulo 67. Concurrencia.- Para que los ofcrentes preparen
sus ofertas conforme al Pliego de Condiciones, se otorgara a los
interesados en participar de la subasta un minime de | 5 (quince)
dias enire ia fecha de la Gliima publicacién en el periédico y la
fecha limite para la realizacién de la subasta.

Articulo 68. Retiro de Bases.- En la invitacidn a participar
en la subasta, se indicara ef lugar, hora y fecha en que se pueden
retirar las bases. Toda persona natural o juridica, nacional o
extranjera que llene los requisitos legales come ofereate poded
retirar las bases.

Articulo 69. Aclaraciones o Explicaciones.- Retiradas las
bases, los interesados podrén solicitar las explicaciones que estime
necesarias al 6rgano administrativo competente.

Articulo 70. Presentacidén de Ofertas.- Los interesados

deberdn preparar sus ofertas ajustindose estrictamente a los
Pliegos de Condiciones y a los demas documentos, y las
prescntarin en sobre cerrado, a més tardar el dia, hora y lugar
que se hubiere sefialado para ese efecto.

La presentacién de la oferta presume la aceptacidn_

incendicional por el oferente de las cliusulas del Pliego de
Condiciones y la declaracién responsable de que redine todas y
cada una de las condiciones exigidas para contratar con la
administracién.

Cada interesado presentar4 una sola oferta; si presentare més
deunano se considerarin. Lainclusién de unao varias alternativas
en la oferta estard sujeta estrictamente a lo que establezca el Pliego
de Condiciones.

Articulo 71. Apertura de Ofertas y Adjudicacién.- El acto
de apertura tendra el propésito primordial de que las partes
interesadas puedan cormoborar cudles ofertas se recibieron, si éstas
cumplieron con los requisitos basicos de forma y conocer el monto
de las ofertas. )

Las normas que regiran la apertura, son las siguientes:
a. ElActo estari ahierto al piblico.

b. Elrepresentante de la UNAH que realiza el proceso, seré el
encargado de llevar a cabo los procedimientos de apertura.

c. Todas aquellas personas que asistan al acto de apertura,
tendrén que cumplir con las normas de conducta y deberan
firmar un registro de asistencia, anotando a quien representa
v si posicién. y

d. Sera obligacién de la Comisién llevar un récord de toda
incidencia durante el acto de apertura.
e. LaComisiénllevara un registro de las garantias recibidas.

£ Terminada lalectura de ofenas presentadas se adjudicara al
mejor postor. Se levantard el acta de lo acontecido, debiéndola
firmar los concurrentes al acto.

CAPiTULO VI
CONTRATACION DIRECTA

Articulo 72. Casos en gue procede. La contratacidn directa,
sin requerir licitacion o concurso, procedera en los casos previstos
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en los articulos 9 y 63 de la Ley de Contratacién del Estado. La
motivacién del acuerdo de autorizacién deberd basarse en
cualquicra de las circunstancias indicadas en el citado articulo y
su falta determinard la nulidad de lo actuado.

Articulo 73. Negociatién y Formalizacién. La

dependencia responsable deberi negociar el precio del contralo |

para obtener las condiciones més veniajosas para la UNAH.

Para la formalizacion de los contratos se observari lo dispuesto

en los aniculos 56 y 57 de este Reglamento, en lo que proceda.

Los contratos suscrilos en las situaciones de emergencia
requeriran aprobacién de la Junta de Direccidn Universitaria,
teniendo diez dias hibiles siguientes al Acucrdo de aprobacion,
para comunicar ¢l contrato con sus antecedentes al Tribunal
Superior de Cuentas.

CAPITULOIX

COMPRAS Y SUMINISTROS
Seccidn A
Disposiciones Generales

Articulo 74. E] Departamento de Compras y Suministros
tendra a su cargo la vigilancia y control de todos los articulos,
equipo o scrvicios que reciba o entregue; serd résponsable de
tramitar los pedidos que le scan solicitados y gue sc encuentren
previamente autorizados. =

Articulo 75. Funciones y Atribuciones.- Son funciones y
atribuciones del Departamento de Compras y Suministros:

a) Latramitacién de cotizaciones y contratos para el suministro
de materiales, equipo y servicios que requiera la UNAH para
la ejecucion de sus Programas.

b) Elaborar las Ordenes de Compra de acuerdo con las
especificaciones dc los materiales, equipo y servicios que
requieran los Programas de la Universidad;

c) Velar porque los proveedores, al suministrar los maieriales,
equipo y servicios que figuren en las érdenes de Compra o
convenios que con ellos se celebren, cumplan con las
especificaciones requeridas en las licilaciones, colizaciones y
contralos celebrados;

d) Vigilar que la tramitacion de las Ordenes de Compra, en todo
su proceso, se haga en la forma mas expedita.

¢) Llevar un registro actualizado de entradas y salidas de
materiales, cquipo y utiles de oficina, el cual deberi
encontrarsc al dia en sus operaciones y saldos;

) Tramitar Jas respectivas exenciones de impuestos ante la
Direccién Ejecutiva de Ingresos, por los suministros que
demande la UNAH.

g) Elaborar uninforme mensual o cuando el caso lo amernite y
presentarlo a la Secretaria Ejecutiva de Administracién y
Finanzas ya la Comisién de Control de Gestidn, dc los saldos
de los aniculos matcriales, equipo, etc., a fin de maniener un’
nivel constante de existencias; y,

h) Integrar la Comisién de Compras Mcnores la cual estard
conformada por:

Un representante del Departamento de Compras y Suministros
Un represeniante del Departamento de Auditoria Intema

Un representante de la unidad cjecutora solicilante.

=
t

" Coordinar ¢l Comité de Compras que esiara integrado por:

El Auditor Intemo de la UNAH

El Secretario de Administracién y Finanzas o su Representante
El Jefe del Departamento de Compras y Suministros

Un representante de la Comisidn de Conirol de Gestidn en
calidad de Observador.

J) Lasdemis que se desprendan de este Reglamento.

Seccién B
Cotizaciones y Preparacion de Pedidos

Articulo 76. La Secretariadc Administmciénylr Finanzas,
mediante la colaboraci6n de todas las dependencias, har los
estimados de los requerimientos de ttiles de oficina, maleriales
yequipo para el normal desempeio de sus funciones,
manteniendo las existencias de todos aquellos anticulos qoe
fueren indispensables.

Articulo 77. E] Departamento de Compras y Suministros
recabari loda 1a informacion sobre la demanda de materiales y
suministros de las dependencias administrativas y académicas, de
acuerdo con estas y en funcién de las disponibilidades
presupuestarias preparard, para su aprobacién por la Rectoriao
por la Junia de Direccién Universitaria en su caso, la adquisicién
cormrespondiente.

Articulo 78.Siempre que un pedido para Sl:lpﬁl' necesidades

de materiales para la Universidad sca debidamente aprobado, ¢

Depanamcnto de Compras y Suministros procedera a ejecutar
los trimites reglamentarios para la adquisicién de los mismos,
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Articulo 79.En razon de la cuantia de los servicios, mateniales -

y equipo a adquirirse, el Departamento de Compras procedera
en la fonma siguiente:

a) Lacompradearticulos, materiales o servicios cuyo valor no
—  excedaa L.2,000.00, sc hara con fondos de Caja Chica.

b) Lacompradeanticulos, materiales o servicios cuyo valor no
exceda en total de L.2,000.00, sc hara sin necesidad de
cotizacion.

c) Paralacomprade aniculos, maieriales, cquipo o servicios
_cuyo valor total exceda de L.2,000.00 pero no de
L..30,000.00, bastara obtener una cotizacién por escrito.

d) Paralacompra de anticulos, materiales, equipo o servicios,
cuyo valor exceda de L.30,000.00 y sea menor de
L.170,000.00, se requeririn por lo menos tres cotizaciones
por escrito, )

¢) - Para la compra de articulos, matcriales, equipo o servicio,
cuyo valor exceda de L.170,000.00 y-sea menor de
'L.425,000.00 se requerira ¢l procedimiento de [icitacion
privada, de acuerdo a las regulaciones que al efecto se dictan
en el presenic Reglamento; y,

f) Aquellasadquisiciones que scan superiores a L.425,000.00
seran sometidas al procedimiento de Licitacién Pablica.

Articulo 80. Recibidas la cotizaciones que de conformidad

con el articulo anterior se requieran para la adguisicion de articulos, -

materiales, equipo o servicios, sc proccderd a la elaboracion de
la forma“RESUMEN DE COTIZACIONES RECIBIDAS”, de
cuyo analisis se rcsolvera lo conveniente a los intereses de la
Universidad, en razén de precios, calidad, tiempo de entrega
servicios de adiestramiento de personal, mantenimiento, elc.

Articulo 81. Ladecision cn la adjudicacién de una compra
de articulos, matcriales, equipo o servicios, de acuerdo con el
anlisis del “RESUMEN DE COTIZACIONES", competeri a
los funcionarios y empleados de la UNAH, en la forma siguiente:

a) Cuando el valor de una compra no exceda de L.2,000.00, 1a
decision sera del Jefe de Unidad que lo solicita;

b) Lascompras que excedan de un valor de L.2,000.00 y sean
menores de L.30,000.00, scran resucltas por la Secretaria
de Administracion y Finanzas ’

L

¢) En las compras por valores superiores a L.30,000.00, y hasta
L. 170,000.00 la decision de adjudicacion estara a Cargo
de un Comité de Compras y la Secretaria de Administracion
y Finanzas.

d) Las compras a través de Licitaciones Privadas y Publicas
seran aprobadas por la Junia de Direccién Universitaria.

Articulo 82.- Aprobada la adjudicacion, ¢l Secretario de
Administracién y Finanzas procedera a la emisién de la respectiva
Orden de Compra, en la que se detallari ademias del nombre del
adjudicatario, la descripcion de los articulos, materiales, equipo o
servicios y las condiciones que sirvieron de base para dicha
adjudicacién,

Seccién C
Recepeion de Materiales, Equipos y Servicios

Articulo 83.De la recepcién de Materiales.- El encargado
de Almacén comprobari que la cantidad, cahidad y especificaciones
de los articulos detallados en 1a Orden de Compra, son los que
debidamente se reciben y serd su responsabilidad, cumplir
estrictamente con csta funcién, para lo cual hari constar en la
citada Orden de Compra, que los articulos en cfla descritos han
sido “RECIBIDOS DE CONFORMIDAD". Ninguna Orden de
Pago serd tramitada si falta este requisito indispensable.

Articulo 84.En el caso de contralos para suministros que
hayan sido legalizados y no cumplidos por los suministrantes, la
Secretaria de Administracidn y Finanzas infonmard a la Rectoria,
para que ¢sta instruya al Abogado General, a fin de quc proceda
dec acuerdo con las disposiciones contractuales y legales

respectivas.

Articulo 85. El Sistema de Almacén Central es ¢l encargado
de atender las necesidades de Materiales y Suministros que
requiera la Institucién y mantener en custodia las cantidades
bisicas necesarias para agilizar el desarrollo de las operaciones
dianas.

Articulo 86. El almacén Central proveeré los Maleriales y
Suministros con cargo a cada una de las dependencias que lo
solicilen, previa autonzacion de la Secretaria de Administracién y
Finanzas.- Una vez suplidos estas materizles, autométicamente
scoperaran los registros contables y de inventario si asi se requiere,
debiendo enviar copia del conocimiento de embarque y de la
orden de pago al departamento de Inventario.

A. EEE

L LTV R ST

L o



F RN
Ispeciony | Acuer

Seccién D
Tramite de Pago

Articulo 87. Las 6rdenes de pago por concepto de compras
para electos de contabilidad y estadistica,contendrin informacion
codificada a fin de facilitar los registros correspondientes y se
emitirdn por articulos, materiales, servicios y equipos recibidos,
debiendo tener un sélo beneficiario.

Articulo 88. A las ordenes de pago debe acompaitarse los
originales de los comprobantes a cancelar y cuando se trate de
una compra o suministro sc le anexara la documentacién siguiente:

Orden de Compra

Factura y recibo oniginal del proveedor con indicacion de sus
datos relativos como Tarjeta de Identidad, Registro Tributario
Nacional, salvo en aquellos casos que por la naturaleza del
servicio la factura se tramitare con sélo el Recibo original,
La Constancia de Recibo de Conformidad dc los bienes o
servicios, suscrita por el titular de la unidad ejecutora que
haya solicitado los bienes o servicios.

CAPITULOX
DISPOSICIONES VARIAS

Articulo 89. Los casos no previstos en ¢l presente Reglamento
seran resueltos por la Constitucidn de la Replblica, por la Ley de
Contratacién del Estado-y Su Reglamento, por la Ley Orgdnica
del Presupuesto y su Reglamento, por las Disposiciones Generales
del Presupuesto General de Ingresos y Egresos de la Repiiblica y
demas Leyes aplicables.

Articulo 90. E| presente Reglamento entrurd en vigencia veinte
(20) dias después de su publicacién en el Diario Oficial “La
Gaceta”,

SEGUNDO: Ordenar a la Sceretaria de la CT-UNAH la
Pul}licacién de estc Reglamento en el Diano Oficial “La Gaceta”,
CUMPLASE. Jorge Haddad Quifidnez, Comisionado
Presidente; Roberto Antonio Nudcz Z., Comisionado
Vicepresidente; Comisionados: Alba Alonzo de Quesada, Norma
Martin de Reyes, Armando Euceda, Jorge Omar Casco y Juan
Amaldo Hemnéndez Espinoza— Comisionado Secretario™.Y para
los efectos que se estimen pertinentes se expide 1a presente en la
ciudad Universilaria “José Trinidad Reyes”, Tegucigalpa,
municipio del Distrito Central, a los dieciocho dias del mes de
marzo del aflo dos mil ocho,

Alecnlamenite,

Juan Arnaldo Herndndez Espinoza
Camisionado Sccretanio
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C CERTIFICACION . * )

Elinfrascrito, Secretnriél de la Comisién de Transicién
de la Universidad Nacional Auténoma de Honduras (CT-
UNAH), cumpliendo instrucciones de ésta, CERTIFICA el
Acuerdo No. 348-P-2008, que literalmente dice:

ACUERDO No. TRESCIENTOS CUARENTAY
OCHO -P- 2008 (No. 348 -P-2008)

UNIVERSIDAD NACIONAL AUTONOMA DE
HONDURAS.- Comision de Transici6n.- Ciudad Universitana
“José Trinidad Reyes”, Teguci g-élpa, municipio del Distrito Central,

catorce dias del mes de marzo de dos mil ocho.

CONSIDERANDO: Queel Legislador, en la Ley Orginica
de la*“UNAH?Y crea la Comisién de Transicion para que sea ella
la responsable de asegurar en la maxima casa dg: estudios, su
reforma institucional integral, la organizacidn de su nueva
estructura, [a instalacién de su nuevo gobierno y en forma general,

aplicar con prontitud este nuevo estamento legal.

- . CONSIDERANDO: Que el Legislador considerd necesario

imponer a la Comisién de Transicidn, la encomienda de
reglamentar la Ley Organica de la“UNAH™, con el fin de hacer
realidad la transformacidn integral del Alma Mater, al responder
con eficacia los requerimientos sociales que las necesidades exigen,
bajo ¢l entendido pr.'ncticé) y doctrinario, que la reglamentacién
dc la ley, es el camino que conduce a realizar la voluntad de!
licurgo plasmada en su hacer legislativo.

CONSIDERANDO: Queel fin primordial del Estadoes la
formacion educativa de su poblacién para mejorar su calidad de
vida y darle al pais un desarrollo sostenible, formacién de nivel

profesional que es obligacién del Estado.

CONSIDERANDO: Que el sujeto de tal formacién es el

estudiante al cual estd obligada la UNAH a facilitarle todas las
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